
 
 
 
 
 
 

 
MICROSOFT COPILOT TEKOÄLYN PERUSTEET 
 
Generatiivinen tekoäly tehostaa tutkitusti esimerkiksi tekstin tuottamiseen, viestintään ja tie-
don hankintaan liittyviä työtehtäviä. Microsoft Copilot tuo tekoälyn integroidusti saataville 
Microsoft 365-sovelluksiin. Miten voin kirjoittaa nopeammin myyntiraportin Wordillä? Mitä 
päätettiin palaverissa, johon en ehtinyt osallistua? Miten luonnostelen nopeasti PowerPoint 
esityksen seuraavaan palaveriin? Mitkä ovat Excel-taulukon tärkeimmät pointit? Millainen on 
toimiva syöte tekoälylle ja miten erilaisia tehtäviä kannattaa lähestyä tekoälyn avulla? Nyt 
tämä kaikki myös selkeällä suomen kielellä (pl. Excel). Microsoft M365 Copilot on tukenut suo-
men kieltä 29.4.2024 alkaen. 
 
Tässä koulutuksessa käymme lävitse erilaisia käytännön skenaarioita, joilla voit ottaa Micro-
soft Copilot tekoälytoiminnallisuudet tehokkaasti käyttöön. Koulutuksessa otetaan loppukäyt-
täjän näkökulma, mitä toimivilla syötteillä ja voimakkaalla tekoälyllä tutuissa sovelluksissa saa-
daan aikaan. Käymme myös lävitse hieman generatiivisen tekoälyn perusteita, joten ennakko-
tietoja koulutukseen ei tarvita. 
 
Kenelle: Koulutus on tarkoitettu kaikille, jotka pohtivat Microsoft 365 Copilot käyttöönottoa 
ja haluavat saada ymmärryksen siitä, mihin ja miten sitä voi käyttää tai ovat jo Copilot käyttäjiä 
ja haluavat oppia lisää. 
 
Kouluttaja: Tieto- ja teknologia-asiantuntija FM, DI,  KTM Jani Teerioja,  
Suomen Ammattipuhujat / Mediabot Oy 
 
Päivämäärä ja aika: 
04.09.2024, klo 09:00-12:00 
09.10.2024, klo 09:00-12:00 
20.11.2024, klo 09:00-12:00 
 

Ohjelma klo 09:00-12:00 +/-15 min. 
 
SISÄLTÖ: 

• Mikä on generatiivinen tekoäly? 

• Tekoälyn plussat ja miinukset 

• Microsoft Copilot 365 yleisesti 

• Tietoturva ja tietosuoja 
• ChatGPT Plus vs. Microsoft Copilot 

• Toimivien syötteiden perusteet 

• Copilot Chat käyttö 
• Käyttötapaukset ja esimerkit Word 

• Käyttötapaukset ja esimerkit Powerpoint 
• Käyttötapaukset ja esimerkit Excel 

• Käyttötapaukset ja esimerkit Outlook 
• Käyttötapaukset ja esimerkit Teams 

• Ohjeita ja vinkkejä? 
 
 



ILMOITTAUTUMINEN 
P. 09 696 2950, www.yritysakatemia.fi, ilmoittautuminen@yritysakatemia.fi 
 
OSALLISTUMISMAKSU    
450 euroa + alv laskutetaan koulutuspäivänä. Koulutus ja materiaalit sisältyvät hintaan. 
Lisäosallistujat -50 % 
 
PERUUTUSEHDOT, LIPPUTYYPIT JA HINNOITTELU: 
Yli 60 päivää koulutukseen: Super Early Bird, -25% 
30-60 päivää koulutukseen: Early Bird, -15% 
Alle 30 päivää koulutukseen: normaalihinta 
  
Estyneen tilalle voidaan vaihtaa toinen osallistuja kuluitta. 

 
Peruutuksesta ja 14 päivää ennen koulutusta tehdyistä muutoksista veloitetaan toimistoku-
luina 15 % koulutuksen hinnasta. Myöhemmin kuin 14 päivää ennen koulutusta tehdyistä pe-

ruutuksista tai peruuttamatta jätetystä ja käyttämättömästä koulutuspaikasta veloitetaan 
osallistumismaksu kokonaisuudessaan. Peruutus on tehtävä kirjallisesti. 
 
Alennushintaisilla lipuilla ei ole peruutus mahdollisuutta. 
 
Varaamme oikeuden muutoksiin, ja siirtää jo sovittuja koulutuksia myöhempään ajankoh-
taan, tai muuttaa etäkoulutuksiksi. Koulutus saattaa siirtyä tai peruuntua mm. vähäisen osal-
listujamäärän vuoksi. Muutosten osalta tiedotamme osallistujia erikseen, YritysAkatemialla 
on oikeus peruuttaa koulutustilaisuus ilman korvausvelvollisuutta ilmoittamalla asiakkaalle 
siitä sähköpostilla viimeistään 4 arkipäivää ennen tilaisuuden ajankohtaa. 
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