YRITYS AKATEMIA

JOHDON JA ESIHENKILON VASTUUT TIEDONHALLINNASSA

Johdon ja esihenkilon vastuut tiedonhallinnassa ovat keskeisia organisaation toiminnan ja
tietoturvan ja suojan kannalta. Keskiossa ovat mm. tiedonhallintayksikdiden vastuut, tiedon
elinkaari jarjestelmien ja tiedon yhteentoimivuus ja tietojen saatavuus.

Tiedonhallinnalla tarkoitetaan organisaation tietojen suunnitelmallista ja systemaattista hal-
lintaa, sisdltden tiedon keraamisen, sailyttamisen, jakamisen ja havittamisen.

Lisaksi tiedonhallintalaki (laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta, 906/2019) on Suomessa
laki, joka sdatelee julkisen hallinnon organisaatioiden tiedonhallintaa. Lain tavoitteena on
parantaa tiedonhallinnan laatua, turvallisuutta ja tehokkuutta julkisessa hallinnossa seka
edistaa tietojen yhteiskayttoa ja tiedon julkisuutta. Tiedonhallintalaki keskittyy erityisesti jul-
kisen sektorin tiedonhallintaprosesseihin ja asiakirjojen hallintaan.

Kenelle: Tiedonhallinnan asiantuntijat, asiakirjahallinnon ja arkistotoimen asiantuntijat, asi-
antuntijat, tietosuojavastaavat, rekisterinpitdjat, keskeisia vastuulliset mm johto ja esihenki-
|6t kantavat tiedonhallinnassa vastuut, tietosuoja- ja tietoturvatyéhon osallistuvat.

Kouluttaja:
Tieto- ja teknologia-arkkitehti Jarkko Koivuniemi, Suomen Ammattipuhujat / Mediabot Oy

Aikataulu ja paikka:
01.10.2024, klo 09:00-12:00
29.11.2024, klo 09:00-12:00

Ohjelma 09:00-12:00 +/-15 min.

KOULUTUKSEN SISALTO:
1. Johdanto
e Tiedonhallinnan merkitys
e Johdon ja esihenkil6éiden rooli tiedonhallinnassa
2. Tiedonhallinnan peruskasitteet
e Mika on tiedonhallinta: maaritelmat ja peruskasitteet
e Tiedon elinkaari (kerdaminen, kasittely, sdilyttdminen ja havittdminen)
e Tiedonhallinnan sdannot ja politiikat mm ohjeistukset ja kdaytannot
3. Lainsaadanto ja saantely
e Tietosuojalainsdaadanto, tiedonhallintalaki ja muu lainsdadanto
e NIS2 kyberturvallisuuden uusi lainsdadanto
4. Johdon ja esihenkildiden vastuut seka valvonta
e Vastuullisuus ja valvonta, roolit suunnittelussa
e Esihenkildiden tehtadvat ja tiedonhallinnan varmistaminen
e Tiedon vastuullinen kaytto ja yksityisyys



e Tiedonhallintapolitiikan kehittaminen
e Jatkuvan parantamisen periaatteet
5. Tiedon suojaaminen ja digiturva
e Riskienhallinta, tunnistaminen ja hallinta
o Teknologiset suojakeinot
6. Tiedonhallinnan seuranta ja arviointi
e Tiedonhallinnan mittarit - suorituskyvyn ja tehokkuuden mittaaminen
e Auditoinnit ja tarkastukset - tiedonhallinnan tilan arviointi
7. Esihenkil6iden erityishaasteet
e Tiedonhallinnan haasteet tiimin johtamisessa
o Henkiloston sitouttaminen tiedonhallintakdytantoihin
e Konfliktit ja tiedonhallintaan liittyvien ristiriitojen ratkaiseminen
8. Parhaat kaytannot ja esimerkit
e Esimerkkeja onnistuneista tiedonhallintakdytannoista
o Kaytannon esimerkit ja opit
e Parhaiden kdytantojen jakaminen ja soveltaminen
9. Yhteenveto

ILMOITTAUTUMINEN
P. 09 696 2950, www.yritysakatemia.fi, ilmoittautuminen@yritysakatemia.fi

OSALLISTUMISMAKSU
450 euroa + alv laskutetaan koulutuspdivana. Koulutus ja materiaalit sisaltyvat hintaan.
Lisdosallistujat -50 %

PERUUTUSEHDOT, LIPPUTYYPIT JA HINNOITTELU:
Yli 60 paivaa koulutukseen: Super Early Bird, -25%
30-60 paivaa koulutukseen: Early Bird, -15%
Alle 30 pdivaa koulutukseen: normaalihinta

Estyneen tilalle voidaan vaihtaa toinen osallistuja kuluitta.

Peruutuksesta ja 14 paivaa ennen koulutusta tehdyistd muutoksista veloitetaan toimistoku-
luina 15 % koulutuksen hinnasta. Myohemmin kuin 14 paivda ennen koulutusta tehdyista pe-
ruutuksista tai peruuttamatta jatetysta ja kayttamattomasta koulutuspaikasta veloitetaan
osallistumismaksu kokonaisuudessaan. Peruutus on tehtava kirjallisesti.

Alennushintaisilla lipuilla ei ole peruutus mahdollisuutta.

Varaamme oikeuden muutoksiin, ja siirtda jo sovittuja koulutuksia myohempaan ajankoh-
taan, tai muuttaa etakoulutuksiksi. Koulutus saattaa siirtya tai peruuntua mm. vahaisen osal-
listujamaaran vuoksi. Muutosten osalta tiedotamme osallistujia erikseen, YritysAkatemialla
on oikeus peruuttaa koulutustilaisuus ilman korvausvelvollisuutta ilmoittamalla asiakkaalle
siitd sahkopostilla viimeistaan 4 arkipdivaa ennen tilaisuuden ajankohtaa.
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