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Yleissivistava koulutus: Liisi Airas, Maive Matikainen ja Sirkka Saikkala
13.5.2025klo 13 — 16
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Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



interprefy  Anytime. Anywhere Hamta ner den
kostnadsfria
MANUAL FOR AHORARE Interprefy-appen
s fran App Store
eller Google Play.

Ta med din smartphone och dina horlurar.
Anslut till Wi-Fi pa plats.

Kom ihag att koppla hérlurarna till
smartphonen och 6ppna Interprefy-appen.

Ange koden Erasmus2025 och valj sprak.
Tryck sedan pa CONNECT.

Om uppkopplingen avbryts, tryck pa
CONNECT igen. Njut av LIVE
simultantolkning under evenemanget.

Enjoy live simultaneous interpreting of the event by Wil"e / "



Sl EUROOPAN UNIONI

Osallistumisohjeita

* Pyydamme sulkemaan mikrofonit

« Kirjoita kysymyksesi chatissa

« Vastaamme kysymyksiin sopivissa valeissa
esitysta

Tilaisuus tallennetaan ja tallenne

on katsottavissa 2 viikkoa tilaisuuden
sivulta, myohemmin tallenteen saa
pyytamalla sita meilta sahkopostilla

Erasmus+ OPETUSHALLITUS

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Ohjelma klo 13 - 16 L Natd Ny

 Aikatauluja

» Avustussopimuksesta lyhyesti

» Avustuksen budjetti ja kululuokat
* Noin klo 13.55: 10 min. ryhmakeskustelu + 5 min. tau
» Todelliset kulut ja osallisuustuki

« Pakolliset lomakkeet liikkuvuuksissa
* Noin klo 14.55: 10 min. ryhmakeskustelu + 5 min. tauko
* Muutokset hankkeessa

» Maksatukset ja raportointi

« Seuranta- ja asiakirjatarkastukset

e (1| ]
Erasmus+ OPETUSHALLITUS

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Tulossa olevia koulutuksia

Lahitilaisuudet, joihin voit jo ilmoittautua:

. 10.9.2025 KA121-SCH -hankkeiden aloituskoulutus, Helsinki

. 11.9.2025 KA121-SCH -hankkeiden aloituskoulutus, Helsinki

. 18.9.2025 KA121-SCH -hankkeiden aloituskoulutus, Tampere
Webinaarit, joihin ei ole ilmoittautumista

. 2.6.2025 Koulutus Erasmus+ -hankkeiden taloustoimijoille

. 14.8.2025 Beneficiary Module -koulutus aloittaville hankkeille
. Lisakoulutusta hankehallintoon

. Valmennusta pitkakestoisiin opiskelijaliikkuvuuksiin liittyen (opiskelijoille seka yhteyshenkildille) syksyll3,
ajankohta tasmentyy

. Loppuraportointikoulutuksia

Loydat koulutukset ja muita ohjeita KA121-hankkeiden kotisivulta: https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoidun-
lilkkkuvuushankkeen-osallistujalle-ka121-sch

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://tapahtumat.oph.fi/event/wkwQ9
https://tapahtumat.oph.fi/event/Bgy26
https://tapahtumat.oph.fi/event/RG0ar
https://tapahtumat.oph.fi/event/1E92r
https://tapahtumat.oph.fi/event/EGVpK
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoidun-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka121-sch
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoidun-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka121-sch
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Mialuwv

Kirkkoniemi
o -

Akkreditoidut kartalla

Kiirunan kunta
(o}

« Katso Suomessa akkreditoidut (210 organisaatiota)
https://bit.ly/3pyO0Yu

« Mikali haluat organisaatiosi tai konsortiosi lisattavaksi kartalle
taydenna lomake: KA120-SCH akkreditoidut koulut kartallaKA120-
SCH ackrediterade skolor pa kartan: Webropolilla luotu kysely
(webropolsurveys.com).

» Katso kaikki akkreditoidut Euroopassa
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/

 Klikkaa Search for Erasmus+ funded projects -> suodata
hakutuloksia vasemmasta laidasta -> saat hakutulokset kartalle
klikkaamalla oikean ylalaidan View as Map

Erasmus+ V OPETUSHALLITUS

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. WIBILDNINGESI IR ELSE

(ol



https://bit.ly/3pyO0Yu
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Flink.webropolsurveys.com%2FParticipation%2FPublic%2Fc8c76fa8-a225-4478-8697-fa55f02b480d%3FdisplayId%3DFin2845763&data=05%7C01%7CSirkka.Saikkala%40oph.fi%7Cec404357c26a4c28b22008db94ec5b7e%7C7c14dfa4c0fc47259f0476a443deb095%7C0%7C0%7C638267515084832284%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=TwJMqPj4Uk3BLMiGHCvBPTpSKBQ2iPqiUDKA07WdbIg%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Flink.webropolsurveys.com%2FParticipation%2FPublic%2Fc8c76fa8-a225-4478-8697-fa55f02b480d%3FdisplayId%3DFin2845763&data=05%7C01%7CSirkka.Saikkala%40oph.fi%7Cec404357c26a4c28b22008db94ec5b7e%7C7c14dfa4c0fc47259f0476a443deb095%7C0%7C0%7C638267515084832284%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=TwJMqPj4Uk3BLMiGHCvBPTpSKBQ2iPqiUDKA07WdbIg%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Flink.webropolsurveys.com%2FParticipation%2FPublic%2Fc8c76fa8-a225-4478-8697-fa55f02b480d%3FdisplayId%3DFin2845763&data=05%7C01%7CSirkka.Saikkala%40oph.fi%7Cec404357c26a4c28b22008db94ec5b7e%7C7c14dfa4c0fc47259f0476a443deb095%7C0%7C0%7C638267515084832284%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=TwJMqPj4Uk3BLMiGHCvBPTpSKBQ2iPqiUDKA07WdbIg%3D&reserved=0
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/

Sl EUROOPAN UNIONI

Akkreditointi sertifikaatti ja logot

- EUROOPAN UNIONI
kredi il i: 2020-1 HO02123
Yleissivistavan koulutuksen

Erasmus+ -akkreditointi

on myonnetty organisaatiolle

Erasmus+
Akkreditoitu @

organisaatio
Erasmus+

Testil

> ' Opetushallitus, Suomen kansallinen Erasmus+ -toimi

Mika Saarinen, Erasmus+ kansallisen toimiston johtaj

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.

@

Paperinen sertifikaatti on lahetty postitse
vuonna 2024 akkreditoituille

Akkreditoitu organisaatio -logot ja ohjeet
loytyvat
https://drive.google.com/drive/folders/13QTtO
9tLESPHAIBHa73q9vExUseAgvPc?usp=sharing

Lataa logot drivesta suomi tai svenska -
kansioista. Ne ovat siella pakattuna tiedostona.
Vaihda tarvittaessa selainta.

Tietoa Erasmus+ logoista ja viestinnasta
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/logot-ja-
viestintaohjeet-erasmus-hankkeille

OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://drive.google.com/drive/folders/13QTtO9tLESPHAlBHa73q9vExUseAgvPc?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/13QTtO9tLESPHAlBHa73q9vExUseAgvPc?usp=sharing
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/logot-ja-viestintaohjeet-erasmus-hankkeille
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/logot-ja-viestintaohjeet-erasmus-hankkeille
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Liikkuvuusmaarat KA121-SCH vuonna 2025

Nr of part. per Total Nr of
. . activity type part. per
Activity Type Applied activity type
Awarded
Courses and training 1035 395
8581 3419
Group mobility of school pupils
Hosting teachers and educators in training 25 12
Invited experts 23 14 Budjetti 2021 noin 2,5 mil;.
Job-shadowing 1237 496 Budjetti 2022 noin 6,1 ml|j
247 83 Budjetti 2023 noin 5,5 mil;.
Long-term learning mobility of pupils Budjetti 2024 noin 6,7 min.
386 148 e aae . o
Short-term learning mobility of pupils Budjetti 2025 noin 8 mil;.
18 11
Teaching or training assignments
Total 11552 4578 -

OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Vuonna 2025 hyviksyttyjen eteneminen

Hankkeen aloitus 1.6.2025 12 kk / 31.5.2026 15 kk / 31.8.2026 | 24 kk / 31.5.2027
« Sopimuskesto on 15 kk  Voit hakea jatkoaikaa + Hanke paattyy » Hanke paattyy (jos
« Liikkuvuuksien jolloin kesto on 24 kk « Loppuraportti on jatkoaika)
toteuttaminen 1.6.  Voit palauttaa tai palautettava 60 pv * Loppuraportti on
alkaen hakea avustusta lisaa hankkeen | palautettava 60 pv
paattymisesta : hankkeen paattymisesta

Voit hakea
hankekauden aikana
Real Cost -tukea

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Vuonna 2024 hyviksyttyjen eteneminen

N

ya | AN
Hankkeen aloitus 1.6.2024 12 kk / 31.5.2025 15 kk / 31.8.2025 24 kk / 31.5.2026
« Sopimuskesto on 15 kk « Voit hakea jatkoaikaa « Hanke paattyy » Hanke paattyy (jos
« Liikkuvuuksien jolloin kesto on 24 kk « Loppuraportti on jatkoaika)
toteuttaminen 1.6.  Voit palauttaa tai palautettava 60 pv * Loppuraportti on
alkaen hakea avustusta lisaa hankkeen palautettava 60 pv
paattymisesta hankkeen paattymisesta

Voit hakea
hankekauden aikana
Real Cost -tukea

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Vuonna 2023 hyviksyttyjen eteneminen

15 kk / 31.8.2024

« Hanke paattyy
Hankkeen aloitus 1.6.2023 12 kk / 31.5.2024 ' t‘a’{;ﬁj‘:g‘fa‘g;tgg"pv 24 kk / 31.5.2025
» Sopimuskesto on 15 kk * Voit hakea jatkoaikaa hankkeen « Hanke paattyy (jos
« Liikkuvuuksien jolloin kesto on 24 kk paattymisesta jatkoaika)
toteuttaminen 1.6.  Voit palauttaa tai + Loppuraportti on
alkaen hakea avustusta palautettava 60 pv
lisaa “_hankkeen paattymisesta

Voit hakea
hankekauden aikana
Real Cost -tukea

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




EUROOPAN UNIONI

Avustussopimus

Erasmus+  (Z\ crerosesis
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Avustussopimus tulee allekirjoittavaksenne

« Tutustu sopimukseen ja sen liitteisiin kun saatte ne

» Sovellettavat korvaustasot 2025 -liite loytyy verkkosivuiltamme:

https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoidun-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka121-sch#anchor-hankesopimus-ja-
sen-liitteet

Lahetamme sopimuksen lailliselle edustajallenne allekirjoitettavaksi
toukokuun aikana

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoidun-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka121-sch#anchor-hankesopimus-ja-sen-liitteet
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoidun-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka121-sch#anchor-hankesopimus-ja-sen-liitteet
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Avustussopimuksenne paakohdat

« Hankkeen toimintakausi « Raportointi- ja hallinnointityokalu
. Tuen enimmaismasra seka Erasmus+ -hanketietokanta
- Raportointi ja maksujarjestelyt * Ohjelman nakyvyys viestinnassa
 Tietosuojavelvoitteet ja * Tuki osallistujille

henkilotietojen kasittely

» Osallistujien suojelu ja
turvallisuus

« mm. vanhempien tai huoltajan suostumus,
vakuutusjarjestelyt

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi - avartaa maailmaasi. UTBILDNIN GSSTYREL SEN
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Hankenumero/sopimusnumero

KA121=rahoitettu hanke, joka
kertoo monta asiaa

on joka vuosi eri

« Loydat talla
numerolla
avustuksen
tililtanne (viite)
* Erotat talla
numerolla eri
vuosien rahoituksen
* Mainitse tama
numero kun olet
yhteydessa

Hankkeen
jarjestysnumero

Y

Kansallinen toimisto .
Koulusektori

Suomi

KA120=Akkreditointinumero,
joka on sama vuoteen 2027

Erasmus+  (Z\ crerosesis
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Hankekohtainen: Liite | Hankkeen kuvaus ja budjetti

Project Code 2025-1-FI01-KA121-SCH-0000xxxxx
Accreditation Code 202x-1-FI01-KA120-SCH-0000xxxxx
Accreditation type: individual tai consortium

Grant awarded for standard costs

Grant awarded for inclusion support for participants

and exceptional costs

«Jotal grant awarde

The beneficiary shall manage their grant with the goal of delivering indicative targets defined in this Annex and in full respect of the funding
rules specified in Annex IV. During project implementation, the beneficiary can make changes to the indicative targets without requesting an
amendment to the grant agreement. However, the beneficiary must always prioritise those targets that have been marked with priority status
at budget allocation stage. Targets for accompanying persons and preparatory visits are the lowest priority.

Hankkeelle myonnetty kokonaisbudjetti

. - Ette saa automaattisesti budjettia omaksenne

« - Kaytatte budjettia toteuttamalla liikkuvuuksia

. - Jos liikkuvuuksia ei toteuteta lainkaan niin
laskutamme koko avustuksen takaisin

« - Jos liikkuvuuksia toteutuu esimerkiksi niin etta
avustusta kuluu 70% niin laskutamme budjetista 10%,
silla ennakkomaksu oli 80% myodnnetysta budjetista

At the final report stage, the beneficiary will explain any changes that took place during implementation. These explanations will be evaluated
as part of the final report assessment, as described in Annex lIl.

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Vl OPETUSHALLITUS
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Ukraina addendum, sopimuksen liite 8

* increase of incoming mobility of learners and staff from Ukraine due to the Russian war of
aggression against Ukraine

» Organisational support is complemented as follows: 500 EUR per incoming participant from
Ukraine in individual staff and learner mobility activities.
 Linguistic Support is complemented as follows: 150 EUR per incoming participant from Ukraine
* In addition, 150 EUR per participant from Ukraine eligible for Online Language Support that
cannot receive it due to unavailability of the appropriate language or level.

* For budget categories that are not referenced in this addendum, the unit costs defined in Annex 3
are equally applicable to incoming mobility activities of participants from Ukraine.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




Avustuksen budjetti ja kululuokat

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Miten hahmottaa liikkkuvuuksien ja rahoituksen prosessi
anomisesta myontamiseen ja avustuksen kayttamiseen?
KA121-SCH-rahoituhaku:

- hakemuksella olette ilmoittaneet toiveenne lilkkuvuusmaarasta

e euromaaraa ei ole anottu

» ohjelman kaytettavissa oleva kokonaisbudjetti n. 8 milj. € on jaettu
206 akkreditoidun hakijan kesken

« Rahoituksen allokointisaannot akkreditoiduille hakijoille

https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-akkreditoidun-liikkuvuushankkeen-
osallistujalle-ka121-sch

- Erasmus+

uuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.



https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-akkreditoidun-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka121-sch
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-akkreditoidun-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka121-sch
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Miten hahmottaa liikkkuvuuksien ja rahoituksen prosessi
anomisesta myontamiseen ja avustuksen kayttamiseen?

Rahoituksen myontaminen: sopimuksen liite 1

* liitteessa on ilmoitettu liikkuvuusmaarat, jonka perusteella teille myonnetty
kokonaisbudjetti on laskettu keskiarvosummia kayttaen

» suurimmalle osalle hankkeista on myonnetty vahemman liikkuvuuksia kuin ovat anoneet —
peruste: ohjelman kaytettavissa oleva kokonaisbudjetti

 liitteessa mainittu liikkuvuuksien maara ei sido eika oikeuta teita mihinkaan — vain
Erasmus-suunnitelmanne sitoo

- huomio myo6nnettyyn kokonaisbudijettiin sekd mahdolliseen osallisuustukeen

contributions 281300
Grant awarded for inclusion support for participants and 2000.00
exceptional costs '
Total grant awarded 24813,00

Erasmus+ OPETUSHALLITUS

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Myonnetty
udjetti

XX XXX €

Erasmus+ -avustus = kaytettavissa oleva budjetti

Budjetomtl
a loita Iprlorlsmmalla toteutettavat liikkkuvuudet
aske ikkuvuuksien tuet/apurahat

Laske kuinka monen I||kkuvuuden apurahoihin
budjetti riittaa
unit cost 2025

Erasmus+

rtaa maailmaasi.

Muuttaa elamasi — aval

Avustuksen budjetointi

Toteutuneista
lilkkuvuuksista

Tilanne koulun/kunnan tililla

Liikkuvuuksien toteuttaminen;
« tehdaan varaukset kaytettavissa

oleva budjetti, eli unit costeista muodostuva
apuraha, mielessa pitaen

Jos kulut € vahemman kuin unit cost > @

Jos kulut € kalliimmat kuin unit cost> oma-
rahoitus

, OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Liite%203%20Sovellettavat%20korvaustasot%202025.pdf

Sl EUROOPAN UNIONI

Rahoituksen kayton suunnittelu

» Beneficiary Modulea voi kayttaa suunnittelutyokaluna
— 2025-hankkeet avautuvat kesalla

« BM:n avautumiseen asti kaytettava muita suunnittelutyokaluja
— Excel erinomainen! -> sovellettavat korvaustasot liite

 Budjettiliitteen (liite1) laskennalliset lilkkkuvuusmaarat eivat sido teita
— vain Erasmus-suunnitelmanne sitoo

« Myonnetyn tuen puitteissa suunnitelkaa teille sopiva liikkkuvuuksien yhdistelma

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Liite%203%20Sovellettavat%20korvaustasot%202025.pdf

Yksikkokustannuksiin
perustuvat kululuokat
"unit cost”
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Yksikkokorvauksiin perustuvat kululuokat

© Organisointituki (Organisational support) €/hlo

- Matkatuki (Travel) kilometritaulukon mukaan €/hl6

Yksilotuki (Individual support) maittain apurahataulukon mukaan pv/€/hl6
@ Kielivalmennustuki (Linguistic support) €/hlo

£ Kurssimaksut (Course fees) €/kurssipaiva

7 Valmistelevat vierailut (Preparatory visits) €/hl6

=1 Osallisuustuki organisaatiolle (Inclusion support for organisations) €/hlo

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. WIBILDNINGESI IR ELSE

Erasmus+ OPETUSHALLITUS
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Organisointituki (2025)

100 euroa / hlo » Ryhmialiikkuvuuteen osallistuva oppilas/opiskelija
* Henkiloston kurssi
« Kutsuttu asiantuntija
» Vastaanotettava opettajaharjoittelija

350 euroa / hlo 100 osallistujaan asti;
200 € sadannen osallistujan jalkeen

Lyhytkestoiselle liikkuvuusjaksolle osallistuva oppilas/opiskelija
Henkiloston job shadowing- ja opetusjaksolle osallistuja

500 euroa / hlo

Pitkakestoisille lilkkuvuusjaksoille osallistuva oppilas/opiskelija

« Tuki hankkeen hallintoon liittyviin kuluihin, kuten ohjaus ja tuki, oppimistulosten tunnistaminen ja
tunnustaminen ja valmennusjarjestelyt (Iahto-, kieli- ja kulttuurivalmennus). Saa kayttaa myos sijaiskuluihin.

« Tuen saamisen ehtona etta henkild on osallistunut liikkkuvuusjaksolle.

« Tukihenkildille eika valmisteleville vierailuille osallistuville ei makseta organisointitukea

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Matkatuki (2025)

« Lahettavan organisaation sijainnista

Vihrei matkustaminen

Muu kuin vihredi matkustaminen

vastaanottavan organisaation sijaintiin

« Matkan km-maara komission

valimatkalaskimella

* Tuki myonnetaan taulukon summien

mukaisesti

o L1 ST Miidird osallistujaa kohden Miéiri osallistujaa kohden
10-99 km 56 euroa 28 euroa
100499 km 285 euroa 211 euroa
5001 999 km 417 euroa 309 euroa
2 000-2 999 km 535 euroa 395 euroa
3 000-3 999 km 785 euroa 580 euroa
4 000-7 999 km 1 188 euroa 1 188 euroa
vihintédin 8 000 km 1 735 euroa 1 735 euroa

» Tuki on riippumaton todellisista kuluista

» Matkatuen lisaksi maksetaan yksilotuki
toteutuneilta matkapaivilta

« Siirry valimatkalaskuriin

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.

, OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator

Sl EUROOPAN UNIONI

Vihrea matkustaminen junalla, linja-autolla, polkupyoralla
ja kimppakyydilla

« Matka on vihrea kun:

1. Koko meno-paluumatka maata pitkin

2. Kilometrimaaraisesti enin osa meno-paluumatkasta maata pitkin
 Laiva tai lentokone ei ole vihrea kulkuvaline, mutta sita voi kayttaa osana em. vihreita matkoja
« Matkatuki: korotettu vihrean matkustamisen tuki, ks edellinen dia
« Taydenna vakuus —lomake: Vihrean matkustamisen vakuus, paivitetty 2025
- Beneficiary Moduleen seka vakuuteen kirjataan:

« Matkareitin kuvaus, matkustusvalineet ja kullakin matkustusvalineella matkustetut kilometrit

- Jos matkalla on kaytetty lentokonetta tai/ja laivaa, osoita laskelmalla, etta maata pitkin matkustetut kilometrit
(todelliset liikennevalineen kulkemat kilometrit) ovat enemman kuin lentamallad/laivalla matkustetut (E+
distance calculator)

« Myos kuitit ja matkaliput on sailytettava.
—> vakuus ja tositteet sailytetaan organisaation arkistossa, toimitetaan pyydettaessa kansalliseen
toimistoon

Erasmus+ OPETUSHALLITUS

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
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Yksilotuki

» Keston ja kohdemaan mukaan

Liikkuvuuspaivat + matkapaivat (max. 6 maata pitkin matkustettaessa, max. 2 kun muu kuin
vihrea matkustaminen)

Huomioi eri liikkuvuusmuotojen minimi- ja maksimikestot

Tukihenkiloille on sama tuki kuin henkilostolle

1 - 14 paivan tuki on korkeampi kuin seuraavien paivien tuki

Yksilotuen maaryhmat ja tuki euroina seuraavassa diassa

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Yksilotuen maaryhmat ja tuki euroina (2025)

Oppijat Henkilsto
EStRREOGAYS Mk Perusméiiri piiviissi Perusmiiri piiviissi

Maaryhmii 1:

Alankomaat, Belgia, Irlanti, Islanti, Italia, [tavalta, P ynm— 191 sisiod

Liechtenstein, Luxemburg, Norja, Ranska, Ruotsi,
Saksa, Suomi ja Tanska

Maaryhmii 2:

Espanja, Kreikka, Kypros, Latvia, Malta, Portugali, 74 euroa 169 euroa

Slovakia, Slovenia, Tsekki ja Viro

Maaryhmi 3:

Bulgaria, Kroatia, Liettua, Pohjois-Makedonia, 64 euroa 148 euroa

Puola, Romania, Serbia, Turkki ja Unkari

Perusmaaraa maksetaan toiminnan 14. paivaan asti. Toiminnan 15. paivasta lahtien maksettava maara on
70 prosenttia perusmaarasta. Maksettavat maarat pyoristetaan lahimpaan kokonaiseen euroon.
Henkilostoon sovellettavia maaria sovelletaan tukihenkiloihin

Erasmus+ ’ \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Kurssimaksutuki (2025)

80 € osallistujaa kohden paivassa
Kukin henkilo voi osallistua vain yhdelle kurssille hanketta kohti. Kurssin kesto 2-10 pv.

Enintaan kolme henkiloa samasta lahettavasta organisaatiosta ja enintaan kymmenen
henkiloa samasta liikkuvuuskonsortiosta voi saada rahoitusta samalle kurssille
osallistumiseen yhdessa.

Sailyttakaa tositteena kurssimaksujen maksamisesta lasku tai muu kurssin jarjestajan
antama ja allekirjoittama ilmoitus, jossa ilmoitetaan osallistujan nimi, kurssin tai
valmennuksen nimi seka kurssiin osallistumisen alkamis- ja paattymispaiva.

Taydennyskoulutukseen myonnettava avustus voi olla enintaan 50 prosenttia
myonnetysta hankeavustuksesta. Tasta poiketen hankkeissa, joihin myonnetyn
avustuksen kokonaismaara on enintaan 40 000 euroa, kyseinen enimmaismaara on 20
000 euroa.

Lue tarkasti Erasmus+ -ohjelmaopas: Yleissivistavan koulutuksen oppilaiden,

opiskelijoiden ja henkiloston liikkuvuus - Erasmus+

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN


https://erasmus-plus.ec.europa.eu/fi/programme-guide/part-b/key-action-1/mobility-school
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/fi/programme-guide/part-b/key-action-1/mobility-school
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Valmistelevat vierailut
* 680 € / osallistuja

Enintaan 3 osallistujaa / vierailu

Kestoa ei ole maaritelty

Valmistelevia vierailuja voi toteuttaa kaikkien muiden aktiviteettien paitsi kurssien
valmisteluun

Osallistujana voi olla henkilosto ja poikkeustapauksissa opiskelijat:
« Pitkakestoiseen opiskelijaliikkuvuuteen osallistuva opiskelija
« Muita vahemman mahdollisuuksia omaava opiskelija

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




10 min vapaaehtoiset ryhmakeskustelut:

Keskusteluhuoneet:

Mika hankkeessanne puhuttaa? (huone 1)
Organisaation sisidinen viestinta hankkeessa (huone 2)

5 min tauko
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Todellisiin kustannuksiin
perustuvat kululuokat
"Real cost”

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Osallisuustuki ja poikkeukselliset kulut

1.
2. Inclusion support for participants (Real cost —tuki)
3. Ei myontdja: Exceptional costs for visa and other entry requirements (Real cost —tuki)

4. Exceptional costs for expensive travel (Real cost —tuki)

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Osallisuustuki

« Erasmus+ -ohjelmassa poistetaan kansainvalistymisen esteita

« Komission julkaisu: Erasmus+ -ohjelman ja Euroopan solidaarisuusjoukkojen osallisuus-
ja moninaisuusstrategia

 https://bit.ly/3CFpXyV

kulttuurierot
terveysongelmat

koulutusjarjestelmiin
liittyvat esteet

syrjintaan
liittyvat esteet

sosiaaliset esteet

maantieteelliset .
esteet taloudelliset
esteet

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Unit Cost

Osallisuustuki organisaatioille

« Liikkuvuustoimintojen jarjestamiseen liittyvat kustannukset, niiden osallistujien osalta,
joilla on muita vahemman mahdollisuuksia

* 125 euroa osallistujalta

» Voi kayttaa perusteltavaan tarpeeseen
« esim. luki- tms. oppimiseen liittyviin haasteisiin
«  kv/lahto-, kieli- ym. valmennukseen
« yhteydenpitoon huoltajiin

« matkustukseen hankalien julkisten liikenneyhteyksien vuoksi kotimaassa, esimerkiksi kun
matkustusaika lahtopaikasta kohteeseen ylittaa 24 h.

* Lue lisaa osallisuustuki ja poikkeukselliset kulut https://www.oph.fi/fi/avustukset/erasmus-
yleissivistava-koulutus-osallisuustuki-ja-poikkeukselliset-kulut

« Hakuohje hankekauden 12 kk aikana osallisuustukeen ja poikkeuksellisiin kuluihin
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/hakuohje-erasmus-osallisuustukeen-ja-poikkeuksellisiin-
kuluihin

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://www.oph.fi/fi/avustukset/erasmus-yleissivistava-koulutus-osallisuustuki-ja-poikkeukselliset-kulut
https://www.oph.fi/fi/avustukset/erasmus-yleissivistava-koulutus-osallisuustuki-ja-poikkeukselliset-kulut
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/hakuohje-erasmus-osallisuustukeen-ja-poikkeuksellisiin-kuluihin
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/hakuohje-erasmus-osallisuustukeen-ja-poikkeuksellisiin-kuluihin
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Osallisuustuki osallistujille

 Osallistujien, joilla on muita vahemman mahdollisuuksia, ja heidan tukihenkiloidensa
kustannukset

« Jos Erasmus+ yksilotuki + matkatuki ei riita kattamaan liikkuvuusjakson kustannuksia

« Tallaisia lisakustannuksia voivat olla esimerkiksi erityismaljoitus, ruokailut, paikallisliikennekulut,
pyoratuoli tai muu apuvaline, tulkki, avustaja, passi, matkalaukku, erityismatkakulut, invataksi.

« Saatte myos osallisuustukea organisaatiolle

. I1<00 % tukikelpoisista kustannuksista. Tukikelpoiset kustannukset tulee pystya todentamaan
uitein.

* Avustus
 todelliset kulut
» esim. jos yksilotuki eri riita kattamaan kaikkia oleskelukuluja
« Kansallinen toimisto hyvaksyy/hylkaa perustelun

» Tuki siis haetaan, kaytetaan ja todennetaan todellisiin kuluihin perustuen
« Kuitit kerattava ja sailytettava

Vakuus -lomake taytettava ja sailytettava
» Osallisuustuki yksilo- ja ryhmaliikkuvuuteen vakuus, pdivitetty 2025 (docx)

Erasmus+ @ OPETUSHALLITUS Real COSt

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. WIBILDNINGESI IR ELSE



https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Vakuus%20Osallisuustuki%20yksil%C3%B6-%20ja%20ryhm%C3%A4liikkuvuuteen.docx
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Avustussopimuksessanne

 Osallisuustuki osallistujalle —kategoriaan myonnetysta summasta max 15% saa siirtaa
muihin kululuokkiin ilman sopimusmuutosta

» Hae muutosta viimeistaan kuukausi ennen hankekauden paattymista
« BM:ssa vasemmassa sivupalkissa Amendments- valilehti

« Jos osallisuusliikkuvuutta ei ollut hakuvaiheessa tiedossa

» Voitte siirtaa avustuksestanne euroja osallisuustukeen, jos teilla riittaa siihen budjettia

« Jos avustusta ei ole siirrettavaksi niin silloin voitte hakea vuoden 2025 hankkeelle
osallisuustukea 12 ensimmaisen toimintakuukauden aikana.

« Hakuohje hankekauden 12 kk aikana osallisuustukeen ja poikkeuksellisiin kuluihin

https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/hakuohje-erasmus-osallisuustukeen-ja-poikkeuksellisiin-
kuluihin

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/hakuohje-erasmus-osallisuustukeen-ja-poikkeuksellisiin-kuluihin
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/hakuohje-erasmus-osallisuustukeen-ja-poikkeuksellisiin-kuluihin
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Osallisuustuen ja/tai poikkeuksellisten kulujen —pyynto
12 kuukauden aikana

« Tehdaan Beneficiary Module:ssa Amendment-lomakkeella

limoitat tarvittavat summan euromaaraisena

Perustelet tarpeen selkeasti ja konkreettisesti
» Edellisissa kalvoissa korvausperusteet
» Ei henkilonimia — muista tietosuoja
* Ohije: https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/hakuohje-erasmus-osallisuustukeen-ja-poikkeuksellisiin-kuluihin

Kansallinen toimisto

« Paattaa myonnettavan avustuksen maaraan tai hylkaa pyynnon. Avustusta myonnetaan jos kansallisella
toimistolla on tahan budjettia kaytettavissa.

Ohje osallisuustuen ja poikkeuksellisten kulujen raportointiin:
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/hakuohje-erasmus-osallisuustukeen-ja-poikkeuksellisiin-kuluihin

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/hakuohje-erasmus-osallisuustukeen-ja-poikkeuksellisiin-kuluihin
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/hakuohje-erasmus-osallisuustukeen-ja-poikkeuksellisiin-kuluihin

Poikkeukselliset kulut korkeisiin matkakuluihin

S EUROOPAN UNIONI

* "Unit cost” ei haeta jos haetaan "Real Cost"

Korkeisiin matkakuluihin voi saada tukea silloin, kun valimatkalaskurin mukainen euromaarainen matkakorvaus
kattaa alle 70 % matkan todellisista kuluista.

Laskukaava: valimatkalaskurin summa jaettuna 0,7:lla.

Perusteluihin 1) matkareitin kuvaus, 2I) valimatkalaskurin km-maara, 3) laskelma kuluista. Kulujen todentaminen
perustuu loppuraporttivaiheessa todellisiin kuluihin, jotka todennat tositteilla/ kuiteilla/ otteella organisaation
matkajarjestelmasta (esim. matkalasku). + laskukaava summilla.

Korkeista matkakuluista korvataan 80 % tukikelpoisista kustannuksista.

Esimerkiksi:
Vélimatka: 500 — 1999 km eli yksikk6tuki matkaan olisi 309 €
Eli todellisten matkakulujen tulee olla vahintaan 309 € / 0,7 = 441,40 €

Todellisiin kuluihin perustuva kuluerittely:
Bussikulut: 50 € (kerro mista mihin)
Lennot: 350 € (kerro mista mihin)
Juna kohdemaassa 150 € (kerro mistd mihin)
Yhteensa 550 €
Eli 550 € *80 % = 440 €

Matkakulukorvausta saa siis 131 € enemman kuin valimatkalaskurin mukaista tukea.

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.

@

OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Esimerkki korkeat matkakulu vs. yksikkokorvaus

Yksikkokorvaus valimatka- Todelliset kulut korkeissa
kategorian mukaan matkakuluissa

« Kittila — Pariisi yhteensa 605 €
* Lento 520 €
* Junat Ranskassa 70 €
* Bussit Kittilassa 15 €

» 70 % eli pitaa olla yli 564 €

(Kaava 70 % = valimatkalaskurin summa / 0,7)

» Tuki 80 % on 484 €

- Kittila — Pariisi P~
« valimatkalaskurilla 2440 km

« Valimatkalaskuri:
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-

plus/resources/distance-calculator J 2
« Unit Cost -tuki 395 €/osallistuj % ,,

€ .
';. Py

Helppoa: "Hyoty” tassa tapauksessa 89 € + lisatyo:

» matkakulujen ennakkolaskelma, kulujen kuvaukset ja kattavat perustelut

« tukisumma valimatkalaskurista selllra eses

* tositteena toimii osallistumistodistus « kuittien/tositteiden/osallistumistodistusten kerays,

+ loppuraportissa ilmoitetaan kilometrimaara « loppuraportissa todellisten kulujen erittely ja kuittien/tositteiden skannaus / ote
toteutuman mukaan organisaation matkajarjestelmasta (esim. M2 matkalasku)

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Pakolliset asiakirjat hankkeessa

Sopimuksen liitteet/ mallipohjat loytyvit
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-akkreditoidun-
liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka121-sch
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Asiakirjapaketit yksilolle ja ryhmaille

« Komissio on tehnyt asiakirjapohijia erilaisiin liikkuvuuksiin
« minimitiedot ovat samanlaiset eri maissa
 asiakirjat ovat pakollisia

* 0Sa on suomennettu/ruotsinnettu
- asiakirjat, jotka taydennetaan vastaanottavan tahon kanssa ovat englanniksi
- osallistujaraportit ovat vain englanniksi, mutta kaannetaan jos todetaan tarve

» esim. oppilaan lyhytkestoinen vaihto
« Asiakirjat pohjautuvat Erasmus+ laatuoppaaseen

» https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents/erasmus-quality-
standards-mobility-projects-vet-adults-schools_en

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Liikk dot Apuraha- Learning :)sa!li_s— BM-". .
IIKKuvuusmuodo sopimus agreement ..o osaflistuja

todistus raportti

Job shadowing (2-60 pv) X

Opettaminen ulkomailla (2-365 pv) (X) X X X

Kurssille osallistuminen (2-10 pv) (X) - X X
X

Tukihenkild esim. oppilaiden ja opiskelijoiden liikkuvuudessa Vain jos ryhmé

Ryhmaliikkuvuus (2-30 pv, vahintaan 2 oppilasta/ryhma) Tukihenkildlle

Lyhytkestoinen liikkuvuus (10-29 pv) X X X X
Pitkakestoinen liikkuvuus (30-365 pv)

Kutsutut asiantuntijat (2-60 pv)

Opettajaopiskelijaharjoittelijoiden vastaanottaminen (10-365 pv) - - X X
Valmistelevat vierailut oppilasliikkuvuudessa - - x+ohjelma
xx seka liikkuvuudesta etta mahdollisesta (x) tarvittaessa, esim. jos osallistuja ei ole

rasmus+ OPETUSHALLITUS

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Tulossa Europassi -lomakkeita

« Uudenmalliset "Europass Learning Agreement," and certificate of learning outcomes" ja
"Europass Group learning programme" odottelevat yha ohjeistusta. Alla tulevat Europass
-pohjat kuitenkin jo tiedoksesi ja naita loytyy myos BMsta:

 Yksiloliikkuvuudessa Learning agreement = Europass Learning Agreement
* Ryhmaliikkuvuudessa Learning programme= Europass Group learning programme

« Eraat maat kayttavat jo Europassia

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




Sl EUROOPAN UNIONI

A. Asiakirjapaketti yksilolle O

d s

» Yksilon asiakirjapaketti sisaltaa tyypillisesti
1) Grant agreement = Apurahasopimus
2) Learning agreement
3) Osallistumistodistus (esim. Learning agreement complement tai Europass Mobility)
4) Participant report = BM-osallistujaraportti

 Lisaksi organisaationne omat asiakirjat

Erasmus+ asiakirjapohjat 1oytyvat sivulta: https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoidun-
lilkkuvuushankkeen-osallistujalle-ka121-sch

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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1. Grant agreement / apurahasopimus ﬁ. -
=

« Edunsaajan ja osallistujien kesken kaytettavat
sopimusmallit erilaisiin liikkuvuuksiin

» Oppilaiden, opiskelijoiden ja henkiloston
yksiloliikkuvuuteen

« Sopimusmallissa on vahimmaisvaatimukset

« Mallipohja loytyy:
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Os
allistujien%20avustussopimusmalli.docx

Erasmus+ OPETUSHALLITUS

UTBILDNINGSSTYRE

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.

Erasmus+ -osallistujien avusfussopimus — yksilglikkuvuus

LIITE 6: MALLI TUENSAAJIEN JA OSALLISTUJIEN VALISTA SOPIMUSTA
VARTEN
SOPIMUS — ERASMUS+ — YKSILOLIIKKUVUUS
Projektikoodi: [YYYY-R-NA00-KA000-FFF-000000000]

[Tatd mallia sovelletaan yksittdisten oppijoiden ja henkiléstén liikkuvuustoimintoihin
kouluopetuksen, aikuiskoulutuksen ja ammatillisen koulutuksen aloilla. Keltaisella merkitty
teksti on ohje tim#n avustussopimusmallin kiytté6n. Poista tdmi teksti, kun asiakirja on

tdytetty. Harmaalla merkitty teksti tulisi korvata kussakin kohdassa sopivilla tiedoilla.
Vaihtoehdot | tarkoittavat, ettd sovellettava vaihtoehto on valittava ja
vaihtoehdot, joita ei ole valittu, on poistettava.

Tam#n mallin siséltd kuvaa vihimmaéisvaatimuksia ja siksi siitd el tulisi poistaa mitdin.
Kansallinen toimisto tai tuensaaja voi tiydentsd titd mallia]

Ala: [Kouluopetus/Ammatillinen koulutus/Aikuiskoulutus]

Toiminnan tyyppi: [kiytetddn Erasmus+ -ohjelmaoppaan toimitotyyppiluokitusta, esim. "Job-
shadowing™]

Erasmus+ -litkkkuvuustunnuksen numero: [jos saatavilla - tai n/a]

JOHDANTO-OSA

Téméi sopimus (“sopimus™) on solmittu
seuraavien osapuolten vililld:

organisaatio, jiljempé&nd ’organisaatio’,
[lahettdvin organisaation koko virallinen nimi]
[virallinen oikeudellinen muoto]

[virallinen rekisterinumero]

[virallinen osoite kokonaisuudessaan]

leshl-Bnacts ]


https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Osallistujien%20avustussopimusmalli.docx
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Osallistujien%20avustussopimusmalli.docx
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2. Erasmus+ learning agreement

« Maarittelee yksilon oppimisliikkuvuuden

« Huomioiden odotetut tulokset ja niiden
saavuttamiskeinot

« Seka osallistujan, lahettavan organisaation ja

vastaanottavan organisaation tehtavat ja

vastuut.

Job-shadowing X
Teaching or training assignments X
Courses and training Optional*
Short-term learning mobility of pupils X
Long-term learning mobility of pupils X
Hosting teachers and educators in training |x

- Varmistaa laadun, avoimuuden ja luottamukse |, ited experts

Not applicable

kolmen osapuolen valilla

Group mobility of school pupils

Not applicable

Preparatory visits

Not applicable

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




X o
2. Erasmus+ learning agreement ﬁ} {n} ﬁ@’ T

Erasmus+ learning agreement

U

1. Purpose of the learning agreement

This learning agreement defines the conditions and expected outcomes of a learning
maobility organised within the framework of the Erasmus+ programme. Parties in this

) Pakol I inen asiaki rja agreement shall abide by the programme’s rules and guality standards.
. e . . 2. Information about the learning mobility
« Erasmus-laatustandardeissa maaritelty velvollisuus e
training OR Adult education]
« Komission mallipohjan kayttaminen ei kuitenkaan ole pakollista actty type: _|IUse the daseifation from the Erssuss Programme Guice

Mode: [Choose one: Physical OR Blended OR Virtual]

Field

Start date: [DD/MMYYYY]

« Kayttoa suositellaan, koska se sisaltaa vahimmaiselementit, jotka foD/Mmvver
vaaditaan laadukkaan taytantoonpanon varmistamiseksi. 3. Parties to the learning agreement

The learning agreement is concluded between the participant in the learning mobility, the

» Voit kuitenkin muokata mallia tai kayttaa toista mallia, jos uskot sen g o a4 1 g oo
. . . . 3.1. Participant in the learning mobility
parantavan toimintojesi laatua.

Full name:

Address: [Full address, including country, city and post codel

+ Mallipohja loytyy

Phone number(s):

https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Learning%20  wesernsisuerascsscs ecstosssion e ot soicavie

Participant’s legal

agreement%20template.docx

Address: [Full address, including country, city and post code]

Email:

Phone number(s):

3.2. Sending organisation

Organisation name: |[Full legal name of the sending organisation]

Address: [Full address, including country, city and post codel

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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0
S

Bl cUROOPAN UNIONI E § JOE
3. Osallistumistodistus X 0

IR JEPAYES
* Todistus osallistumisesta

« Learning agreement complement —dokumentti kertoo minimivaatimukset todistuksen
sisallolle

» Voi olla yksi tai usea asiakirja, joista kay ilmi osallistujan nimi, oppimistulokset ja alkamis- ja
paattymispaiva. Mahdolliset tukihenkilot on mainittava: nimi, oleskelun kesto. Vastaanottavan
organisaation ja osallistujan on allekirjoitettava tositteet

« Todistus voi olla myos muuta muotoa esim. Europassi https://www.oph.fi/fi/europassi-
lilkkuvuustodistuksen-myontaminen

» Learning agreement complement

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://www.oph.fi/fi/europassi-liikkuvuustodistuksen-myontaminen
https://www.oph.fi/fi/europassi-liikkuvuustodistuksen-myontaminen
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3. Osallistumistodistus

» Oppilaiden, opiskelijoiden ja henkiloston
yksiloliikkuvuuteen

« Mallipohja loytyy

https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/A

E-SE-VET%20-%20Template%201a%20-

%20Learning%20agreement%20complement_1.docx

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.

@

OPETUSHALLITUS
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X

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Erasmus+ learning agreement complement

1. Purpose

[Use this text if the learning agreement has been implemented without changes:] The
signatories confirm that the participant has attended the learning mobility activity
described in the annexed Erasmus+ learning agresment, and has attained the specified
learning cutcomes.

[Use this text if the leaming agreement has been implemented with changes:] The
signatories confirm that the participant has attended the learning mobility activity
described in the annexed Erasmus+ learning agresment, and has attained the specified
learning outcomes, with the following changes:

[Please describe any changes in the planning of the mobility (=.9. duration, accompanying
persons) or in the attained leaming outcomes in comparisen to the annexed learning

agreement. It can be helpful to copy the tables from the learning agreement template to
list the differences.]

2. Annexes

—  Annex |: Learning Agreement

3. Signatures

[Please remowve the "Participant’s legal guardian® table if not applicable]

Participant Participant’s legal guardian

Full name: Full name:

Date and place: Date and place:

Signature: Signature:

For sending organisation For hosting organisation

Full name: Full name:

Position: Position:

Date and place: Date and place:

Signature: Signature:



https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/AE-SE-VET%20-%20Template%201a%20-%20Learning%20agreement%20complement_1.docx
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/AE-SE-VET%20-%20Template%201a%20-%20Learning%20agreement%20complement_1.docx
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/AE-SE-VET%20-%20Template%201a%20-%20Learning%20agreement%20complement_1.docx
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- Erasmus+
4. BM- Pa“icipant repon JET ‘ Participant Survey Form — Call 2021 — KA1 — Learning Mobility

of Individuals — School education, Adult education and
Vocational education and training

{ Fields marked with * are mandatory.

* Merkitse liikkuvuus BM-hallinnointijarjestelmaan, kun se
on tiedossa 1 Introduciion

Docurmant coda: EP-KA1-SCH-ADU-VET-2021

 BM lahettaa linkin osallistujaraporttiin sahkopostilla heti Eupor B e
I i i kkuvu u Sj a kson j é I keen The purpase of the survey is 1o gather leedback from Erasmus+ participants. This information will be used

to improve the experence of Erasmus+ parficipants in the future, to evaluate the project in which you have
taken part, and o measure the impact of the Programmea.

) PartiCipant report/EU Survey —kysely (eng.) On behali of the European Commission, we thank you for any information, comments and advice you could

provide.

® Ma"ipohja Ibytyy 2 Identification
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+partic raradt ot osion. ot oty ltn o o oo s o o
ipant+reports+intprojects |

= 2.1 First nama
Sea saclion "Publication and Usage Rights of he Information and of the Email Address” al the end of this guestionnains concaming

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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O
B. Asiakirjapaketti ryhmalle dI> g000
| &

* Ryhman asiakirjapakettiin kuuluu
1) Learning programme for group activities
2) Osallistujalista
3) Participant report (tukihenkilo taydentaa ryhman puolesta)

* Lisaksi organisaationne omat asiakirjat

- Erasmus+

uuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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B g
I 3 "l

1. Learning programme for group activities

Erasmus+ learning programme for group

- Pakollinen asiakirja
» Erasmus-laatustandardeissa maaritelty velvollisuus
« Komission mallipohjan kayttaminen ei kuitenkaan ole pakollista

« Kayttoa suositellaan, koska se sisaltaa vahimmaiselementit,
jotka vaaditaan laadukkaan taytantoonpanon varmistamiseksi.

« Voit kuitenkin muokata mallia tai kayttaa toista mallia, jos uskot sen
parantavan toimintojesi laatua.

« Mallipohja loytyy
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Learning%20program
me%20for%20group%20activities%20template.docx

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.

, OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN

=2

activities

1. Information about the learning mobility

Field [Choose one: School education OR Adult education]

Activity type: [Use the classification from the Erasmus+ Programme Guide]
Mode: [Choose one: Physical OR Blended OR Virtual]

Start date: [DD/MMYYYY]

End date: [DD/MMMYYYY]

Participants’ profile

[Briefly describe the profile of the participants in the group
activity: the education programmes they are attending at their
home institution; their age groups; main learning needs;
language competences, etc.]

1.1. Sending organisation

Organisation name:

[Full legal name of the sending organisation]

Address:

[Full address, including country, city and post code]

1.2. Hosting organisation

Organisation mame:

[Full legal name of the hosting organisation]

Address:

[Full address, including country, city and post code]

2. Timetable

[Introduce the full timetable of the activity. The below table format is only a simple example
that can be modified to best fit the specific activity.]

Timing

Activity/Session/Task

[e.g. Day 1 - 9:00]

[e.g. "Introduction’]



https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Learning%20programme%20for%20group%20activities%20template.docx
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Learning%20programme%20for%20group%20activities%20template.docx

@) @)
Particioante li

2. Osallistujalista Ao oooo I o
. &35 71

[Please note: if you have used a different format for the participants list, it will be accepted
as long as it contains at least the same information as below and it is signed by
repr ives of the ding and hosting organisations.]

[You can add more lines to the tables, if needed.]

- Sisaltaa kaikki osallistujat ja tukihenkilot : Fal nome
« Seka vieraat etta isannat .
* Yksinkertainen malli ohessa :

» Organisaatiot itse maarittelevat allekirjoitusoikeuden

Accompanying persons

# Full name Organisation

1
2
3

Signatures

The signatories confirm that the participants list is correct and complete.

For sending organisation For hosting organisation
Full name: Full name:

Position: Position:

Date and place: Date and place:

Signature: Signature:

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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3. Participant report Lo

 Tukihenkilo taydentaa ryhman puolesta

» Merkitse liikkuvuus uuteen raportointi ja
hallinnointivalineeseen, kun se on tiedossa

* BM lahettaa linkin osallistujaraporttiin tukihenkilolle
sahkopostilla heti liikkuvuusjakson jalkeen

« Participant report/EU Survey —kysely (eng.)

» Mallipohja loytyy
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant
t+reports+in+projects?preview=/44143419/44143445/EP-KA1-
SCH-ADU-Group-2021_ACC_28_03_2022_EN_draft.pdf

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN

OOOJ(_)B
s

- Erasmus+

Participant Survey Form — Call 2021 — KA1 — Learning Activity
of Groups = School education and Adult education

I Fiokis marked with * ans mandatany. |

Driszerrmsd s EP-HAT-B0H-A DU - 2001

1 Intreduction

We ask you to )l in this report becawss you have recently accompanied a group of laarmers in a mability
aclivity unded by the Eurapaan Union’s Erasmuss prograrmme.

The purpase af the sunney is o gather leedback fom Erasmuss paricipants. This infarmation wil be used
ta evaluals the project in which you have taken part, o measuns the impact of Erssmuss and ba imgeove il
in the fulure,

O betall of the Europsan Commission, we thank you for any information, commeants and advica you could
pravida.

2 |dentification

+2.1 Activity Type

- Growp mobllity of adull leamers
- (Gmup mobility of school pupls

*22 Start date

* 23 End dahe

* 2 4 Sanding organisafion

* 2.5 Hosting onganisasion



https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports+in+projects?preview=/44143419/44143445/EP-KA1-SCH-ADU-Group-2021_ACC_28_03_2022_EN_draft.pdf
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports+in+projects?preview=/44143419/44143445/EP-KA1-SCH-ADU-Group-2021_ACC_28_03_2022_EN_draft.pdf
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports+in+projects?preview=/44143419/44143445/EP-KA1-SCH-ADU-Group-2021_ACC_28_03_2022_EN_draft.pdf
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Muita mahdollisia lomakkeita

« Koulun/lukion omat lomakkeet
» "Liikkuvuussaannot oppilaille”

» Huoltajien allekirjoittamat luvat matkustamiseen

- consent letter
« Rajavartiolaitos https://raja.fi/alaikaisen-matkustamiseen-vaadittava-asiakirja

e Health form

 Eri maissa on erilaisia kaytantoja ja vaatimuksia

 Testikulut budjettikohtaan Poikkeukselliset kulut: Viisumit ja niihin liittyvat
kustannukset, oleskeluluvat, rokotukset, laakarintodistukset. 100 % tukikelpoisista
kustannuksista.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://raja.fi/alaikaisen-matkustamiseen-vaadittava-asiakirja

10 min vapaaehtoiset ryhmakeskustelut:

Lomakkeet hankkeessa

Miten kaikki mukaan (osallisuus)
Kalliit matkat
Ryhmaliikkuvuuksien jarjestelyt

5 min tauko

Erasmus+ @
Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Muutokset hankkeen
aikana

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Muutokset KA121-hankkeessa

* Muutokset liikkuvuuksiin hankkeen aikana ovat normaaleja

Toiminnan tulee vastata akkreditointihakemuksen Erasmus-suunnitelmassa
asetettuja tavoitteita
« raportoidaan loppuraportissa

Voitte hyvin toteuttaa myos eri liikkuvuustyyppeja kuin mita haitte, kunhan
lilkkuvuudet vastaavat Erasmus-suunnitelman tavoitteisiin

Rajoitukset loytyvat avustussopimuksen liitteesta 5, kohta 2.

» Osallisuustukeen osallistujille myonnetysta avustuksesta enintaan 15% saa
siirtaa muihin kululuokkiin ilman sopimusmuutosta.

Hae muutosta viimeistaan kuukausi ennen hankekauden paattymista
« BM:ssa vasemman sivupalkin Amendments- kohdasta

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Muutosilmoitukset

Hankkeiden hallintoon liittyva tieto ja
muutosilmoituslomakkeet:

https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoidun-liikkuvuushankkeen-
osallistujalle-ka121-sch#anchor-muutoksista-ilmoittaminen

Yhteyshenkilon allekirjoittamana: Laillisen edustajan allekirjoittamana:

- Hankkeen yhteyshenkilo * Tilinumero muuttuu
oppilaitoksessa muuttuu - Oppilaitosten yhdistyminen

* Laillinen edustaja muuttuu - Budjettiin liittyvat muutokset

- Edunsaajaorganisaation tarvittaessa

yhteystiedot muuttuvat

Budjettiin liittyvat muutokset tehdaan yleensa Beneficiary Module (BM) —alustalla.

Mutta kun BM ei ole viela auennut, voi kayttaa ylla olevia lomakkeita
ErasmUS'l' @ OPETUSHALLITUS

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. WIBILDNINGESI IR ELSE


https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoidun-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka121-sch#anchor-muutoksista-ilmoittaminen
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoidun-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka121-sch#anchor-muutoksista-ilmoittaminen

EUROOPAN UNIONI

Maksatukset ja raportointi

EraSUS"' , \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Maksatukset ja raportointi

« Kansallinen toimisto maksaa ennakkomaksun (80 %)
«  Avustussopimuksen allekirjoitusten jalkeen
»  Maksatus tapahtuu noin 30 paivan kuluessa sopimuksen allekirjoittamisesta

» Loydat summan kirjanpidostanne hankenumerollanne eli 2025-1-FI01-KA121-SCH-0000xxxxx

* Loppuraportin toteutuneiden liikkuvuuksien tukikelpoisten kulujen perusteella
maksetaan loppumaksu eli enintaan 20 %

« Jos avustusta on kaytetty ennakkomaksua vahemman, kayttamaton avustus laskutetaan
« Samoin jos kulut eivat ole hyvaksyttavia

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Hankkeen loppuraportti

» 60 paivan kuluessa hankkeen paattymispaivasta
 15kk, 31.8.2026 -> 30.10.2026

 Loppuraportti taytetaan Beneficiary Modulessa

 Loppuraportissa kerrotaan toteutuneista liikkuvuuksista
* BM laskee kuluneen budjetin raportoitujen liikkuvuuksien perusteella

« Loppuraportti palautetaan hankekauden paattymisen jalkeen!
» Loppuarvioinnin tulos vaikuttaa seuraaviin
rahoitushakujen myontosummiin
» Loppuraportointiin webinaari kevaalla 2026

Erasmus+ OPETUSHALLITUS

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. ‘ WIBILDNINGESI IR ELSE
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Kulujen kohdistaminen

« Hankkeelle pitaa avata oma seurantakohde (projekti/kustannuspaikka) kirjanpitoon,
sis. kaikki hankkeen tulot ja menot (myos mahdollinen omarahoitus)

Huomaa etta eri hankkeiden kulut pidettava erillaan
Esim. 2025-1-FI01-KA121-SCH-0000xxxxx ja 2024-1-FI01-KA121-SCH-0000xxxxXx

« Kuluihin sisaltyvat arvonlisaverot kohdistetaan hankkeelle ainoastaan, jos ne jaavat
hankkeen lopullisiksi kustannuksiksi (eli jos edunsaajalla ei ole arvonlisaverojen
vahennysoikeutta). Huomioi tama varsinkin todellisissa kuluissa.

« Muussa valuutassa kuin euroissa aiheutuneiden kulujen muuntaminen euroiksi >
katso rahoitussopimus (Muuntaminen euroiksi)

« Tiedota tasta koulunne/kuntanne taloustoimijoita!l

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Asiakirjojen sailyttaminen

Kaikki sopimukseen liittyvat alkuperaiset asiakirjat on sailytettava sopimuksen mukaan
« viisi vuotta loppumaksun jalkeen (tai kolme vuotta enintaan 60 000 euron avustusten osalta)

Kirjanpitomateriaali ja kopiot dokumenteista (esim. ulkomaanjaksojen todentaminen)
Kansalliselle toimistolle, komissiolle tai naiden valtuuttamille henkiloille on taattava
paasy asiakirjoihin

Esimerkiksi tarkastuksissa pyydetaan toimittamaan tositteita tai asiakirjoja

Sailyttakaa asiakirjat samassa paikassa, mielellaan digitaalisessa muodossa, jotta ne on
myohemmin helppo etsia.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Seuranta- ja asiakirjatarkastukset

Erasmus+ / OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Hankkeille tehtavit tarkastukset ja raportoinnit

« Kaikille hankkeille tehdaan loppuraportin tarkastus. Tarkastus maarittelee tuen
lopullisen maaran.
 Lisaksi osalle hankkeista tehdaan tarkastuksia hankkeen aikana tai jalkeen
» Tarkempi info ja ohjeistus tarkastuksista lahetetaan tarkastettaville hankkeille
« Kun olette tehneet kolme KA121-SCH-loppuraporttia (2025) raportoitte toiminnastanne
laajemmin kuin nyt
» Erasmus Plan Progress report
« Erasmus quality standards report

« Seuraava raportointi aukeaa syksylla 2025
» Webinaari tulossa syksylla

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Loppuraportin vaiheet Opetushallituksessa

1) Kelpoisuustarkistus, jos jotain puuttuu tai budjetissa havaitaan puutteita palautamme
loppuraportin hankkeelle BMaan

2) Talous tarkistetaan Opetushallituksessa
» Jos avustusta on kaytetty alle 80 % pyydamme hankkeelta laskutustiedot

3) Sisalto arvioidaan ja pisteytetdaan Opetushallituksessa

4) Hankkeen laillinen edustaja ja yhteyshenkilo saa sahkopostin "Paatos lopullisesta tuesta”
« Paatos lopullisesta tuesta
* Arviointipalaute
 Erittely hyvaksytyista kuluista

5) Maksamme enintdén 20 % hankkeen avustussopimuksessa ilmoitetulle tilinumerolle.
Maksun viitetietona kaytamme Kenumeroanne

[QF"”@SC ' (m‘ Hankkeen oma

« 202
/ A oo oo oo oo
jarjestysnumero Loydat talla
numerosarjalla
Hakukierros Koulutussektori avustuksen tililtdnne

(viite)

Kansa"inen Erasmus+ @ OPETUSHALLITUS

e e e Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. WIBILDNINGESI IR ELSE
toimisto Suomi




Erasmus+ Beneficiary Module
BM-esittely

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Beneficiary+module+basics

El'aSUS+ , \ OPETUSHALLITUS
e . . . UTBILDNINGSSTYRELSEN
Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Erasmus+ Beneficiary Modulessa (BM)

* Vuonna 2025 hyvaksytyt
> BM avautuu arviolta kesalla

« Kirjaa jokainen toteutuva liikkuvuus

 Osallistujaraportit lahtevat jarjestelmasta osallistujille liikkuvuuden jalkeen
« Hankkeen loppuraportti tehdaan hankkeen paatyttya

 Voit tehda muutospyynnon 12 kk kohdalla

» Tiedot pidettava ajan tasalla

 Valine avustuksen kayton seurantaan

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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BM ja siihen liittyvat ohjeet

Aihe
Siirry Erasmus+ Beneficiary Moduleen (BM)
Siirry Erasmus+ BM -ohjeeseen

Siirry ryhmaliikkuvuuden BM-kirjausohjeeseen
Siirry lilkkkuvuusjakson BM-kirjausohjeeseen
Siirry osallistujaraportin BM-ohjeeseen

Tutustu osallistujaraportin mallilomakkeeseen
(yksilo)

Tutustu osallistujaraportin mallilomakkeeseen
(ryhma)

Erasmus+

Muuttaa elamasi - avartaa maailmaasi.

Linkki

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Beneficiary+Guides+-
+Project+implementation+phase

https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/62947500/Group+mobili
ty+activities+in+KA121+and+KA122+projects

https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/40706291/Add+mobility
+activitiest+to+projects

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports+in
+projects

https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/86966848/Manage+parti
cipant+reports+in+projects

https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/86966848/Manage+parti
cipant+reports+in+projects

OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN
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https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/86966848/Manage+participant+reports+in+projects
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/86966848/Manage+participant+reports+in+projects
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/86966848/Manage+participant+reports+in+projects
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Uusia BM -videoita komission verkkosivulla

Aihe Linkki
Beneficiary module basics https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Beneficiary+module+basics
Navigation and basic functionality in https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Navigation+and+basic+functio

nality+in+Beneficiary+module

Beneficiary module

How to update contacts in Beneficiary module https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+update+contacts+in+
Beneficiary+module

How to add a mobility activity in Beneficiary https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+add+a+mobility+activ
dul ity+in+Beneficiary+module
moauie

How to Submit the beneficiary report in https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+submit+the+beneficia
. . ry+report+in+Beneficiary+module
Beneficiary module

Erasmus+ OPETUSHALLITUS
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Ryhmaliikkuvuus

» "Ryhma lahettavan koulun oppilaita voi opiskella tietyn ajan
vertaistensa kanssa toisessa maassa. Oppilaiden mukana on oltava lahettavan koulun
opettajia tai muita valtuutettuja henkiloita koko toiminnon ajan.”

> Pedagoginen tuki oppimiselle

« Kohdemaassa taytyy aina olla toinen koulu vastaanottavana tahona ja liikkuvuuden
sisallot tehdaan heidan kanssa. Ei matkustelua ulkomailla yksin oman ryhman kanssal!

o Lisaksi oppilasryhmien liikkuvuustoimintoja voidaan toteuttaa myos jonkin Euroopan unionin toimielimen
toimipaikassa, jos toiminto jarjestetaan jossain EU:n toimielimessa tai yhteistyossa sen kanssa.
Tapahtumapaikasta riippumatta osallistujia on oltava myos toisesta ohjelmamaasta.

o Lue lisdaa Erasmus+ -ohjelmaoppaasta https://erasmus-plus.ec.europa.eu/fi/node/53

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Ryhmaliikkuvuus; esimerkki ei-kelpoisesta
liikkuvuudesta

» Esimerkiksi Malli-YK -kokoukseen ei voi osallistua KA121-SCH -tuella.

» Mutta jos kokouksen kanssa samassa maassa on vastaanottava koulu, jossa oppilaat tekevat
tahan liittyvaa yhteistyota ja menevat yhdessa jakamaan tuota tietoa Malli-YK -kokouksessa,
avustus olisi mahdollinen.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Huomioita taydennyskoulutuskursseista
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Taydennyskoulutuskurssille osallistuminen (2-10 pv)

Kurssi tai koulutus, joka perustuu ennalta maariteltyyn koulutusohjelmaan ja oppimistuloksiin.

Koulutukseen on sisallyttava selkea transnationaalinen komponentti. Siina on esimerkiksi
edistettava vuorovaikutteista oppimista eri maiden osallistujien valilla, tai siihen on sisallytettava
muunlaista transnationaalista kaytantojen vaihtoa, kuten vastaanottavan maan yleissivistavan
koulutuksen henkiloston edustajien vahva osallistuminen, jotta he voivat olla vuorovaikutuksessa
ulkomailta tulevien kollegojen kanssa ja esitella naille omia kaytantojaan.

Kurssien ja koulutuksen sisallon on oltava merkityksellista osallistujahenkiloston ammatillisen
osaamisen ja hankkeen tavoitteiden kannalta.

Taysin passiivista toimintaa, kuten luentojen, puheiden tai massakonferenssien kuuntelemista, ei
tueta.

Hakijoiden olisi oltava tietoisia siita, etta kaikki kurssien jarjestajat ovat taysin rijppumattomia
Erasmus+ -ohjelmasta ja toimivat palveluntarjoajina vapailla markkinoilla. Nain ollen
edunsaajaorganisaatio vastaa taydennyskoulutuksen valinnasta

Laatustandardit kurssien valinnan tueksi
ErasmUS'l' OPETUSHALLITUS
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Taydennyskoulutuskurssille osallistuminen (2-10 pv)

Kukin henkilo voi osallistua vain yhdelle kurssille (2-10 paivaa) hanketta kohti.

Enintaan kolme henkiloa samasta lahettavasta organisaatiosta ja enintaan kymmenen
henkiloa samasta liikkuvuuskonsortiosta voi saada rahoitusta samalle kurssille
osallistumiseen yhdessa.

Taydennyskoulutukseen myonnettava avustus voi olla enintaan 50 prosenttia myonnetysta
hankeavustuksesta. Tasta poiketen hankkeissa, joihin myonnetyn avustuksen
kokonaismaara on enintaan 40 000 euroa, kyselnen enimmaismaara on 20 000 euroa.

Hankkeen koordinaattorin taytyy seurata, etta valitut taydennyskoulutuskurssit ovat asiallisia
ja edistavat hankkeen tavoitteita

Viimekadessa laillinen edusta{(a vastaa siita, etta taydennyskoulutuskurssit ovat sisalloltaan
relevantteja ja vastaavat hankkeen tavoitteisiin

"Kansallinen toimisto voi vahentaa organisointituen ja/tai kurssimaksujen lopullista maaraa
enintaan 100 prosenttia, jos loppuraportin arviointi tai muu edella mainittu lahde osoittaa,
etta Erasmus+ -laatuvaatimuksia tai ohjelmaoppaassa maariteltyja laadullisia vaatimuksia ei
ole noudatettu.” (Sopimuksen liite 5)

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. WIBILDNINGESI IR ELSE
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Erasmus+ handbook for individual pupil mobility in
school education

« Handbook: https://bit.ly/3QMTytx

TABLE OF CONTENTS
About the handbook........ F 3
Useful links .
IEEOAUCHON rrvervemcrssre s e 5 IMpleMentation PRase ...t esesesassesssssssesemsemssnmssmssemssnssemssnassmssnmssmssnasenes 5
1. Pupil mobility in the context of European education policy..........ocooooeiieoee e 5 . ; 3 .
2. Mobility projects and pupil mobility in Erasmus+: how does it work? ..............ccoocociiiceacen B 20. fntmducmg the pup!l' to the hDStmg country and the hﬂSfmg SEROOT e 45
3. Objectives of pupil mobility activities: individual and institutional development . 21. Support and menitoring during the activity ... 46
4. Structure of mobility projects: ons-way, two-way and multiloteral exchanges ... - 22. Integration strategies and useful activities to complement the learning process......................48
5. Structure of mobility projects: combining different activities ... _ . - . . .
R _‘f y_p _ g g_ iffe 23. Exceptional circumstonces and emergencies during the mobility period ... 50
6. Traineeships for pupils in general edUeabion ... 14
7. Main actors in pupil mobility @ClIVIFIES - 15 FD“DW—I.IP phase .. = 1
Preparation phase 19 24, Evaluation of leamming Ot COMIES . oo 53
& Finding hastii haol 08 e ettt ettt n e eaeea 19 - . -
inding hosting schools for yaur pupi 25. Recognition of learning outcomes: documeEntaiion ... ......c..ooo e 54
9. Forging a partnership between the sending and the hosting school 21
10. Dealing with organisational costs of mobility activities. . 26. Recognition of learning outcomes: relMtegration ... a3
11 27 Reporting requirements for returning pupils and the sending sehool ... 57
12, identifying mentors and other responsible persons at the sending ond hosting school ... 24 23 .S‘harmg experiences and resulis 58
13, SElECting PUDIIS oo e e 27
14. Llearning agreement: defining the content and expected outcomes of mobility activities ... 32 Conclusion...... waaan

15. Importance of the learning agreement..
16. How to prepare a learning agreement _.

17. Insurance, safety of minors and other legal requirements ..
18, Accommaodation and host families. ... 41
18, Preparing pupils before deparfure. oo 43
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Erasmus+ handbook: Memorandum of understanding

Inter-institutional agreements

An inter-institutional agreement (or a memorandum of understanding) is a written agreement

between two organisations that defines the scope and objectives of a planned cooperation, together Finances are among the most important topics to

with rights and responsibilities of each partner. It formalises a partnership in order to build trust and

make the caoperstion predictable and long lasting. discuss with your hosting partner. Since the sending
An inter-institutional agreement ensures that there is commitment at partner’s organisational level, SChOOl |S the Only one I’eCGIVIng an El’asmUS+ gl’ant

independent from any future changes in the organisation’s leadership or staff. fOI’ the aCt|V|ty, |t |S necessary tO detel’mlne hOW thlS

An inter-institutional agreement should include administrative, financial, pedagogic, logistic and . . . .

emergency provisions that are common for all mebility activities that will take place between the grant will be shared with the hosting school, who will
partner organisations. Its existence will make implementation of all mobility activities easier, for Sure'y bear a part Of the costs

example by standardising some of the evaluation and recognition procedures that can then be built
into learning agreements of individual participants (see chapter on learning agreements for further
details). Incase of Erasmus+ mohility projects, the agreement should always refer to Erasmus quality
standards, which define many of the rights and obligations of the sending and hosting schools.

After a period of implementation, the inter-institutional agreement should be updated to reflect the
experience of previous exchanges, for example by specifying which curriculum requirements of
mobile pupils can be automatically recognized under certain conditions.

Erasmus+ OPETUSHALLITUS
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Tukiorganisaatiot

« Erasmus+ ohjelmaoppaassa kohdassa tukiorganisaatiot lukee:

 Liikkuvuuskonsortion jasenorganisaatioita pidetaan tukiorganisaatioina, jos ne
jarjestelmallisesti hoitavat liikkkuvuustoimintaan liittyvia tehtavia konsortion muissa
jasenorganisaatioissa tyoskentelevien tai niihin kirjautuneiden osallistujien puolesta.

Erasmus+ ohjelmaopas: https://erasmus-plus.ec.europa.eu/fi/programme-guide/part-b/key-
action-1/erasmus-accreditation-vet-school-adult

« Tukiorganisaatio-opas loytyy eri vuosille vuoden 2023 opas loytyy

https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Guidance%20for%20working%20with%20su
pporting%20organisations%20%28call%202023%29.pdf

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Kielivalmennustuki ja OLS-kielivalmennustyokalu

Online Language Support eli OLS on kielivalmennuksen verkkopalvelu. Se tarjoaa
mahdollisuuden testata kielitaitoa ja opiskella kielia verkossa

Kieliarvioinnit ja -valmennus pohjautuvat eurooppalaiseen kielitaidon viitekehykseen
(CEFR).

OLS on maksuton palvelu ja loistava mahdollisuus kielitaidon arviointiin ja
kohentamiseen.

CEFR (eurooppalainen kielitaidon viitekehys, Common European Framework of

Reference for Languages)
 https://europa.eu/europass/fi/common-european-framework-reference-language-skills

Lisatietoa OLS:sta: https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/online-language-support-ols-kielivalmennus-verkossa

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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OLS-verkkopalvelussa on kaksi osaa, joissa on eri
tavoitteet ja sisallot

 Avoimen paasyn OLS: kielivalmennusta kaikille

« Maistiaisia, perustietoa ja alkeistason kursseja ja materiaalia eurooppalaisista kielista kaikille
kiinnostuneille

« Avoimen paasyn OLS:n tavoitteena on kannustaa kieltenopiskeluun ja juhlistaa ja tehda
Euroopan kielellista moninaisuutta nakyvaksi

« Rajoitetun paasyn OLS: kielivalmennusta Erasmus+ - ja Euroopan solidaarisuusjoukot -
ohjelmiin osallistuville

 Kielitaidon tason itsearviointi ja tason mukaan raataloity kielivalmennus verkossa Erasmus+ -
ja Euroopan solidaarisuusjoukot -ohjelmien liikkuvuustoimintoihin osallistuville

* Rajoitetun paasyn OLS:n tavoitteena on parantaa Erasmus+ - ja Euroopan solidaarisuusjoukot
-ohjelmiin osallistuvien vaihtokokemusta tukemalla heidan kielitaidon kehittymistaan

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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OLS-palvelussa opiskeltavat kielet

Opiskeltavia kielia tai niiden maaraa
ei ole rajoitettu, joten OLS-alustalla
voi opiskella vapaasti kaikkia sielta
|oytyvia kielia. Kielivalmennusta ei
ole mydskaan rajoitettu lilkkkuvuuden
tai ohjelmaan osallistumisen
kestoon, joten omaa kielitaitoaan voi
kehittaa OLS-alustalla myds vaihdon
jalkeen!

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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OLS will be updated over the coming

months with fresh, interactive content in Tutorials and an FAQ on
dozens of EU languages. As of today, the EU Academy help

users can access these features and more: centre

@

A1-B2 courses in
English, French,
German, ltalian
and Spanish
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Interactive flashcards

with essential vocabulary
in 24 languages

A1 course in LE

Czech, Dutch, 5

Polish,

Portuguese and Language
Swedish assessments in

29 languages
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Kielivalmennustuki

Kieltenopetusmateriaali ja koulutuksen jarjestaminen osallistujille, joiden parannettava
toiminnon aikana kayttamansa opiskelu-/tyokielen taitoa

Kielivalmennustukea maksetaan jos
« osallistuja ei voi saada kielivalmennusta verkossa (OLS)
 tarvittavaa kielta tai opetustasoa ei ole saatavilla, tai
 osallistujien, joilla on muita vahemman mahdollisuuksia, erityisten esteiden perusteella.
» Em. ehtoa ei sovelleta oppilaiden pitkakestoisiin oppimiseen liittyviin lilkkkuvuustoimintoihin
osallistujille myonnettavaan korotettuun tukeen.
150 euroa osallistujaa kohden
» tyonvarjostamis- ja opetusjaksot
» oppilaiden oppimiseen liittyva lyhytkestoinen liikkuvuus ja
» oppilaiden oppimiseen liittyva pitkakestoinen liikkuvuus

Lisaksi: 150 euroa korotettua kielivalmennustukea oppimiseen liittyvan oppilaiden
pitkakestoisen liikkkuvuustoiminnon osallistujaa kohden

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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The organisation of school time in Europe. Primary and
general secondary education 2022/2023

 https://eurydice.eacea.ec.europa.eu/
publications/structure-european-

s NRSEE education-systems-20232024-

secondary education : schematic-diagrams

20222023

Eurydice - Focts ond Figures - https://eurydice.eacea.ec.europa.eu/
: media/2890/download

- https://eurydice.eacea.ec.europa.eu/

Erasmus+

vy eee sy e

*  Erasmus+

Enriching lives, open rmercs
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Ruokavirasto

Elintarvikkeiden tuliaistuonti

* Luelisaa
Lihan, maidon ja muiden eldimisti saatavien elintarvikkeiden Lis&tietoa https://www. rUOkaVil‘aStO.fi/e|intarVikk

tuonnille on rajoituksia

Lisétietoja elintarvikkeiden

L] L]
Sian ja villisian lihan, -raakalihavalmisteiden, -lihavalmisteiden ja muiden sian- tai villisian lihaa sisilt4vien tuliaistuonnin rajoituksista EU:n eet/O h I e Ita =
tuotteiden tuontia on rajoitettu afrikkalaisen sikaruton (ASF) takia Viron, Latvian, Liettuan, Puolan, Unkarin, Ulkopuolelta

eoe o (] (]
Romanian, Bulgarian, Slovakian, Italian, Saksan ja T$ekin alueilta EU:ssa. Liséitietoja elintarvikkeiden ku I utt a I I I I e/e I I nta rVI kke I d e n -
Afrikkalaisen sikaruton ajankohtainen tilanne on hyva aina tarkistaa, koska tautitilanne muuttuu nopeasti. tuliaistuonnin rajoituksista EU-

L] L] L]
alueella t I t t /
EU:n ulkopuolella afrikkalaista sikaruttoa esiintyy mm. Ven&jalld, Ukrainassa, Valko-Vendjilld, Moldovassa, u I a I s u 0 n I

Georgiassa, Serbiassa ja Pohjois-Makedoniassa seké Eurcopan ulkopuolella Kiinassa ja sen Esitteet
naapurimaissa ja useissa Afrikan maissa.

Matkustajaesite eldinperdisten
elintarvikkeiden tuonnin
rajoituksista (fi, se, en, ru, ee)

Tuontirajoitukset on selostettu ohjeessa ja esitteessid matkustajille. Rajoitukset koskevat myds
metséstystuliaisial

Eldinperiisten elintarvikkeiden
yksityisen tuonnin rajoitukset,
ohje (fi, se, en, ru, ee)

Eldinperiisten elintarvikkeiden
) yksityisen tuonnin rajoitukset
Infovideo matkailijoille afrikkalaisesta sikarutosta (thai)

« Lisda tietoa matkailijalle afrikkalaisesta sikarutosta Tilaa maksuttomia esitteita
+ Maa- ja metsétalousministerion tiedote afrikkalaisen sikaruton torjunnasta osoitteesta:
« Lisda tietoa afrikkalaisesta sikarutosta Euroopan komission internetsivuilta tilaukset@ruokavirasto.fi

« Lisdi tietoa sivutuotteiden (metséstysmuistot) tuonnista EU-alueelta

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.

UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://www.ruokavirasto.fi/elintarvikkeet/ohjeita-kuluttajille/elintarvikkeiden-tuliaistuonti/
https://www.ruokavirasto.fi/elintarvikkeet/ohjeita-kuluttajille/elintarvikkeiden-tuliaistuonti/
https://www.ruokavirasto.fi/elintarvikkeet/ohjeita-kuluttajille/elintarvikkeiden-tuliaistuonti/
https://www.ruokavirasto.fi/elintarvikkeet/ohjeita-kuluttajille/elintarvikkeiden-tuliaistuonti/

Sl EUROOPAN UNIONI

Muutamia hyodyllisia linkkeja

* Finnish education in a nutshell
« https://www.oph.fi/en/statistics-and-publications/publications/finnish-education-nutshell

 Facts and figures on general upper secondary education in Finland
 https://www.oph.fi/fi/node/1070

* Finnish teachers and principals in figures

 https://www.oph.fi/en/statistics-and-publications/publications/finnish-teachers-and-
principals-figures

 Pisa-tutkimus ja Suomi
 https://okm.fi/pisa

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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[ XX 4

Muutamia hyodyllisia linkkeja
« Learning Corner PLAY - TEACH - DISCOVER THE EUROPEAN UNION

 https://learning-corner.learning.europa.eu/index_en

- Tilaa kirjallisuutta EU Bookshopista
 https://op.europa.eu/en/web/general-publications/publications

 Finland in Figures
 https://www.stat.fi/tup/suoluk/index_en.html

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Tarjoamme tukea koko
hankekauden aikana

« Koulutukset (webinaarit ja lahitilaisuudet)
 Infokirjeet (lahetetaan sahkopostitse)

* Verkkosivut:
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoidun-
liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka121-sch

 Verkostoituminen tilaisuuksissa

» Apua ja tukea kysymyksiinne, ole
yhteydessa!

« Facebook —ryhma kokemusten vaihtoon:
https://www.facebook.com/groups/1425493834619572/

Erasmus+ ’/ OPETUSHALLITUS
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https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoidun-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka121-sch
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/akkreditoidun-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka121-sch
https://www.facebook.com/groups/1425493834619572/

Palautetta koulutuksesta?

* https://tapahtumat.oph.fi/feedback/101HQVk4J6BG4ea



https://tapahtumat.oph.fi/feedback/101HQVk4J6BG4ea

Sl EUROOPAN UNIONI

Ajankohtaista vuoden 2025 rahoitushausta

Webinaarit

e 13.5.2025 Uusien KA121-SCH -hankkeiden aloituskoulutus
o 22.5.2025 Aloittavien hankkeiden budjetointi KA121-SCH -hankkeille

o 2.6.2025 Koulutus Erasmus+ -hankkeiden taloustoimijoille

o 14.8.2025 Beneficiary Module -koulutus aloittaville hankkeille

Lahikoulutukset, joissa kaikissa sama sisélto

e 10.9.2025 KA121-SCH -hankkeiden aloituskoulutus, Helsinki
e 11.9.2025 KA121-SCH -hankkeiden aloituskoulutus, Helsinki (tolkning pa svenska)
e 18.9.2025 KA121-SCH -hankkeiden aloituskoulutus, Tampere

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://tapahtumat.oph.fi/event/ed9vN
https://tapahtumat.oph.fi/event/y6RlX
https://tapahtumat.oph.fi/event/1E92r
https://tapahtumat.oph.fi/event/EGVpK
https://tapahtumat.oph.fi/event/wkwQ9
https://tapahtumat.oph.fi/event/Bgy26
https://tapahtumat.oph.fi/event/Bgy26
https://tapahtumat.oph.fi/event/RG0ar

Sl EUROOPAN UNIONI

Yhteystiedot Erasmus+ yleissivistidva koulutus

Loydat meidan yhteistietomme Ota yhteytta -verkkosivulta ja yhteinen sahkopostiosoitteemme on
erasmus.yleissivistava(at)oph.fi

Erasmus+ akkreditoidun liikkuvuushankkeen osallistujalle (KA121-SCH) —kotisivu
« https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-akkreditoidun-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka121-sch

Facebook-ryhma: Erasmus+ yleissivistavan koulutuksen akkreditointi
* https://www.facebook.com/groups/1425493834619572

Liity kv.yleissivistava -sahkopostilistalle: https://lista.edu.fi/sympa/subscribe/kv.yleissivistava

Facebook: Kansainvalisyytta kouluille
Facebook: Koulujen KV-hankeaktiivit keskusteluryhma

Instagram: @kansainvalisyyttakouluille

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/ota-yhteytta-yleissivistavan-koulutuksen-kansainvalistymispalvelut
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-akkreditoidun-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka121-sch
https://www.facebook.com/groups/1425493834619572
https://lista.edu.fi/sympa/subscribe/kv.yleissivistava

S EUROOPAN UNIONI

Kiitos ajastasi ja
hIeI‘IOja oppimiseen

liikkkuvuuksia!

Erasmus+ OPETUSHALLITUS

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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