aloituskoulutus

Yleissivistava koulutus
15.5.2025 klo 13- 16

Erasmus+ (ZB\ o
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



Ater f}| e \ Anytime. Anywhere

MANUAL FOR AHORARE

Select OUT language

Hamta ner den
kostnadsfria
Interprefy-appen

: fran App Store
-E)ken. eller Google Play.
Erasmus2025

Ta med din smartphone och dina hérlurar.
Anslut till Wi-Fi pa plats.

Kom ihag att koppla hérlurarna till
smartphonen och éppna Interprefy-app

Ange koden Erasmus2025 och valj sprék.
Tryck sedan pa CONNECT.

Om uppkopplingen avbryts, tryck pa
CONNECT igen. Njut av LIVE
simultantolkning under evenemanget.

Enjoy live simultaneous interpreting of the event by wire //




Sl EUROOPAN UNIONI

Osallistumisohjeita

* Pyydamme sulkemaan mikrofonit

« Kysymyksia voi kirjoittaa chattiin

« Esityksen jalkeen kysymyksia voi esittaa myos
pyytamalla puheenvuoroa

 Tilaisuus tallennetaan ja tallenne
on katsottavissa 2 viikkoa tilaisuuden
sivulta, myohemmin tallenteen saa
pyytamalla sita sahkopostilla
osoitteesta
erasmus.yleissivistava@oph.fi

Erasmus+ OPETUSHALLITUS

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Sl EUROOPAN UNIONI

Koulutuksen sisalto

« Hakukierroksen 2025 tulokset

» Avustussopimus

» Avustuksen budjetti ja kululuokat
* Tauko 10 min

* Muutokset hankkeessa

» Pakolliset lomakkeet

 Tauko 10 min

Maksatukset ja raportointi

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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» Vastaa ruudulla nakyvaan kyselyyn

* Onko teilla aikaisempaa kokemusta KA122-lyhytkestoisesta liikkuvuushankkeesta? /
Har ni tidigare erfarenhet av KA122 kortvariga mobilitetsprojekt?

 Mika on roolisi uudessa KA122-hankkeessanne? /
Vilken ar din roll i ert nya KA122-projekt?

Erasmus+  (Z\ crerosesis
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Onnittelut uudesta hankkeesta! ©

« KA122-hakemuksia lahetettiin 126 kpl, joista 61 rahoitettiin
» Hyvaksymisprosentti 48%
> Alin hyvaksytty pistemaara 77 / 100

» Avustusta 61 hankkeelle myonnettiin yhteensa 2 038 326 €.

« Lista rahoitetuista hankkeista ja myonnetyista budjeteista verkkosivuilla:

https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/rahoitetut-erasmus-hankkeet-ja-tietoa-hakukierroksista-yleissivistavalle-
koulutukselle

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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S EUROOPAN UNIONI

Liikkuvuuksien budjetit KA121
ja KA122 —toiminnoissa
2021 noin 4,7 mil;.
2022 noin 6,2 mil;.
2023 noin 7,5 mil;.
2024 noin 9 mil;.
2025 noin 10,3 mil;.

Liikkuvuusmaarat KA122-SCH

Actviy pe P M, | T

Group mobility of school pupils 687 149 836
Short-term learning mobility of pupils 27 5 32
Long-term learning mobility of pupils 6 4 10

Pupils Total 720 158 878
Job shadowing 202 0 202
Teaching and training assignments 0 0 0
Courses and training 186 0 186
Invited experts 4 0 4
Ho_stjng teachers and educators in 0 0 0
training

Staff Total 392 0 392 n. 65% oppilas-/opiskelija-

Total 1112 158 1270 lilkkuvuuksiin

n. 35% henkilostoliikkuvuuksiin

Erasmus+ OPETUSHALLITUS

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. WIBILDNINGESI IR ELSE
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LIIKKUVUUSMUODOT
VUOSINA 2021 - 2027

» Taulukkoon on koottu lyhyesti
mahdolliset liikkuvuusmuodot ja niiden
kestot (v. 2025 ohjelmaoppaan ja
rahoitussaantojen mukaiset)

« KA122-SCH —hankkeessa max. 30
lilkkuvuutta

» Tukihenkiloita ja valmisteleviin
vierailuihin osallistuvia ei lasketa

Liikkuvuus-

muodot

Osallistujat

Muu

toiminta

Erasmus+ @
Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.

Henkilosto

e Job shadowing -jakso (2-60 pv)
¢  Opettaminen ulkomailla (2-365 pv)

e  Kurssille osallistuminen (2-10 pv)

Opettajat, koulun johto, muu henkilostd

e  Kutsutut asiantuntijat (2-60 pv)
®  Opettajaopiskelijaharjoittelijoiden
vastaanottaminen (10-365 pv)

e Valmistelevat vierailut

oppilasliikkkuvuudessa

OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN

Oppilaat, Opiskelijat

e  Ryhmaliikkuvuus (2-30
pv, vahintaan 2
oppilasta/ryhma)

e Lyhytkestoinen
liikkuvuus (10-29 pv)

e Pitkakestoinen
liikkuvuus (30-365 pv)

Organisaatiossa kirjoilla

olevat oppilaat

e Valmistelevat vierailut
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KA122-SCH voi olla esimerkiksi

Kutsuttu
asiantuntija
Lyhytkestoinen Kotitalous-
i open job

lilkkuvuus .
shadowing

Yhteinen tavoite

A

Minun job ] Pitkikestoinen | Kuvisopen
shadowing likkuvuus kurssi
Oppilaiden Opettaja- Rehtorin job | Pitkikestoinen
ryhma harjoittelija shadowing liikkuvuus
Mat. open job | Koulusihteerin Ranskan Kura;z;c)torm
kurssi shadowing eng. kurssi open kurssi S EGR GG I

Kesto 6 - 18 kk

V ¢

A
<«

Erasmus+  (ZR\ orevsens
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




Sl EUROOPAN UNIONI

Lyhytkestoisten liikkuvuushankkeiden eteneminen

Hankkeen aloitus 1.6.-31.12.2025 Hankkeen paattyminen

« Sopimus tehdaan 6-18 kk:ksi « Hanke paattyy sopimuksenne mukaisesti

» Liikkuvuudet voi alkaa sopimuksenne  Loppuraportointi 60 pv kuluttua hankkeen
mukaisesti paattymisesta

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Tulossa olevia koulutuksia

Lahitilaisuutena Helsingissa

 KA122-hankkeiden aloituskoulutus 12.9.2025 https://tapahtumat.oph.fi/event/MKqrl

« Utbildning for de svensksprakiga organisationer 11.9.2025 https://tapahtumat.oph.fi/event/Bgy26

Webinaarit
« Hallinnointi- ja raportointivaline Beneficiary Modulen (BM) kayttokoulutusta
« Lisakoulutusta hankehallintoon

«  Loppuraportointikoulutusta

« Loydat koulutukset ja muita ohjeita verkkosivuiltamme: https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-
lyhytkestoisen-liikkkuvuushankkeen-osallistujalle-ka122-sch#anchor-neuvontatilaisuudet

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka122-sch#anchor-neuvontatilaisuudet

EUROOPAN UNIONI

Avustussopimus

Erasmus+  (Z\ crerosesis
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Avustussopimus

Organisaation = edunsaajan ja kansallisen
toimiston valinen sopimus

Sopimusnumero = hankenumero esim.
2025-1-FI01-KA122-SCH-000123456

Laillinen edustaja allekirjoittaa sahkoisesti

Yhteyshenkilo saa allekirjoitetun
sopimuksen sahkopostitse tiedokseen

limoita yhteydenpidossa kansalliseen
toimistoon aina hankenumero. Loydamme
hankkeenne sahkoisista jarjestelmista
ainoastaan hankenumerolla

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.

@

OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Hankkeen

jarjestysnumero

/‘ KA122‘000XXXXXX
|
Koulusektori

Kansallinen
toimisto:

Suomi

Hankenumero/
sopimusnumero
kertoo monta
asiaa

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Avustussopimus

« Tutustu sopimukseen ja sen liitteisiin kun saatte ne

» Sovellettavat korvaustasot —liite Ioytyy jo verkkosivuiltamme:
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Liite%203%20Sovellettavat%20korvaustasot%202025.pdf

Lahetamme sopimuksen lailliselle edustajallenne allekirjoitettavaksi
pian (vk 21-22)

Erasmus+ / OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Liite 3 Sovellettavat korvaustasot 2025.pdf

Sl EUROOPAN UNIONI

Avustussopimuksenne paakohdat

« Hankkeen toimintakausi « Raportointi- ja hallinnointitydkalu
« Avustuksen enimmaismaara . Ohjﬂman nakyvyys r:,,]cesft.nmasl.sa
. St G i * https://www.oph.fi/fi/ohjelmat
R.apOI'tOII:ltI Ja m.aksuyf\rjestelyt /logot-ja-viestintaohjeet-
 Tietosuojavelvoitteet ja erasmus-hankkeille
henkilotietojen kasittely » Tuki osallistujille
» Osallistujien suojelu ja
turvallisuus

 mm. vanhempien tai huoltajan suostumus,
vakuutusjarjestelyt, ikarajat

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi - avartaa maailmaasi. UTBILDNIN GSSTYREL SEN
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https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/logot-ja-viestintaohjeet-erasmus-hankkeille

Sl EUROOPAN UNIONI

Henkilotietojen kasittely

Henkilotietojen kasittely sahkoposteissa

«  Pyydetaan kayttamaan liikkujan nimen tai muun henkilotiedon sijaan Mobility ID:t4 ja
hankenumeroa

«  Vaihtoehtoisesti tiedot voi lahettaa salatulla sdahkopostilla (riippuu kaytossa olevasta
salausjarjestelmasta), tai voimme OPH:sta lahettaa salatun sahkopostin, johon vastaamalla viestin
toi toimittaa Opetushallitukselle salattuna.

Henkilotiedot lilkkkuvuudenhallintajarjestelmissa (Beneficiary Module)

« Tiedot piilotetaan hankkeen paatyttya. Tiedot voi pyytaa poikkeustapauksissa nakyviin esimerkiksi
hanketarkastuksen ajaksi.

«  Kerro osallistujille etta heidan tietojaan lisataan jarjestelmaan

Osallisuustuki
» Tiedot kasitellaan salattuna — tutustu ohjeiseen ennen hakemuksen/lomakkeen tayttamista.

Tapahtumiin ilmoittautuminen

»  Opetushallitus kysyy ilmoittautumisen yhteydessa luvan tietojen kayttamiseen tilaisuuden
jarjestamista varten

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Tietosuojasta

Henkilotieto:

. Tarkoittaa kaikkia tunnistettuun tai tunnistettavissa olevaan henkiloon liittyvia tietoja,
joista henkild voidaan tunnistaa

Esimerkkeja henkilotiedoista:
* nimi
« kotiosoite
« sahkopostiosoite, kuten etunimi.sukunimi@oppilaitos.fi
* puhelinnumero
« |P-osoite
« terveystiedot
- voivat olla myds valokuvia, aani- tai videotallenteita

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Tutustu liitteisiin — tarkea osa sopimusta

Sopimuksen osat ovat seuraavat:

Hankekohtainen: Liite |
Hankkeen kuvaus ja budjetti

Johdanto

Ehdot (my®s tekninen selvitys)

Liite 1 Toimen kuvaus, alustava talousarvio ja luettelo osallistuvista yhteisoista
Liite 2 Tukikelpoisiin kustannuksiin sovellettavat saannot*

Liite 3 Sovellettavat korvaustasot*

Liite 4 Edunsaajien liittymislomake (koskee vain konsortiota)

Liite 5 Erityiset saannot*

Liite 6 Edunsaajien ja osallistujien kesken kaytettivit sopimusmallit (tarvittaessa)/
Hankekohtainen: Liite VII

Liite 7 Pankkitietolomake — Pankkitietolomake
*verkkosivulla: \

https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka122-sch

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka122-sch

EUROOPAN UNIONI

Hankekohtainen: Liite | Hankkeen kuvaus ja budjetti

« Liitteessa | nakyy hankkeelle myonnetty kokonaisbudjetti ja eriteltyna myonnetyt
lilkkuvuusmaarat

« Jos myonnetty budjetti on vahemman kuin mita haitte, Ioydat liitteesta selityksen mista
budjetissa on leikattu

 Organisaationne kayttaa tuen hankkeenne tavoitteiden mukaisesti

Activity Type Organisational Support  Travel Individual support” Linguistic support Course Fees Preparatory visits Inclusion support Exceptional costs  Total grant
Courses and training 600,00 292500 9741,00 0,00 3120,00 0,00 0,00 0,00 16 386,00
Group mability of school pupils 600,00 3336,00 7136,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 11072,00
Total 1200,00 626100 16877,00 0,00 3120,00 0,00 0,00 0,00 27 458 00

* Grant for Individual support includes grant for travel days. Within the limits defined in the Programme Guide, the beneficiary may use fewer or more travel days than planned in the
application form without a need for an amendment to the grant agreement.

Maximum grant for courses and training 20000,00

The total grant for activity type 'Courses and training' cannot exceed the amount indicated above under ‘Maximum grant for courses and training’. Budget category 'Inclusion support
for participants' will not count towards this limit. If the limit is reached, the target number of participants for activity type 'Courses and training’ will not apply.

- Individual support for Individual support for Green Non green Exceptional costs for Inclusion support for Inclusion support for
Activity Type ia . . L
participants accompanying persons travel travel travel participants organisations
Courses and training 9741,00 0,00 0,00 2925,00 0,00 0,00 0,00
Group mability of school pupils 4080,00 3056,00 3336,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Total 13821,00 3056,00 3336,00 2925,00 0,00 0,00 0,00




Sl EUROOPAN UNIONI

Hankkeen budjetti ja kululuokat

‘ Yksikkokorvauksiin perustuvat kululuokat
« Kaikilla hankkeilla

« Sovellettavat korvaustasot:

https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Liite%203%20Sovellettavat%20
korvaustasot%202025.pdf

- « Lisaksi osalla hankkeista

* Todellisiin kustannuksiin perustuvat kululuokat

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Yksikkokorvauksiin perustuvat kululuokat

& Organisointituki (Organisational support) €/hlo

~= Matkatuki (Travel) kilometritaulukon mukaan €/hlo

Yksilotuki (Individual support) maittain apurahataulukon mukaan pv/€/hl6

&

Kielivalmennustuki (Linguistic support) €/hlo

Kurssimaksut (Course fees) €/kurssipaiva

d ™

Valmistelevat vierailut (Preparatory visits) €/hlo

Osallisuustuki organisaatiolle (Inclusion support for organisations) €/hlo

b

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. WIBILDNINGESI IR ELSE

Erasmus+ OPETUSHALLITUS
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100€ / hlo » Ryhmaliikkuvuuteen osallistuva oppilas/opiskelija
* Henkiloston kurssi
« Kutsuttu asiantuntija
» Vastaanotettava opettajaharjoittelija

350€ / hlo 100 osallistujaan asti; 200 € sadannen » Lyhytkestoiselle liikkuvuusjaksolle osallistuva
osallistujan jalkeen oppilas/opiskelija
* Henkiloston job shadowing- ja opetusjaksolle osallistuja

500€ / hlo

Pitkakestoisille lilkkuvuusjaksoille osallistuva
oppilas/opiskelija

» Tuki hankkeen hallintoon liittyviin kuluihin, kuten ohjaus ja tuki, oppimistulosten tunnistaminen ja
tunnustaminen ja valmennusjarjestelyt (Iahto-, kieli- ja kulttuurivalmennus). Saa kayttaa myos sijaiskuluihin.

« Tuen saamisen ehtona etta henkild on osallistunut liikkkuvuusjaksolle.

« Tukihenkildille eika valmisteleville vierailuille osallistuville ei makseta organisointitukea.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Matkatuki

+ Laske etaisyys lahettévan organisaation
sijainnista vastaanottavan organisaation Gt o IS s s I ED

sijaintiin komission vilimatkalaskurilla U L 56 euroa 28 euroa
. . 100-499 km 285 euroa 211 euroa
» Etaisyys lasketaan yhdensuuntaisesti 500-1999 km 417 euroa 300 elroa
« Tuki myonnetaan taulukon summien 2 000-2999km 535 euroa 395 euroa
mukaisesti (meno-paluu matkalle) 3000-3999km 785 euroa 580 euroa
« Tuki on riippumaton todellisista kuluista st Onrie Rl T MIDEDICYICS VS CITEE]
o I > 8 000 km 1735 euroa 1735 euroa
. Matkatuep lisaksi ma.I.(.s.etfa.an yksilotuki Liséksiyksilotuki  Max. 6 Max. 2
toteutuneilta matkapaivilta, max. 2 pv. matkustuspdiviltd matkustuspaivdd matkustuspaivaa

« Siirry valimatkalaskuriin

Erasmus+ OPETUSHALLITUS

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.



https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator

S EUROOPAN UNIONI

Ymparistovastuullisempi matkustaminen eli
Green Travel

« Matkustus junalla, linja-autolla, polkupyoralla ja
kimppakyydilla

. e *
« Matka on vihrea kun: LISATUKEA&? M

1. Koko meno-paluumatka maata pitkin
. PR . e MAATAFNTKWIMATKUSTAVKLE
2. Kilometrimaaraisesti enin osa meno-paluumatkasta maata pitkin

 Laiva tai lentokone ei ole vihrea kulkuvaline, mutta sita voi <
kayttaa, kunhan enin osa matkasta tapahtuu maata pitkin.

. Matkatuki: korotettu vihredn matkustamisen tuki
matkustaminen matkustaminen

EUROOPAN UNIONI s

- Taydenna vakuus —lomake: Vihrean matkustamisen 10-99 km 56 euroa 28 euroa
Vakuus, paIVItetty 2025 100-499km 285 euroa 211 euroa
» Myo0s kuitit ja matkaliput on sailytettava. 500-1999km  417euroa 309 euroa
- vakuus ja tositteet sailytetaan organisaation arkistossa, 2000-2999km  535euroa 395 euroa
toimitetaan pyydettaessa kansalliseen toimistoon 3000-3999km 785 euroa 580 euroa
oy . . S 4000-7999 k 11 11
* Yksil6tuki: toteutuneiden matkapaivien mukaan 000 e 80 euroa
« M 6 paivai kun matka on Green Travel =8 000 km 1735 euroa 1735 euroa
QXD palvaa K Lisaksiyksilotuki Max. 6 Max. 2

matkustuspaivilta matkustuspaivaa matkustuspaivaa

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://www.oph.fi/en/media/38419
https://www.oph.fi/en/media/38419
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Yksilotuki

« Summa maaraytyy keston ja kohdemaan mukaan

1 - 14 paivan tuki on korkeampi kuin seuraavien paivien tuki

Yksilotukea saa liikkuvuuspaivilta + max. 2 (maata pitkin matkustettaessa 6)
matkapaivalta mikali matkustetaan erillisina paivina

Huomioi eri liikkuvuusmuotojen minimi- ja maksimikestot

Tukihenkiloille on sama tuki kuin henkilostolle

Yksilotuen maaryhmat ja tuki euroina seuraavassa diassa

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Koskee vuoden

Yksilotuen maaryhmat ja tuki euroina 2025 hankkeita

Opiskelijaliikkuvuus Henkildstoliikkuvuus

Vastaanottava maa r"c::m €/piiivé €/piivi

(1-14pv) |(15-360pv) ((1-14pv) [(15-60 pv)

Alankomaat, Belgia, Irlanti, Islanti, Italia, Itavalta,

Liechtenstein, Luxemburg, Norja, Ranska, Ruotsi, Saksa, |1 85 € 60 € 191€ |134 €
Suomi, Tanska

Espanja, Kreikka, Kypros, Latvia, Malta, Portugali,
Slovakia, Slovenia, TSekki, Viro

2 74 € 52 € 169€ [118¢€

Bulgaria, Kroatia, Liettua, Pohjois-Makedonia, Puola,
Romania, Serbia, Turkki, Unkari

3 64 € 45 € 148 € (104 €

Erasmus+ OPETUSHALLITUS

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Kurssimaksutuki (2025)

80 € osallistujaa kohden paivassa
Kukin henkilo voi osallistua vain yhdelle kurssille hanketta kohti. Kurssin kesto 2-10 pv.

Enintaan kolme henkiloa samasta lahettavasta organisaatiosta voi saada rahoitusta
samalle kurssille osallistumiseen yhdessa.

Sailyttakaa tositteena kurssimaksujen maksamisesta lasku tai muu kurssin jarjestajan
antama ja allekirjoittama ilmoitus, jossa ilmoitetaan osallistujan nimi, kurssin tai
valmennuksen nimi seka kurssiin osallistumisen alkamis- ja paattymispaiva.

Lue tarkasti Erasmus+ -ohjelmaopas: Yleissivistavan koulutuksen oppilaiden,
opiskelijoiden ja henkiloston liikkuvuus - Erasmus+

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Valmistelevat vierailut

680 € / osallistuja (ei muuta tukea)

Enintaan 3 osallistujaa / vierailu

Kestoa ei ole maaritelty

Valmistelevia vierailuja voi toteuttaa kaikkien muiden aktiviteettien paitsi kurssien
valmisteluun

Osallistujana voi olla henkilosto ja poikkeustapauksissa opiskelijat:
« Pitkakestoiseen opiskelijaliikkuvuuteen osallistuva opiskelija
« Muita vahemman mahdollisuuksia omaava opiskelija

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Kielivalmennustuki ja OLS-kielivalmennustyokalu

Online Language Support eli OLS on kielivalmennuksen verkkopalvelu. Se tarjoaa
mahdollisuuden testata kielitaitoa ja opiskella kielia verkossa

Kaikille lilkkkuvuusjaksoille osallistuville kuuluu paasy OLS-alustalle

Kielivalmennustukea (150€) voi hyodyntaa vain jos tarvittavaa kielta tai opetustasoa
(A1-C2) ei ole saatavilla OLS:ssa tai muita vahemman mahdollisuuksia omaavan
osallistujan erityisten esteiden poistamiseksi

« Em. ehtoa ei sovelleta oppilaiden pitkakestoisiin oppimiseen liittyviin liikkkuvuustoimintoihin
osallistujille myonnettavaan kielivalmennustukeen

Kielivalmennustuen (150€) kaytosta sailyta tosite kielikursseille osallistumisesta,
oppimateriaalin ostolasku tai koulutusta antavan organisaation antama todistus

Lisatietoa OLS:sta: https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/online-language-support-ols-kielivalmennus-verkossa

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Tauko 10 min

Erasmus+  (ZR\ orevsens
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




Todellisiin kustannuksiin perustuvat
kululuokat

Osalla hankkeista yksikkokulujen lisdksi




Sl EUROOPAN UNIONI

Osallisuustuki

Osallisuustuki jakautuu seka yksikkotukeen etta todellisiin kuluihin perustuvaan tukeen:
1. Osallisuustuki organisaatiolle: yksikkotuki
» Lisatuki liikkuvuustoimintojen jarjestamiseen
 Yksikkoavustus on 125 € / osallistuja, jolla on muita vahemman mahdollisuuksia
2. Osallisuustuki osallistujalle: todellisiin kuluihin perustuva tuki
« Tarkat korvaussaannot kerrotaan sopimuksen liitteesta 5

 Lisatietoa seuraavassa diassa

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Osallisuustuki osallistujalle

Lisakustannuksiin sellaisille osallistujille, joilla on muita vahemman mahdollisuuksia osallistua kv-toimintaan seka
heidan tukihenkildillensa.

Kun kaytat osallisuustukea osallistujalle, saat myos osallisuustukea organisaatiolle.

Jos Erasmus+ tuki kokonaisuudessaan (yksilotuki + matkatuki) ei riita kattamaan liikkkuvuusjakson toteuttamisen
kannalta valttamattomia lisakustannuksia, on mahdollista hakea osallisuustukea osallistujalle. Tallaisia
lisakustannuksia voivat olla esimerkiksi eritKismajoitus, ruokailut, paikallisliikennekulut, pyoratuoli tai muu
apuvaline, tulkki, avustaja, passi, matkalaukku, erityismatkakulut, invataksi.

Kulujen korvausperuste on 100 % tukikelpoisista kustannuksista. Tukikelpoiset kustannukset tulee pystya
todentamaan kuitein.

Kirjaa BM-jarjestelmaan liikkuvuuden tietoihin selkea kuluerittely (euroa/hlo) ja perustelu haettavista kuluista,
mahdollisine liitteineen.

« Vakuus_Osallisuustuki yksil6liikkuvuuteen (docx, 96.59 KB)
 Vakuus_Osallisuustuki ryhmaliikkuvuuteen (docx, 103.36 KB)
« Erasmus_apuraha ja osallisuustuki (xIsx, 11.31 KB)

Al3 liita jarjestelmiin ladkarintodistusta tai muita dokumentteja, joista osallistuja voidaan tunnistaa.

Arvioitaessa tarvetta osallisuustukeen edunsaajan on noudatettava organisaation omia matkustussaantoja, mm.
liittyen kohtuullisiin matka- ja majoituskustannuksiin.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Vakuus_Osallisuustuki%20yksil%C3%B6liikkuvuuteen_0.docx
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Vakuus_Osallisuustuki%20ryhm%C3%A4liikkuvuuteen.docx
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Osallisuus- ja moninaisuus

- Tavoitteena auttaa luomaan kaikille tasapuoliset mahdollisuudet osallistua ohjelmaan

» Opetushallituksen verkkosivu:

 https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka122-
sch#anchor-osallisuus-ja-moninaisuus

* Lue ja osallistu aiheen Padlet -keskusteluun

 https://padlet.com/yleissivistavacimo/padlet-osallisuus-ja-sen-ymm-rt-minen-
e73u2xtexkpOm6n6

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Poikkeukselliset kulut korkeisiin matkakuluihin

» Korkeisiin matkakuluihin voi saada tukea silloin, kun valimatkalaskurin mukainen euromaarainen
matkakorvaus kattaa alle 70 % matkan todellisista kuluista.

« Laskukaava: valimatkalaskurin summa jaettuna 0,7:lla.

 Perusteluihin 1) matkareitin kuvaus, 2) valimatkalaskurin km-maara, 3) laskelma kuluista. Kulujen

todentaminen perustuu loppuraporttivaiheessa todellisiin kquihin,Ijotka todennat tositteilla/ kuiteilla/

otteella organisaation matkajarjestelmasta (esim. matkalasku). + laskukaava summilla.

Esimerkiksi:
» Vilimatka: 500 — 1999 km eli yksikkotuki matkaan olisi 275 €
 Eli todellisten matkakulujen tulee olla vahintaan 275 € /0,7 = 393 €
» Todellisiin kuluihin perustuva kuluerittely:
 Bussikulut: 50 € (kerro mista mihin)
« Lennot: 350 € (kerro mista mihin)
« Juna kohdemaassa 150 € (kerro mistd mihin)
* Yhteensa 550 €
* Eli550€*80%-=440€
» Matkakulukorvausta saa siis 165 € enemman kuin valimatkalaskurin mukaista tukea.

» Korkeista matkakuluista korvataan 80 % tukikelpoisista kustannuksista.

Lisatietoa: https://www.oph.fi/fi/avustukset/erasmus-yleissivistava-koulutus-osallisuustuki-ja-|

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Poikkeukselliset kulut: viisumit,
maahantuloon liittyvat asiat

Exceptional costs for visa and other entry requirements

« Hyvaksyttavia kuluja ovat esimerkiksi: viisumit ja niihin liittyvat kustannukset,
oleskeluluvat, rokotukset, laakarintodistukset, koronatestit

Korvaus on 100 % tukikelpoisista kuluista

Perustele ja erittele kulut raportoidessasi liikkuvuutta BM:ssa
Sailyta kuitit

Lisatietoa: https://www.oph.fi/fi/avustukset/erasmus-yleissivistava-koulutus-osallisuustuki-ja-poikkeukselliset-kulut

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Muutokset hankkeen aikana

UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Budjetin kaytto

Toiminnan tulee vastata hakemuksen tavoitteita (naista raportoidaan
loppuraportissa)

Hakuvaiheessa asetettuihin maarallisiin liikkuvuustavoitteisiin tulisi pyrkia

Voitte toteuttaa myos eri liikkuvuustyyppeja kuin mita haitte, kunhan liikkuvuudet
vastaavat hakemuksenne tavoitteisiin

« Esim. kurssit voivat muuttua, kurssit voivat vaihtua job shadowingiksi, kohdemaa voi muuttua,
osallistujat voivat muuttua

Rajoitukset loytyvat avustussopimuksen liitteesta 5, kohta 2.

» Osallisuustukeen osallistujille myonnetysta avustuksesta enintaan 15% saa
siirtaa muihin kululuokkiin ilman sopimusmuutosta.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Muutosilmoitukset

Hankkeiden hallintoon liittyva tieto ja
muutosilmoituslomakkeet:

https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-
osallistujalle-ka122-sch#anchor-muutoksista-ilmoittaminen

Yhteyshenkilén allekirjoittamana: Laillisen edustajan allekirjoittamana:

- Hankkeen yhteyshenkilo muuttuu
- Laillinen edustaja muuttuu

- Hankkeen OLS-yhteyshenkilo
muuttuu

 Organisaation osoitemuutos

- Edunsaajaorganisaatio vaihtuu

« Edunsaajaorganisaation yhdistyminen
(liitteeksi virallinen paatos yhdistymisesta)
« Hankkeen budjetti muuttuu

« Hankkeen pankkitiedot muuttuvat

- Hankkeen aloitus- ja paattymispaivamaara
muuttuvat

- Hankkeen kokonaiskesto muuttuu

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Sl EUROOPAN UNIONI

Pakolliset asiakirjat hankkeessa

- mallipohjat loytyvit sopimuksen liitteena

Erasmus+ , PETUSHALLITU s
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Asiakirjapaketit yksilolle ja ryhmaille

« Komissio on tehnyt asiakirjapohijia erilaisiin liikkuvuuksiin
« minimitiedot ovat samanlaiset eri maissa
 asiakirjat ovat pakollisia

* 0Sa on suomennettu/ruotsinnettu
- asiakirjat, jotka taydennetaan vastaanottavan tahon kanssa ovat englanniksi
- osallistujaraportit ovat vain englanniksi, mutta kaannetaan jos todetaan tarve

» esim. oppilaan lyhytkestoinen vaihto
« Asiakirjat pohjautuvat Erasmus+ laatuoppaaseen

» https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents/erasmus-quality-
standards-mobility-projects-vet-adults-schools_en

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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.e Apuraha- Learning i G
Liikkuvuusmuodot : tumis-  osallistuja-

sopimus agreement todistus raportti

Job shadowing (2-60 pv)

Opettaminen ulkomailla (2-365 pv) (X) X X X
Kurssille osallistuminen (2-30 pv) (x) - X X
Tukihenkild esim. oppilaiden/opiskelijoiden liikkuvuudessa (x) VahanOS
rynma
Ryhmaliikkuvuus (2-30 pv, vahintaan 2 oppilasta/ryhma) Tukihenkildlle
(programme
agreement)
Lyhytkestoinen liikkuvuus (10-29 pv) X X X X

Pitkakestoinen liikkuvuus (30-365 pv)

Kutsutut asiantuntijat (2-60 pv)
Opettajaopiskelijaharjoittelijoiden vastaanottaminen (10-365 pv) - - X X

Valmistelevat vierailut oppilasliikkuvuudessa - - x+ohjelma

xx *) seka liikkuvuudesta ettda mahdollisesta
ahilahto rasmus OPETUSHALLITUS

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. VLB LIS T ELLS I

X) tarvittaessa, esim. jos osallistuja ei
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Tulossa Europassi -lomakkeita

« Uudenmalliset "Europass Learning Agreement," and certificate of learning outcomes" ja
"Europass Group learning programme" odottelevat yha ohjeistusta. Alla tulevat Europass
-pohjat kuitenkin jo tiedoksesi ja naita loytyy myos BMsta:

 Yksiloliikkuvuudessa Learning agreement = Europass Learning Agreement
* Ryhmaliikkuvuudessa Learning programme= Europass Group learning programme

« Eraat maat kayttavat jo Europassia

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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A. Asiakirjapaketti yksilolle O

d s

» Yksilon asiakirjapaketti sisaltaa tyypillisesti
1) Grant agreement = Apurahasopimus
2) Learning agreement
3) Osallistumistodistus (esim. Learning agreement complement tai Europass Mobility)
4) Participant report = BM-osallistujaraportti

 Lisaksi organisaationne omat asiakirjat

Erasmus+ asiakirjapohjat 16ytyvat sivulta: https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/lyhytkestoisen-
lilkkuvuushankkeen-osallistujalle-ka122-sch

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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1. Grant agreement / apurahasopimus = D
=

GfNA-I1.8- Participant Grant agreement — -individual mobility — 2021

« Edunsaajan ja osallistujien kesken kaytettavat
sopimusmallit erilaisiin liikkuvuuksiin

[Apurahasopimusmalli Erasmus+ -ohjelman toimelle henkiliden liikkuvuus

[Témé malli soveltuu oppijoiden ja henkilékunnan liikkuvuuteen yleissivistiavin koulutuksen, aikuiskoulutuksen
Jja ammatillisen koulutuksen aloilla. Keltaiselle merkityt tekstit sisdltédvit ohjeita timin apurahasopimusmallin
hysdyntimiseksi. Poista keltaisella merkityt tekstit, kun asiakirja on valmis. Hakasulkeisiin merkitty teksti

o O p p i I a i d e n ) o p i S ke I ij 0 i d e n j a h e n ki I 6 St6 n siniselld taustalla tulee korvata kussakin tapauksessa sopivalla tekstilld. T4ssi sopimusmallissa on esitetty sisdllén

vihimmaisvaatimukset, eiki mit44n kohtaa siis tulisi poistaa. Kansallinen toimisto voi kuitenkin lis4td ehtoja

yksiloliikkuvuuteen tupeen mksna]
Koulutusala: [yleissivistava koulutus / ammatillinen koulutus / aikuiskoulutus]

« Sopimusmallissa on vahimmaisvaatimukset

Hankekoodi:
Toiminnon tyyppi:

o M a I I i po hj a Ibytyy: Erasmus+ Mobility ID- liikkuvuuden tunniste:

https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Qg v rsmismi. o et sopimuise i (SRR 38
allistujien%20avustussopimusmalli.docx Syatymiaia:

Osoite:

Puhelinnumero:

Sihképosti:

[Seuraavat tiedot on annettava kaikista osallistujista, jotka saavat Erasmus+ -tukea, paitsi niist4, joihin
sovelletaan artiklan 3.4 vaihtoehtoa 2].

Pankkitili. iochon tuki maksetaan:

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Osallistujien%20avustussopimusmalli.docx
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2. Erasmus+ learning agreement

« Maarittelee yksilon oppimisliikkuvuuden

« Huomioiden odotetut tulokset ja niiden
saavuttamiskeinot

« Seka osallistujan, lahettavan organisaation ja

vastaanottavan organisaation tehtavat ja

vastuut.

Job-shadowing X
Teaching or training assignments X
Courses and training Optional*
Short-term learning mobility of pupils X
Long-term learning mobility of pupils X
Hosting teachers and educators in training |x

- Varmistaa laadun, avoimuuden ja luottamukse |, ited experts

Not applicable

kolmen osapuolen valilla

Group mobility of school pupils

Not applicable

Preparatory visits

Not applicable

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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2. Erasmus+ learning agreement ﬁ} {n} ﬁ@’ T

Erasmus+ learning agreement

U

1. Purpose of the learning agreement

This learning agreement defines the conditions and expected outcomes of a learning
maobility organised within the framework of the Erasmus+ programme. Parties in this

) Pakol I inen asiaki rja agreement shall abide by the programme’s rules and guality standards.
. e . . 2. Information about the learning mobility
« Erasmus-laatustandardeissa maaritelty velvollisuus e
training OR Adult education]
« Komission mallipohjan kayttaminen ei kuitenkaan ole pakollista actty type: _|IUse the daseifation from the Erssuss Programme Guice

Mode: [Choose one: Physical OR Blended OR Virtual]

Field

Start date: [DD/MMYYYY]

« Kayttoa suositellaan, koska se sisaltaa vahimmaiselementit, jotka foD/Mmvver
vaaditaan laadukkaan taytantoonpanon varmistamiseksi. 3. Parties to the learning agreement

The learning agreement is concluded between the participant in the learning mobility, the

» Voit kuitenkin muokata mallia tai kayttaa toista mallia, jos uskot sen g o a4 1 g oo
. . . . 3.1. Participant in the learning mobility
parantavan toimintojesi laatua.

Full name:

Address: [Full address, including country, city and post codel

 Mallipohja I6ytyy https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/AE-SE- Erl

Phone number(s):
VET%ZO-%ZOTemDIate%201 %20-%20 Learning%zoag reement 2.d0CX [Please remove the ‘Participant’s legal guardian® table if not applicable]

Participant’s legal
guardian full name:

Address: [Full address, including country, city and post code]

Email:

Phone number(s):

3.2. Sending organisation

Organisation name: |[Full legal name of the sending organisation]

Address: [Full address, including country, city and post codel

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/AE-SE-VET%20-%20Template%201%20-%20Learning%20agreement_2.docx
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/AE-SE-VET%20-%20Template%201%20-%20Learning%20agreement_2.docx
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3. Osallistumistodistus X 0

IR JEPAYES
* Todistus osallistumisesta

« Learning agreement complement —dokumentti kertoo minimivaatimukset todistuksen
sisallolle

» Voi olla yksi tai usea asiakirja, joista kay ilmi osallistujan nimi, oppimistulokset ja alkamis- ja
paattymispaiva. Mahdolliset tukihenkilot on mainittava: nimi, oleskelun kesto. Vastaanottavan
organisaation ja osallistujan on allekirjoitettava tositteet

« Todistus voi olla myos muuta muotoa esim. Europassi https://www.oph.fi/fi/europassi-
lilkkuvuustodistuksen-myontaminen

» Learning agreement complement

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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3. Osallistumistodistus

» Oppilaiden, opiskelijoiden ja henkiloston
yksiloliikkuvuuteen

« Mallipohja loytyy

https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/A

E-SE-VET%20-%20Template%201a%20-

%20Learning%20agreement%20complement_1.docx

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.

@

OPETUSHALLITUS

o)
S

X

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Erasmus+ learning agreement complement

1. Purpose

[Use this text if the learning agreement has been implemented without changes:] The
signatories confirm that the participant has attended the learning mobility activity
described in the annexed Erasmus+ learning agresment, and has attained the specified
learning cutcomes.

[Use this text if the leaming agreement has been implemented with changes:] The
signatories confirm that the participant has attended the learning mobility activity
described in the annexed Erasmus+ learning agresment, and has attained the specified
learning outcomes, with the following changes:

[Please describe any changes in the planning of the mobility (=.9. duration, accompanying
persons) or in the attained leaming outcomes in comparisen to the annexed learning

agreement. It can be helpful to copy the tables from the learning agreement template to
list the differences.]

2. Annexes

—  Annex |: Learning Agreement

3. Signatures

[Please remowve the "Participant’s legal guardian® table if not applicable]

Participant Participant’s legal guardian

Full name: Full name:

Date and place: Date and place:

Signature: Signature:

For sending organisation For hosting organisation

Full name: Full name:

Position: Position:

Date and place: Date and place:

Signature: Signature:



https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/AE-SE-VET%20-%20Template%201a%20-%20Learning%20agreement%20complement_1.docx
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/AE-SE-VET%20-%20Template%201a%20-%20Learning%20agreement%20complement_1.docx
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/AE-SE-VET%20-%20Template%201a%20-%20Learning%20agreement%20complement_1.docx
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- Erasmus+
4. BM- Pa“icipant repon J[l)-lx ‘ Participant Survey Form — Call 2021 — KA1 — Learning Mobility

of Individuals — School education, Adult education and
Vocational education and training

{ Fields marked with * are mandatory.

* Merkitse liikkuvuus BM-hallinnointijarjestelmaan, kun se
on tiedossa 1 Introduciion

Docurmant coda: EP-KA1-SCH-ADU-VET-2021

We ask you to fill in this survey because you have recenlly participated in a mobility activity funded by the

« BM lahettaa linkin osallistujaraporttiin sahkopostilla heti csopoa Uno'sErsmuse oo
lilkkuvuusjakson jalkeen e e et o gt et o

taken part, and o measure the impact of the Programmea.

) PartiCipant report/EU Survey —kysely (eng.) On behali of the European Commission, we thank you for any information, comments and advice you could

provide.

* Malllpohja |Oytyy 2 Identification
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+partic raradt ot osion. ot oty ltn o o oo s o o
ipant+reports+in+projects?preview=/44143419/44143446/E Cemmmmmmm—
P-KA1-SCH-ADU-VET-2021_ACC_28_03_2022_EN_draft.pdf et ————
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O
B. Asiakirjapaketti ryhmalle dI> g000
| &

* Ryhman asiakirjapakettiin kuuluu
1) Learning programme for group activities
2) Osallistujalista
3) Participant report (tukihenkilo taydentaa ryhman puolesta)

* Lisaksi organisaationne omat asiakirjat

- Erasmus+

uuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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@) @)
S 0000 S =)
m R m @ = @
1. Learning programme for group activities

Erasmus+ learning programme for group

- Pakollinen asiakirja activities
« Erasmus-laatustandardeissa maaritelty velvollisuus 1. Information about the learning mobility

Field [Choose one: School education OR Adult education]
« Komission mallipohjan kayttaminen ei kuitenkaan ole pakollista ooy ———
. Kayttoa suositellaan, koska se sisaltda vahimmaiselementit, e o
jotka vaaditaan laadukkaan taytantoonpanon varmistamiseksi. oacticpans’ romie | LI R e Sl

home institution; their age groups; main learning needs;
language competences, etc.]

« Voit kuitenkin muokata mallia tai kayttaa toista mallia, jos uskot sen
parantavan toimintojesi laatua.

1.1. Sending organisation

Organisation mame: |[Full legal name of the sending organisation]

Address: [Full address, including country, city and post code]

1.2. Hosting organisation

b M al I i pOhj a ontyy Organisation name: | [Full legal name of the hosting organisation]
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/AE-SE-VET %20- A= (P ockress. Incling coumiry, clty snd post cote)
%20Template%202%20- 2. Timetable
%20Learning%20programme%20for%20group%20activities_1.docx fha can b o to bes i the specc aety ]

Timing Activity /Session fTask

[e.g. Day 1 - 2:00] |[e.g. 'Introduction’]

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/AE-SE-VET%20-%20Template%202%20-%20Learning%20programme%20for%20group%20activities_1.docx
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/AE-SE-VET%20-%20Template%202%20-%20Learning%20programme%20for%20group%20activities_1.docx

@) @)
Particioante li

2. Osallistujalista Ao oooo I o
. &35 71

[Please note: if you have used a different format for the participants list, it will be accepted
as long as it contains at least the same information as below and it is signed by
repr ives of the ding and hosting organisations.]

[You can add more lines to the tables, if needed.]

- Sisaltaa kaikki osallistujat ja tukihenkilot : Fal nome
« Seka vieraat etta isannat .
* Yksinkertainen malli ohessa :

» Organisaatiot itse maarittelevat allekirjoitusoikeuden

Accompanying persons

# Full name Organisation

1
2
3

Signatures

The signatories confirm that the participants list is correct and complete.

For sending organisation For hosting organisation
Full name: Full name:

Position: Position:

Date and place: Date and place:

Signature: Signature:

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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3. Participant report Lo

 Tukihenkilo taydentaa ryhman puolesta

« Merkitse liikkuvuus BM- raportointi ja
hallinnointivalineeseen, kun se on tiedossa

* BM lahettaa linkin osallistujaraporttiin tukihenkilolle
sahkopostilla heti liikkuvuusjakson jalkeen

« Participant report/EU Survey —kysely (eng.)

» Mallipohja loytyy
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant
t+reports+in+projects?preview=/44143419/44143445/EP-KA1-
SCH-ADU-Group-2021_ACC_28_03_2022_EN_draft.pdf

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN

OOOJ(_)B
s

- Erasmus+

Participant Survey Form — Call 2021 — KA1 — Learning Activity
of Groups = School education and Adult education

I Fiokis marked with * ans mandatany. |

Driszerrmsd s EP-HAT-B0H-A DU - 2001

1 Intreduction

We ask you to )l in this report becawss you have recently accompanied a group of laarmers in a mability
aclivity unded by the Eurapaan Union’s Erasmuss prograrmme.

The purpase af the sunney is o gather leedback fom Erasmuss paricipants. This infarmation wil be used
ta evaluals the project in which you have taken part, o measuns the impact of Erssmuss and ba imgeove il
in the fulure,

O betall of the Europsan Commission, we thank you for any information, commeants and advica you could
pravida.

2 |dentification

+2.1 Activity Type

- Growp mobllity of adull leamers
- (Gmup mobility of school pupls

*22 Start date

* 23 End dahe

* 2 4 Sanding organisafion

* 2.5 Hosting onganisasion



https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports+in+projects?preview=/44143419/44143445/EP-KA1-SCH-ADU-Group-2021_ACC_28_03_2022_EN_draft.pdf
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports+in+projects?preview=/44143419/44143445/EP-KA1-SCH-ADU-Group-2021_ACC_28_03_2022_EN_draft.pdf
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports+in+projects?preview=/44143419/44143445/EP-KA1-SCH-ADU-Group-2021_ACC_28_03_2022_EN_draft.pdf
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Muita mahdollisia lomakkeita

« Koulun/lukion omat lomakkeet
 "Liikkuvuussaannot oppilaille”
« Huoltajien allekirjoittamat luvat matkustamiseen
« consent letter

Rajavartiolaitos https://raja.fi/alaikaisen-matkustamiseen-
vaadittava-asiakirja
* Health form

 Eri maissa on erilaisia kaytantoja ja vaatimuksia <- kysy vastaanottavalta
koululta

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Maksatukset, raportointi ja
tarkastukset

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Maksatukset

« Kansallinen toimisto maksaa edunsaajalle 30 paivan kuluessa sopimuksen
allekirjoittamisesta ennakkomaksun (80 %).

« Loppuraportin tukikelpoisten kulujen perusteella maksetaan loppumaksu (enintaan 20
%).

- Hanketukea laskutetaan takaisin, jos tukea on kaytetty vahemman kuin
ennakkomaksun summa tai kulut eivat ole hyvaksyttavia.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Loppuraportti
« Edunsaaja toimittaa hankkeen loppuraportin 60 paivan kuluessa hankkeen
paattymispaivasta, loppuraportti taytetaan Beneficiary Modulessa.

» Loppuraporttiin kirjataan muun muassa toteutuneet liikkkuvuudet.
» BM laskee kuluneen budjetin (yksikkokulujen mukaan)

 Saatte loppuraportointiin ohjeita lahempana hankkeen loppua.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




Sl EUROOPAN UNIONI

Kulujen kohdistaminen

« Hankkeelle pitaa avata oma seurantakohde (projekti/kustannuspaikka) kirjanpitoon,
sis. kaikki hankkeen tulot ja menot (myos mahdollinen omarahoitus)

* Huomaa etta eri hankkeiden kulut pidettava erillaan

«  Kuluihin sisaltyvat arvonlisaverot kohdistetaan hankkeelle ainoastaan, jos ne jaavat
hankkeen lopullisiksi kustannuksiksi (eli jos edunsaajalla ei ole arvonlisaverojen
vahennysoikeutta)

« Muussa valuutassa kuin euroissa aiheutuneiden kulujen muuntaminen euroiksi >
katso sopimuksen kohta 4.2 alaviite Muuntaminen euroiksi

» Webinaari Erasmus+ -hankkeiden taloustoimijoille ma 2.6. klo 12-13
> https://tapahtumat.oph.fi/event/1E92r/FI

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Asiakirjojen sailyttaminen

Kaikki sopimukseen liittyvat alkuperaiset asiakirjat on sailytettava vahintaan 5 vuotta
loppumaksun suorittamisesta (pvm).

Kirjanpitomateriaali ja kopiot dokumenteista (esim. ulkomaanjaksojen todentamiseen).
Kansalliselle toimistolle, komissiolle tai naiden valtuuttamille henkiloille on taattava
paasy asiakirjoihin.

Esimerkiksi tarkastuksissa pyydetaan toimittamaan tositteita tai asiakirjoja.

Sailyttakaa asiakirjat samassa paikassa, mielellaan digitaalisessa muodossa, jotta ne on
myohemmin helppo etsia.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Hankkeille tehtavat tarkastukset

« Kaikille hankkeille tehdaan loppuraportin tarkastus. Tarkastus maarittelee tuen
lopullisen maaran.

 Lisaksi osalle hankkeista tehdaan erillisia tarkastuksia hankkeen aikana tai jalkeen
» Tarkempi info ja ohjeistus tarkastuksista lahetetaan tarkastettaville hankkeille

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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BM-esittely

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Beneficiary+module+basics

EraSUS'I' , \ OPETUSHALLITUS
e . . . UTBILDNINGSSTYRELSEN
Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Erasmus+ Beneficiary Module (BM)

+ Kirjaa jokainen toteutuva liikkuvuus « Vuonna 2025 hyvaksytyt hankkeet

. Osallistujaraportit lahtevit » BM avautuu arviolta kesakuussa
jarjestelmasta osallistuijille liikkuvuuden
jalkeen

» Hankkeen loppuraportti tehdaan
hankkeen paatyttya

» Tiedot pidettava ajan tasalla

 Valine avustuksen kayton seurantaan

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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BM ja siihen liittyvat ohjeet

Aihe Linkki

Siirry Erasmus+ Beneficiary Moduleen (BM) https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/

Siirry Erasmus+ BM -ohjeeseen https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Beneficiary+Guides+-
+Project+implementation+phase

Siirry ryhméiliikkuvuuden BM-kirjausohjeeseen https://wikis.ec.europa.eu/pages/viewpage.action?pageld=62947500

Siirry Iiikkuvuusjakson BM-kirjausohjeeseen z:c:ttr;s://wikis.ec.europa.eu/displav/NAITDOC/Add+mobiIitv+activities+to+proi

Siirry osallistujaraportin BM-ohjeeseen https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports+in
tprojects

Tutustu osallistujaraportin mallilomakkeeseen https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports+in

( kS|O) +projects#Manageparticipantreportsinprojects-Examples

YKSI

Tutustu osallistujaraportin mallilomakkeeseen https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports+in

(ryhméi) +projects#Manageparticipantreportsinprojects-Examples

Erasmus+ OPETUSHALLITUS

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. WIBILDWIN G L Ll
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https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports+in+projects
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports+in+projects#Manageparticipantreportsinprojects-Examples
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports+in+projects#Manageparticipantreportsinprojects-Examples
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports+in+projects#Manageparticipantreportsinprojects-Examples
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports+in+projects#Manageparticipantreportsinprojects-Examples
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Uusia BM-videoita komission verkkosivulla

Aihe Linkki
Beneficiary module basics https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Beneficiary+module+basics
Navigation and basic functionality in https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Navigation+and+basic+functio

nality+in+Beneficiary+module

Beneficiary module

How to update contacts in Beneficiary module https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+update+contacts+in+
Beneficiary+module

How to add a mobility activity in Beneficiary https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+add+a+mobility+activ
dul ity+in+Beneficiary+module
moauie

How to Submit the beneficiary report in https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+submit+the+beneficia
. . ry+report+in+Beneficiary+module
Beneficiary module

Erasmus+ OPETUSHALLITUS
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Huomioita ryhmaliikkuvuudesta
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Ryhmaliikkuvuus

« "Ryhma lahettavan koulun oppilaita voi opiskella tietyn ajan
vertaistensa kanssa toisessa maassa. Oppilaiden mukana on oltava lahettavan koulun
opettajia tai muita valtuutettuja henkiloita koko toiminnon ajan.”

» Pedagoginen tuki oppimiselle

« Kohdemaassa taytyy aina olla toinen koulu vastaanottavana tahona ja liikkuvuuden
sisallot tehdaan heidan kanssa. Ei matkustelua ulkomailla yksin oman ryhman kanssal

o Lisaksi oppilasryhmien liikkuvuustoimintoja voidaan toteuttaa myos jonkin Euroopan unionin toimielimen
toimipaikassa, jos toiminto jarjestetaan jossain EU:n toimielimessa tai yhteistyossa sen kanssa.
Tapahtumapaikasta riippumatta osallistujia on oltava myos toisesta ohjelmamaasta.

o Lue lisdaa Erasmus+ -ohjelmaoppaasta https://erasmus-plus.ec.europa.eu/fi/node/53

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Ryhmailiikkuvuus ja Malli-YK -kokoukset

» Esimerkiksi Malli-YK -kokoukseen ei voi osallistua KA122-SCH -tuella.

» Mutta jos kokouksen kanssa samassa maassa on vastaanottava koulu, jossa oppilaat tekevat
tahan liittyvaa yhteistyota ja menevat yhdessa jakamaan tuota tietoa Malli-YK -kokouksessa,
avustus olisi mahdollinen. Talloin malli-YK —osallistuminen on vain osa liikkuvuuden sisaltoa.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Erasmus+ handbook for individual pupil mobility in
school education

« Handbook: https://bit.ly/3QMTytx

TABLE OF CONTENTS
About the handbook........ F 3
Useful links .
IEEOAUCHON rrvervemcrssre s e 5 IMpleMentation PRase ...t esesesassesssssssesemsemssnmssmssemssnssemssnassmssnmssmssnasenes 5
1. Pupil mobility in the context of European education policy..........ocooooeiieoee e 5 . ; 3 .
2. Mobility projects and pupil mobility in Erasmus+: how does it work? ..............ccoocociiiceacen B 20. fntmducmg the pup!l' to the hDStmg country and the hﬂSfmg SEROOT e 45
3. Objectives of pupil mobility activities: individual and institutional development . 21. Support and menitoring during the activity ... 46
4. Structure of mobility projects: ons-way, two-way and multiloteral exchanges ... - 22. Integration strategies and useful activities to complement the learning process......................48
5. Structure of mobility projects: combining different activities ... _ . - . . .
R _‘f y_p _ g g_ iffe 23. Exceptional circumstonces and emergencies during the mobility period ... 50
6. Traineeships for pupils in general edUeabion ... 14
7. Main actors in pupil mobility @ClIVIFIES - 15 FD“DW—I.IP phase .. = 1
Preparation phase 19 24, Evaluation of leamming Ot COMIES . oo 53
& Finding hastii haol 08 e ettt ettt n e eaeea 19 - . -
inding hosting schools for yaur pupi 25. Recognition of learning outcomes: documeEntaiion ... ......c..ooo e 54
9. Forging a partnership between the sending and the hosting school 21
10. Dealing with organisational costs of mobility activities. . 26. Recognition of learning outcomes: relMtegration ... a3
11 27 Reporting requirements for returning pupils and the sending sehool ... 57
12, identifying mentors and other responsible persons at the sending ond hosting school ... 24 23 .S‘harmg experiences and resulis 58
13, SElECting PUDIIS oo e e 27
14. Llearning agreement: defining the content and expected outcomes of mobility activities ... 32 Conclusion...... waaan

15. Importance of the learning agreement..
16. How to prepare a learning agreement _.

17. Insurance, safety of minors and other legal requirements ..
18, Accommaodation and host families. ... 41
18, Preparing pupils before deparfure. oo 43
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Huomioita taydennyskoulutusliikkuvuudesta
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Taydennyskoulutuskurssille osallistuminen

Patevien ammattilaisten jarjestama jésennelt?/ kurssi tai koulutus, joka perustuu ennalta
maariteltyyn koulutusohjelmaan ja oppimistuloksiin.

Koulutukseen on sisallyttava selkea transnationaalinen komponentti. Siina on esimerkiksi
edistettava vuorovaikutteista oppimista eri maiden osallistujien valilla, tai siihen on sisallytettava
muunlaista transnationaalista kaytantojen vaihtoa, kuten vastaanottavan maan yleissivistavan
koulutuksen henkiloston edustajien vahva osallistuminen, jotta he voivat olla vuorovaikutuksessa
ulkomailta tulevien kollegojen kanssa ja esitella naille omia kaytantojaan.

Kurssien ja koulutuksen sisallon on oltava merkityksellista osallistujahenkiloston ammatillisen
osaamisen ja hankkeen tavoitteiden kannalta.

Taysin passiivista toimintaa, kuten luentojen, puheiden tai massakonferenssien kuuntelemista, ei
tueta.

Hakijoiden olisi oltava tietoisia siita, etta kaikki kurssien jarjestajat ovat taysin riijppumattomia
Erasmus+ -ohjelmasta ja toimivat palveluntarjoajina vapailla markkinoilla. Nain ollen
edunsaajaorganisaatio vastaa taydennyskoulutuksen valinnasta. (European School Education
Platform —kursseja ei ole mikaan taho validoinut ja kuka vain voi lisata kurssejaan — toimii
hieman kuin tori.fi )

Laatustandardit kurssien valinnan tueksi

Muuttaa elamasi - avartaa maailmaasi. WIBILDNINGESI IR ELSE
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Taydennyskoulutuskurssille osallistuminen

Kukin henkilo voi osallistua vain yhdelle kurssille (2-10 paivaa) hanketta kohti.

Enintaan kolme henkiloa samasta lahettavasta organisaatiosta voi saada rahoitusta samalle
kurssille osallistumiseen yhdessa.

"Taydennyskoulutukseen myonnettava avustus voi olla enintaan 50 prosenttia myonnetysta
hankeavustuksesta. Tasta poiketen hankkeissa, joihin myonnetyn avustuksen
kokonaismaara on enintaan 40 000 euroa, kyselnen enimmaismaara on 20 000 euroa.”
(Ohjelmaopas 2025)

Hankkeen koordinaattorin on hyva seurata, etta valitut taydennyskoulutuskurssit ovat
asiallisia ja edistavat hankkeen tavoitteita.

Viimekadessa laillinen edusta{(a vastaa siita, etta taydennyskoulutuskurssit ovat sisalloltaan
relevantteja ja vastaavat hankkeen tavoitteisiin.

"Kansallinen toimisto voi vahentaa organisointituen ja/tai kurssimaksujen lopullista maaraa
enintaan 100 prosenttia, jos loppuraportin arviointi tai muu edella mainittu lahde osoittaa,
etta Erasmus+ -laatuvaatimuksia tai ohjelmaoppaassa maariteltyja laadullisia vaatimuksia ei
ole noudatettu.” (Avustussopimuksen Liite 5 Erityiset sdannot)
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Ukraina addendum, sopimuksen liite 8

Erasmus+ -avustuksella teidan on mahdollista rahoittaa ukrainalaisten liikkuvuuksia teidan
koululle/organisaatioon.

Jos teilla on tahan kiinnostusta, ottakaa yhteytta kansalliseen toimistoon -> tehtava
sopimusmuutos

Organisational support is complemented as follows: 500 EUR per incoming participant from
Ukraine in individual staff and learner mobility activities.
Linguistic Support is complemented as follows: 150 EUR per incoming participant from Ukraine
 In addition, 150 EUR per participant from Ukraine eligible for Online Language Support that
cannot receive it due to unavailability of the appropriate language or level.

For budget categories that are not referenced in this addendum, the unit costs defined in Annex 3
are equally applicable to incoming mobility activities of participants from Ukraine.
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Tarjoamme tukea koko
hankekauden aikana

 Koulutukset (webinaarit ja lahitilaisuudet)
« Infokirjeet (lahetetaan sahkopostitse)

« Verkkosivut:
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-
lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-
ka122-sch

« Verkostoituminen tilaisuuksissa
« Apua ja tukea kysymyksiinne, ole
yhteydessa!
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Yhteystiedot Erasmus+ yleissivistidva koulutus

« Katariina Petajaniemi, katariina.petajaniemi(at)oph.fi, puh. 0295 338 506
« Liisi Airas, liisi.airas(@)oph.fi, puh. 0295 331 565

« Linda Salmijarvi, linda.salmijarvi(@)oph.fi, puh. 0295 331 619

« Sirkka Saikkala, sirkka.saikkala(@)oph.fi, 0295 338 583

« Maive Matikainen, maive.matikainen(@)oph.fi, puh. 0295 338 613

Opetushallituksen Lyhytkestoisen liikkkuvuushankkeen osallistujalle —verkkosivu:
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka122-sch

Liity kv.yleissivistdva -séhkopostilistalle: https://lista.edu.fi/sympa/subscribe/kv.yleissivistava
Facebookissa: Kansainvalisyytta kouluille

Facebookissa myos Koulujen KV-hankeaktiivit keskusteluryhma

Instagramissa: @kansainvalisyyttakouluille
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Vastuuvapauslauseke

Tama esitys perustuu Erasmus+ -ohjelman ohjesaantoihin. Esityksen sisalto on laadittu
tarkoituksena tiivistaa ja havainnollistaa naissa asiakirjoissa esitettyja saantoja.

Huomioithan:
1.Esityksen sisaltoa ei tule pitaa oikeudellisesti sitovana.

2.Mikali ilmenee ristiriitoja esityksen ja alkuperaisen asiakirjan valilla, alkuperaiset
asiakirjat ovat ensisijaisia ja sitovia.

3.Tarkempien tietojen tai virallisten tulkintojen osalta pyydamme viittaamaan suoraan
alkuperaisiin asiakirjoihin.

Hakuopas ja ehdotuspyynto loytyvat
« Euroopan komission verkkosivulta: https://erasmus-plus.ec.europa.eu/programme-

guide/erasmusplus-programme-guide
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Kiitos ajastasi ja
hIeI‘IOja oppimiseen
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