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Osallistumisohjeita

* Pyydamme sulkemaan mikrofonit

« Kirjoita kysymyksesi chatissa

« Vastaamme kysymyksiin sopivissa valeissa
esitysta

Tilaisuus tallennetaan ja tallenne

on katsottavissa 2 viikkoa tilaisuuden
sivulta, myohemmin tallenteen saa
pyytamalla sita meilta sahkopostilla
erasmus.yleissivistava(at)oph.fi

Erasmus+ OPETUSHALLITUS

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muuttaa elamasi - avartaa maailmaasi.
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Ohjelma

* Yleista taloushallinnosta

 Yksikkokorvaukset ja sailytettavat asiakirjat

« Hankehallinnossa ja kirjapidossa huomioitavaa
» Kysymyksia ja vastauksia

* Hankehallinnon esimerkit

 Oriveden kaupunki Jenni Decandia ja Minna Lahteinen
« Tampereen kaupunki Erja Takala

Erasmus+ @
Muuttaa e lamasi — avartaa maa ilmaasi.
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Yleista Erasmus+ -hankkeiden taloushallinnosta

« Hankkeelle pitaa avata oma seurantakohde (projekti/kustannuspaikka) kirjanpitoon,
sis. kaikki hankkeen tulot ja menot (myos mahdollinen omarahoitus)

* Huomaa etta eri hankkeiden kulut pidettava erillaan
Esim. 2025-1-FI01-KA121-SCH-0000xxxxx ja 2024-1-FI01-KA121-SCH-0000xxxxXx

«  Muussa valuutassa kuin euroissa aiheutuneiden kulujen muuntaminen euroiksi 2>
katso rahoitussopimus (Muuntaminen euroiksi)

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
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Maksatukset ja raportointi

« Kansallinen toimisto maksaa ennakkomaksun (80 %)
«  Avustussopimuksen allekirjoitusten jalkeen
»  Maksatus tapahtuu noin 30 paivan kuluessa sopimuksen allekirjoittamisesta

» Loydat summan kirjanpidostanne hankenumerollanne eli 2025-1-FI01-KA121-SCH-0000xxxxx

* Loppuraportin toteutuneiden liikkuvuuksien tukikelpoisten kulujen perusteella
maksetaan loppumaksu eli enintaan 20 %

« Jos avustusta on kaytetty ennakkomaksua vahemman, kayttamaton avustus laskutetaan
« Samoin jos kulut eivat ole hyvaksyttavia

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Erasmus+ KA1 yksikkokorvaukset

ErasmUS'l' , \ OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmési - avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Yksikkokorvauksiin perustuvat kululuokat

© Organisointituki (Organisational support) €/hlo

- Matkatuki (Travel) kilometritaulukon mukaan €/hl6

Yksilotuki (Individual support) maittain apurahataulukon mukaan pv/€/hl6
@ Kielivalmennustuki (Linguistic support) €/hlo

£ Kurssimaksut (Course fees) €/kurssipaiva

7 Valmistelevat vierailut (Preparatory visits) €/hl6

=1 Osallisuustuki organisaatiolle (Inclusion support for organisations) €/hlo

Muuttaa elamasi - avartaa maailmaasi. WIS il Ll
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Organisointituki (2025)

100 euroa / hlo » Ryhmialiikkuvuuteen osallistuva oppilas/opiskelija
* Henkiloston kurssi
« Kutsuttu asiantuntija
» Vastaanotettava opettajaharjoittelija

350 euroa / hlo 100 osallistujaan asti;
200 € sadannen osallistujan jalkeen

Lyhytkestoiselle liikkuvuusjaksolle osallistuva oppilas/opiskelija
Henkiloston job shadowing- ja opetusjaksolle osallistuja

500 euroa / hlo

Pitkakestoisille lilkkuvuusjaksoille osallistuva oppilas/opiskelija

« Tuki hankkeen hallintoon liittyviin kuluihin, kuten ohjaus ja tuki, oppimistulosten tunnistaminen ja
tunnustaminen ja valmennusjarjestelyt (Iahto-, kieli- ja kulttuurivalmennus). Saa kayttaa myos sijaiskuluihin.

« Tuen saamisen ehtona etta henkild on osallistunut liikkkuvuusjaksolle.

« Tukihenkildille eika valmisteleville vierailuille osallistuville ei makseta organisointitukea

Erasmus+ ’ \ OPETUSHALLITUS
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Matkatuki (2025)

« Lahettavan organisaation sijainnista

Vihrei matkustaminen

Muu kuin vihredi matkustaminen

vastaanottavan organisaation sijaintiin

« Matkan km-maara komission

valimatkalaskimella

* Tuki myonnetaan taulukon summien

mukaisesti

o L1 ST Miidird osallistujaa kohden Miéiri osallistujaa kohden
10-99 km 56 euroa 28 euroa
100499 km 285 euroa 211 euroa
5001 999 km 417 euroa 309 euroa
2 000-2 999 km 535 euroa 395 euroa
3 000-3 999 km 785 euroa 580 euroa
4 000-7 999 km 1 188 euroa 1 188 euroa
vihintédin 8 000 km 1 735 euroa 1 735 euroa

» Tuki on riippumaton todellisista kuluista

» Matkatuen lisaksi maksetaan yksilotuki
toteutuneilta matkapaivilta

« Siirry valimatkalaskuriin

Erasmus+

Muuttaa elamasi - avartaa maailmaasi.

, \ OPETUSHALLITUS
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https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator
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Yksilotuki

» Keston ja kohdemaan mukaan

Liikkuvuuspaivat + matkapaivat (max. 6 maata pitkin matkustettaessa, max. 2 kun muu kuin
vihrea matkustaminen)

Huomioi eri liikkuvuusmuotojen minimi- ja maksimikestot

Tukihenkiloille on sama tuki kuin henkilostolle

1 - 14 paivan tuki on korkeampi kuin seuraavien paivien tuki

Yksilotuen maaryhmat ja tuki euroina seuraavassa diassa

Erasmus+ f \ OPETUSHALLITUS
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Yksilotuen maaryhmat ja tuki euroina (2025)

Oppijat Henkilsto
EStRREOGAYS Mk Perusméiiri piiviissi Perusmiiri piiviissi

Maaryhmii 1:

Alankomaat, Belgia, Irlanti, Islanti, Italia, [tavalta, P ynm— 191 sisiod

Liechtenstein, Luxemburg, Norja, Ranska, Ruotsi,
Saksa, Suomi ja Tanska

Maaryhmii 2:

Espanja, Kreikka, Kypros, Latvia, Malta, Portugali, 74 euroa 169 euroa

Slovakia, Slovenia, Tsekki ja Viro

Maaryhmi 3:

Bulgaria, Kroatia, Liettua, Pohjois-Makedonia, 64 euroa 148 euroa

Puola, Romania, Serbia, Turkki ja Unkari

Perusmaaraa maksetaan toiminnan 14. paivaan asti. Toiminnan 15. paivasta lahtien maksettava maara on
70 prosenttia perusmaarasta. Maksettavat maarat pyoristetaan lahimpaan kokonaiseen euroon.
Henkilostoon sovellettavia maaria sovelletaan tukihenkiloihin

Erasmus+ ’ \ OPETUSHALLITUS
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Kurssimaksutuki (2025)

80 € osallistujaa kohden paivassa
Kukin henkilo voi osallistua vain yhdelle kurssille hankekautta kohti, kurssin kesto 2-10 pv.

Enintaan kolme henkiloa samasta lahettavasta organisaatiosta ja enintaan kymmenen
henkiloa samasta lilkkkuvuuskonsortiosta voi saada rahoitusta samalle kurssille
osallistumiseen yhdessa.

Sailyttakaa tositteena kurssimaksujen maksamisesta lasku tai muu kurssin jarjestajan
antama ja allekirjoittama ilmoitus, jossa ilmoitetaan osallistujan nimi, kurssin nimi seka
kurssiin osallistumisen alkamis- ja paattymispaiva.

Taydennyskoulutukseen myonnettava avustus voi olla enintaan 50 prosenttia myonnetysta
hankeavustuksesta. Tasta poiketen hankkeissa, joihin myonnetyn avustuksen
kokonaismaara on enintaan 40 000 euroa, kyseinen enimmaismaara on 20 000 euroa.

Lue tarkasti Erasmus+ -ohjelmaopas: Yleissivistavan koulutuksen oppilaiden, opiskelijoiden
ja henkiloston liikkuvuus - Erasmus+

Erasmus+ ’ \ OPETUSHALLITUS
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https://erasmus-plus.ec.europa.eu/fi/programme-guide/part-b/key-action-1/mobility-school
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/fi/programme-guide/part-b/key-action-1/mobility-school
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Sdilytettavat asiakirjat

ErasmUS'I' , \ OPETUSHALLITUS
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Erasmus+ KA1 hankkeissa sailytettavat asiakirjat

Liikk dot Apuraha- Learning :)sa!li_s— BM-". .
IIKKuvuusmuodo sopimus agreement ..o osaflistuja

todistus raportti

Job shadowing (2-60 pv) X

Opettaminen ulkomailla (2-365 pv) (X) X X X

Kurssille osallistuminen (2-10 pv) (X) - X X
X

Tukihenkild esim. oppilaiden ja opiskelijoiden liikkuvuudessa Vain jos ryhmé

Ryhmaliikkuvuus (2-30 pv, vahintaan 2 oppilasta/ryhma) Tukihenkildlle

Lyhytkestoinen liikkuvuus (10-29 pv) X X X X
Pitkakestoinen liikkuvuus (30-365 pv)

Kutsutut asiantuntijat (2-60 pv)
Opettajaopiskelijaharjoittelijoiden vastaanottaminen (10-365 pv) - - X X

Valmistelevat vierailut oppilasliikkuvuudessa - - x+ohjelma

xx seka liikkuvuudesta etta mahdollisesta (x) tarvittaessa, esim. jos osallistuja ei ole

OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Kumppanuushankkeissa sailytettavat asiakirjat

Erasmus+ kumppanuushankkeissa (KA220 ja KA210) kustannukset perustuvat toteutuneeseen
toimintaan — ei yksikkokustannuksin tai todellisiin kuluihin. Kertakorvaussumma maksetaan, kun
hankkeen sovitut toiminnot ja tavoitteet on toteutettu. Siksi on tarkeaa, etta hankkeen eteneminen
voidaan osoittaa luotettavalla dokumentaatiolla.

Hankehallinto:
» Partnerisopimukset ja alihankintasopimukset
« Kirjanpito koko hankekauden ajalta (myos partnereiden)

« Hankekokousten muistiot

Hankkeen toiminta ja tuotokset:
 Aktiviteettien ohjelmat ja osallistumistodistukset/osallistujalistat
« Konkreettiset tuotokset

- Hankkeen tavoitteiden ja etenemisen seuranta — esim. miten indikaattorit toteutuvat

Erasmus+ ’ \ OPETUSHALLITUS
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Hankehallinnossa ja kirjapidossa
huomioitavaa

ErasmUS'l' ’ \ OPETUSHALLITUS
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Miten ALV vaikuttaa hankkeen kuluihin?

« Suurin osa liikkuvuushankkeiden (KA1) kuluista perustuu yksikkokorvauksiin. Naista
kululuokista ei raportoida todellisia kustannuksia.

» Todellisiin kustannuksiin perustuvissa kululuokissa raportoidaan ALV mikali se jaa
hankkeelle lopulliseksi kustannukseksi (edunsaajalla ei ALV-vahennysoikeutta
hankkeen kuluista).

» Todellisiin kustannuksiin perustuvia kululuokkia ovat mm. poikkeukselliset kulut
(exceptional costs) ja osallisuustuki osallistujalle.

« VAT = Value Added Tax

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
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Mista kuluista saastamme laskut?

» OPH tarkistaa laskut vain todellisiin kustannuksiin perustuvista kululuokista.

 Laskuilla voi todentaa tapahtumia, mikali ohjelmasaantdjen vaatimia asiakirjoja puuttuu.

« Esim. osallistumistodistuksen puuttuessa tai mikali siina on vaarat paivamaarat, voidaan
lilkkuvuus tai sen todellinen kesto todentaa lentolipuista.

« Huomioi organisaationne omat saannot tositteiden sailyttamisesta ja kirjanpitolaki!

ErasmUS'l' ’ \ OPETUSHALLITUS
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Miten korkeat matkakulut todennetaan?

« Korkeat matkakulut todennetaan kuluista syntyneilla maksutositteilla (lasku, kuitti tms.)

» Loppuraportin yhteydessa tulee listata kaikki syntyneet kulut. Naista korvataan 80%.
Mikali hankkeeseen tehdaan tarkastus (asiakirjatarkastus, paikan paalla tehtava
tarkastus), kuitit tarkastetaan.

« Huomioi arvonlisaveron vaikutus kotimaan kuluissa!

« Mikali ALV ei jaa hankkeelle lopulliseksi kustannukseksi, raportoi alviton summa. Mikali ALV
jaa hankkeelle kustannukseksi, raportoi alvillinen summa.

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
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Hankehallinnon esimerkit

Oriveden kaupunki Jenni Decandia ja Minna Lahteinen

Tampereen kaupunki Erja Takala

Erasmus+

Muuttaa elamasi - avartaa maailmaasi.
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Yhteystiedot Erasmus+ yleissivistava koulutus

Loydat meidan yhteistietomme Ota yhteytta -verkkosivulta ja yhteinen sahkopostiosoitteemme on
erasmus.yleissivistava(at)oph.fi

Liity kv.yleissivistava -sahkopostilistalle: https://lista.edu.fi/sympa/subscribe/kv.yleissivistava
Facebook: Kansainvalisyytta kouluille

Facebook: Koulujen KV-hankeaktiivit keskusteluryhma

Instagram: @kansainvalisyyttakouluille

ErasmUS'l' f \ OPETUSHALLITUS
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Kiitos ajastasi!
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