
 
 
 
 
 
 

 
COPILOT TEHOKÄYTTÖÖN - kirjoita, viesti ja analysoi 
 
Koulutuksessa perehdytään Microsoft 365 Copilot tekoälyn tehokkaampaan hyödyntämiseen 
Wordissa, PowerPointissa ja Excelissä. Microsoft on tehnyt Copilotiin satoja päivityksiä viimei-
sen vuoden aikana ja laajentanut merkittävästi tekoälyn käyttömahdollisuuksia. Syvennymme 
erilaisten työelämässä tarvittavien asiatekstien tuottamiseen aina taustatutkimuksesta teks-
tin viimeistelyyn ja viestintään. Opit, mitä tekoälyominaisuuksia Excelissä kannattaa oikeasti 
käyttää. Koulutus sisältää lisäksi ajankohtaiskatsauksen uusimmista kirjoittamiseen ja data-
analyysiin liittyvistä Copilot ominaisuuksista. Koulutus on käytäntöpainotteinen, ja se sisältää 
esimerkkejä ja demonstraatioita Copilotin käytöstä asiakirjojen, esitysten ja data-analyysien 
laatimisessa.  
 
Opit hyödyntämään Copilotin ominaisuuksia tehokkaammin päivittäisessä työssäsi. Opit tuot-
tamaan tekstiä ja esityksiä tekoälyn avulla nopeammin ja vaivattomammin. Tehostat data-
analyysejä käyttämällä Excel Copilotin ja Copilot Chatin parhaita laskentaominaisuuksia. Tu-
tustut hyviin käytänteisiin ja saat vinkkejä, miten voit parantaa tehokkuuttasi tekoälyn käy-
tössä yleisesti.  
 
Kenelle: Koulutus soveltuu kaikille, jotka haluavat syventää tekoälyn käyttötaitoa Wordissa, 
PowerPointissa ja Excelissä sekä saada ideoita erilaisista tekoälyn käyttötavoista ja uusista Co-
pilot ominaisuuksista.   
 
Kouluttaja:  
Tieto- ja teknologia-asiantuntija FM, DI, KTM Jani Teerioja, Suomen Ammattipuhujat /  
Mediabot Oy 
 
Päivämäärä ja aika:  
04.09.2025, klo 09:00-12:00 
06.11.2025, klo 09:00-12:00 
 
Ohjelma klo 09:00-12:00 +/-15 min. 
 
SISÄLTÖ: 

• Taustatutkimus tekoälyn avulla 

• Oman taustamateriaalin hyödyntäminen  

• Tekstin rakenteen suunnittelu ja ideointi  

• Tekstin luonnostelu eri tavoin  

• Tekstin muokkaaminen ja parantelu  

• Esitysten luonti ja oman taustamateriaalin käyttö  

• Kirjoittaminen: Copilot Chat vs. Word Copilot  

• Data-analyysit Excelissä - fiksuimmat toiminnot  

• Data-analyysi Copilot Chatin avulla  

• Analyysien visualisointi ja raportointi 

• Syötekehittelyn kertaus 

• Yhdistä eri ohjelmien tekoälyominaisuudet 
 

 



ILMOITTAUTUMINEN 
P. 09 696 2950, www.yritysakatemia.fi, ilmoittautuminen@yritysakatemia.fi 
 
OSALLISTUMISMAKSU    
450 euroa + alv laskutetaan koulutuspäivänä. Koulutus ja materiaalit sisältyvät hintaan. 
Lisäosallistujat -50 % 
 
PERUUTUSEHDOT, LIPPUTYYPIT JA HINNOITTELU: 
Yli 60 päivää koulutukseen: Super Early Bird, -25% 
Alle 30 päivää koulutukseen: normaalihinta 
  
Estyneen tilalle voidaan vaihtaa toinen osallistuja kuluitta. 
 
Peruutuksesta ja 14 päivää ennen koulutusta tehdyistä muutoksista veloitetaan toimistoku-
luina 15 % koulutuksen hinnasta. Myöhemmin kuin 14 päivää ennen koulutusta tehdyistä pe-
ruutuksista tai peruuttamatta jätetystä ja käyttämättömästä koulutuspaikasta veloitetaan 
osallistumismaksu kokonaisuudessaan. Peruutus on tehtävä kirjallisesti. 
 
Alennushintaisilla lipuilla ei ole peruutus mahdollisuutta. 
 
Varaamme oikeuden muutoksiin, ja siirtää jo sovittuja koulutuksia myöhempään ajankoh-
taan, tai muuttaa etäkoulutuksiksi. Koulutus saattaa siirtyä tai peruuntua mm. vähäisen osal-
listujamäärän vuoksi. Muutosten osalta tiedotamme osallistujia erikseen, YritysAkatemialla 
on oikeus peruuttaa koulutustilaisuus ilman korvausvelvollisuutta ilmoittamalla asiakkaalle 
siitä sähköpostilla viimeistään 4 arkipäivää ennen tilaisuuden ajankohtaa. 
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