YRITYS AKATEMIA

COPILOT TEHOKAYTTOON - kirjoita, viesti ja analysoi

Koulutuksessa perehdytaan Microsoft 365 Copilot tekodlyn tehokkaampaan hyddyntamiseen
Wordissa, PowerPointissa ja Excelissa. Microsoft on tehnyt Copilotiin satoja paivityksia viimei-
sen vuoden aikana ja laajentanut merkittavasti tekoalyn kayttomahdollisuuksia. Syvennymme
erilaisten tyoeldamassa tarvittavien asiatekstien tuottamiseen aina taustatutkimuksesta teks-
tin viimeistelyyn ja viestintdaan. Opit, mita tekodlyominaisuuksia Excelissa kannattaa oikeasti
kayttaa. Koulutus sisaltaa lisaksi ajankohtaiskatsauksen uusimmista kirjoittamiseen ja data-
analyysiin liittyvista Copilot ominaisuuksista. Koulutus on kdytantdpainotteinen, ja se sisaltaa
esimerkkeja ja demonstraatioita Copilotin kdytosta asiakirjojen, esitysten ja data-analyysien
laatimisessa.

Opit hyddyntamaan Copilotin ominaisuuksia tehokkaammin paivittdisessa tyodssasi. Opit tuot-
tamaan tekstia ja esityksia tekoalyn avulla nopeammin ja vaivattomammin. Tehostat data-
analyyseja kayttamalla Excel Copilotin ja Copilot Chatin parhaita laskentaominaisuuksia. Tu-
tustut hyviin kdytanteisiin ja saat vinkkeja, miten voit parantaa tehokkuuttasi tekoalyn kay-
tossa yleisesti.

Kenelle: Koulutus soveltuu kaikille, jotka haluavat syventaa tekoalyn kayttotaitoa Wordissa,
PowerPointissa ja Excelissa sekd saada ideoita erilaisista tekoalyn kayttotavoista ja uusista Co-
pilot ominaisuuksista.

Kouluttaja:
Tieto- ja teknologia-asiantuntija FM, DI, KTM Jani Teerioja, Suomen Ammattipuhujat /
Mediabot Oy

Paivamaara ja aika:
04.09.2025, klo 09:00-12:00
06.11.2025, klo 09:00-12:00

Ohjelma klo 09:00-12:00 +/-15 min.

SISALTO:
e Taustatutkimus tekoalyn avulla
e Oman taustamateriaalin hyéodyntaminen
e Tekstin rakenteen suunnittelu ja ideointi
e Tekstin luonnostelu eri tavoin
e Tekstin muokkaaminen ja parantelu
e Esitysten luonti ja oman taustamateriaalin kaytto
e Kirjoittaminen: Copilot Chat vs. Word Copilot
e Data-analyysit Excelissa - fiksuimmat toiminnot
e Data-analyysi Copilot Chatin avulla
e Analyysien visualisointi ja raportointi
o Syotekehittelyn kertaus
e Yhdista eri ohjelmien tekodlyominaisuudet



ILMOITTAUTUMINEN
P. 09 696 2950, www.yritysakatemia.fi, ilmoittautuminen@yritysakatemia.fi

OSALLISTUMISMAKSU
450 euroa + alv laskutetaan koulutuspdivana. Koulutus ja materiaalit sisdltyvat hintaan.
Lisdosallistujat -50 %

PERUUTUSEHDOT, LIPPUTYYPIT JA HINNOITTELU:
Yli 60 paivaa koulutukseen: Super Early Bird, -25%
Alle 30 pdivaa koulutukseen: normaalihinta

Estyneen tilalle voidaan vaihtaa toinen osallistuja kuluitta.

Peruutuksesta ja 14 paivaa ennen koulutusta tehdyistda muutoksista veloitetaan toimistoku-
luina 15 % koulutuksen hinnasta. Myéhemmin kuin 14 paivaa ennen koulutusta tehdyista pe-
ruutuksista tai peruuttamatta jatetysta ja kayttamattomasta koulutuspaikasta veloitetaan
osallistumismaksu kokonaisuudessaan. Peruutus on tehtava kirjallisesti.

Alennushintaisilla lipuilla ei ole peruutus mahdollisuutta.

Varaamme oikeuden muutoksiin, ja siirtaa jo sovittuja koulutuksia myéhempaan ajankoh-
taan, tai muuttaa etakoulutuksiksi. Koulutus saattaa siirtya tai peruuntua mm. vahaisen osal-
listujamaaran vuoksi. Muutosten osalta tiedotamme osallistujia erikseen, YritysAkatemialla
on oikeus peruuttaa koulutustilaisuus ilman korvausvelvollisuutta ilmoittamalla asiakkaalle
siitd sahkopostilla viimeistaan 4 arkipaivaa ennen tilaisuuden ajankohtaa.
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