YRITYS AKATEMIA

COPILOT HENKILOSTOHALLINNOLLE
Sisaltoé perustuu ajankohtaisiin Copilotin HR-kdyttotapauksiin ja koulutusresursseihin.

Copilot HR -koulutus vie sinut HR-ammattilaisen uuden tyokalun ytimeen. Microsoft 365 Co-
pilot hyodyntaa tekodlya rekrytoinnissa, perehdytyksessa, osaamisen hallinnassa ja viestin-
nassa. Koulutuksen aikana opit, kuinka generatiivinen tekoaly voi tehostaa HR-prosesseja, va-
hentaa rutiinitydn kuormaa ja tukea strategista paatoksentekoa — aina rekrytoinnin automaa-
tiosta taitoanalyysiin ja viestilahtdiseen perehdytykseen.

Kenelle: Tama koulutus on tarkoitettu HR-tiimien jasenille (esim. rekrytoijat, HR-asiantuntijat,
viestinndn henkil6t), HR- ja muutosta tukeville asiantuntijoille, HR-johdolle ja tiiminvetijille.
Kaikille, jotka haluavat tehostaa arjen tyoskentelydan, jotka haluavat hyodyntaa tekoalya pe-
rehdytyksessa, osaamisen kehityksessa seka viestinndssa. Myos tulevaisuuden HR-strategiaan
tai tekoalya pilotoiville — miten integroida Copilotin osaksi osaamisen johtamista ja viestintaa?

Kouluttaja:
Tieto- ja teknologia-arkkitehti, Jarkko Koivuniemi, Suomen Ammattipuhujat / Mediabot Oy

Pdivamaara ja aika:

14.11.2025, klo 09:00-12.00
27.01.2026, klo 13:00-16.00
04.03.2026, klo 09:00-12.00

Ohjelma 3 h +/-15 min.

SISALTO
JOHDANTO - MITA COPILOT ON JA MIKSI SE ON HR:SSA MERKITYKSELLINEN?
e Microsoft Copilotin perusteet
e Toimintaperiaate, kayttoliittymat (Copilot Chat, agentit)
o HR-kayttotapaukset - rekrytointi, perehdytys, osaamisen hallinta, viestinta, sitoutta-
minen
KAYTTO REKRYTOINNISSA JA VIESTINNASSA
e Tyopaikkailmoitusten luonnos ja editointi Copilotilla
e Haastattelukutsujen ja seurantaviestien automatisointi ja raatalointi
e Rutiinikysymyksiin vastaaminen Copilot-agenttien avulla
PEREHDYTYS JA OSAAMISEN HALLINTA
e Perehdytysohjelman koostaminen mm siséllot, aikataulut ja oppimateriaalit
e Agentit vastaavat kysymyksiin ja ohjaavat vaihe vaiheelta
e Uusien agenttien hydédyntdminen mm. taitojen tunnistus ja osaamistarpeiden hallinta
SISAINEN VIESTINTA JA SITOUTUMINEN
e Politiikka- ja ohjeistuspaivitysten automaattinen tiivistys ja muokkaus
e TyoOntekijatyytyvaisyyden analysointi
INTEGRAATIOT JA KAYTANNON HAASTEET
e Copilotin liittdaminen muihin jarjestelmiin tarvittaessa.
e Riskit ja hallinta mm vanhentunut sisalto tai puolueellisuus, koulutustarve



ILMOITTAUTUMINEN
P. 09 696 2950, www.yritysakatemia.fi, ilmoittautuminen@yritysakatemia.fi

OSALLISTUMISMAKSU
450 euroa + alv laskutetaan koulutuspdivana. Koulutus ja materiaalit sisaltyvat hintaan.
Lisdosallistujat -50 %

PERUUTUSEHDOT, LIPPUTYYPIT JA HINNOITTELU:
Yli 60 paivaa koulutukseen: Super Early Bird, -25%
Alle 30 paivaa koulutukseen: normaalihinta

Estyneen tilalle voidaan vaihtaa toinen osallistuja kuluitta.

Peruutuksesta ja 14 paivaa ennen koulutusta tehdyistda muutoksista veloitetaan toimistoku-
luina 15 % koulutuksen hinnasta. Myéhemmin kuin 14 paivaa ennen koulutusta tehdyista pe-
ruutuksista tai peruuttamatta jatetysta ja kayttamattomasta koulutuspaikasta veloitetaan
osallistumismaksu kokonaisuudessaan. Peruutus on tehtava kirjallisesti.

Alennushintaisilla lipuilla ei ole peruutus mahdollisuutta.

Varaamme oikeuden muutoksiin, ja siirtaa jo sovittuja koulutuksia myéhempaan ajankoh-
taan, tai muuttaa etakoulutuksiksi. Koulutus saattaa siirtya tai peruuntua mm. vahaisen osal-
listujamaaran vuoksi. Muutosten osalta tiedotamme osallistujia erikseen, YritysAkatemialla
on oikeus peruuttaa koulutustilaisuus ilman korvausvelvollisuutta ilmoittamalla asiakkaalle
siitd sahkopostilla viimeistaan 4 arkipaivaa ennen tilaisuuden ajankohtaa.
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