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Koulutuksen sisalto

« Liikkuvuuksien kirjaaminen Beneficiary Moduleen
 Kirjaa toteutuneet liikkuvuudet viimeistaan nyt

 Loppuraporttiiomakkeen avaaminen Beneficiary Modulessa
« Loppuraportin arviointi

 Loppuraportin sisalto

« Jokainen kysymys on eri asiasta. Vastauksena ei siis voi kayttaa leikkaa-
liimaa —vastauksia.

« (- Project objectives and achievements —kysymys on ihan lopussa mutta se
kannattaa huomioida jo alussa.

* Loppuraportin lahetys

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Osallistumisohjeita

Pyydamme sulkemaan mikrofonit

Kirjoita kysymyksesi chatiin

» Vastaamme kysymyksiin siella tai suullisesti
sopivissa valeissa esitysta

Tilaisuus tallennetaan ja tallenne

on katsottavissa 2 viikkoa tilaisuuden
sivulta, myohemmin tallenteen saa
pyytamalla sita meilta sahkopostilla

Teamsin tulkkiagentti on sallittu.
Kolmannen osapuolen botit ja
tekodlyagentit (esim. Otter.ai, Fireflies.ai,
Read.ai) poistetaan kokouksesta.

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Pari ohjetta diaesityksen seuraamiseen

Takaisin esittdjan diaan Diojen automaattinen kaannos
» Jos selaat dioja itse ja haluat palata Voit vaihtaa diojen kielen:
esittajan nakymaan: 1. Vie hiiri dian padlle

1. Vie hiiri dia-alueelle Valitse Kaanna diat / Translate slides

Valitse haluamasi kieli

2.
2. Valitse “Palaa esittdjan diaan” 3
(Return to presenter’s view) '

4

e . . e Diat nakyvat sinulle automaattisesti
3. Naet jalleen saman dian kuin esittaja kadnnettyns
. Vinkki: Voit selata dioja vapaasti

: . . : - Kaannos nakyy vain sinulle eika muuta
ilman, etta se hairitsee muita osallistujia

esittajan nakymaa.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Turvallisemman tilan periaatteet

-  Syrjinnasta vapaa alue: Emme hyvaksy syrjintaa tai «  Puheeksi ottaminen: Ota asiat puheeksi.
hairintaa missaan muodossa. Arvostamme kaikkia Itsestaanselvyyksia ei ole olemassa. Opettele seka
yhdenvertaisina ja kunnioitamme moninaisuutta. antamaan etta vastaanottamaan kunnioittavaa ja

rakentavaa palautetta.
« [tsemddrittely- ja maarittelemattdomyysoikeus: Kunnioita

jokaisen 'c')ikeutta maaritella tai olla maarittelematta « Tilan antaminen: Anna tilaa toisille. Huolehdi etta kaikki
itsensa. Ala tee oletuksia kenenkaan ominaisuuksista. tulevat keskustelussa kuulluksi ja paasevat osalliseksi.

« Hyvantahtoisuus: On inhimillista tehda virheita. Erehtya « Itsestd huolehtiminen: Huolehdi omasta jaksamisestasi

saa, ja kysymalla asiat selviavat. Oletuksena on, etta itsellesi sopivilla tavoilla!
kaikki osallistuvat keskusteluun hyvantahtoisesti omista
Iihtokohdistaan. - Jos havaitset syrjintada, rasismia tai hairintaa, puutu

tilanteeseen.
« Kunnioitus: Jokaisella on oikeus omaan mielipiteeseensa
ja velvollisuus kunnioittaa muiden mielipiteita. Syrjivat

asenteet eivat ole mielipiteita. L o . .
« Taman tilaisuuden hairintayhdyshenkilé on Maive

Hurskainen.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Liikkuvuuksien
kirjaaminen
Beneficiary Moduleen
ja loppuraportti-
lomakkeen avaaminen

- Erasmus+

INEETNEESE

Muuttaa elamasi — avartaa
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Paattyvien KA122-hankkeiden raportointi

 Loppuraporttilomake on kaytossasi BMssa, ja voit taydentaa sita osissa

« Tarkista oma paatospaivanne avustussopimuksestanne tai Beneficiary
Modulesta

« Osa loppuraportin tiedoista tulee automaattisesti koontina Beneficiary
Moduleen lisattyjen liikkkuvuuksien tiedoista seka palautetuista
osallistujaraporteista

* Voit kirjoittaa loppuraportin tekstit suomeksi tai ruotsiksi, vaikka kysymykset
ovat englanniksi

 Loppuraporttipohja tallentuu automaattisesti mutta koska tietoliikenteessa voi
joskus olla ongelmia, ota kirjoitus talteen itsellesi

 Loppuraportti pitaa lahettaa BMsta viimeistaan 60 pv hankkeen paattymisen
jalkeen

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Kun aloitat loppuraportin

« Varmista, etta kaikki liikkuvuudet on kirjattu Beneficiary Moduleen
 Tarkista liikkuvuuksien kirjaukset -> varsinkin kestot

* kestoissa on usein virheita: liikkkuvuuden paivat ja matkapaivat ovat
erikseen

« Varmista, etta Mobility Activities —sivulla kaikki liikkkuvuudet ovat
"Participant report submitted” -statuksella

« " Varmista, etta osallistujaraportit on palautettu
- Voit ldhettaa vastauspyyntdji uudelleen - K
* Ohje seuraavassa diassa e e

submitted

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Nain lahetat osallistujaraportin linkin uudelleen

« BM:ss3d mene Mobility activity —valilehdelle (oikealla oleva "Content Menu” -sarake)
« Klikkaa listalta liikkuvuuden tiedot auki (vihrea edit-nappi rivin oikeassa laidassa)

 Kelaa liikkuvuuden tiedoissa kohtaan Participant Survey, klikkaa oikean laidan
vakasesta nakyma auki (ks. kuvakaappaus)

> paina Resend invitation

PARTICIPANT SURVEY _ - v
Request ID:cae08d69-66ea-4589-8d6f-bebeb7ba24c9 Status:Requested L
Resend invitation

Log Date Action

14-09-2023 12:04:05 Manual Reminder Sent
14-09-2023 12:03:25 Manual Reminder ready to be sent
23-05-2023 06:46:52 Requested

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Revalidate” litkkkuvuudet Mobility Activities- sivulla

“Mobility activities previously completed may be affected by the updated
rules, so it is important to revalidate them latest before submitting the
final report.”

BM —paivitysten takia aiemmin kirjatut yksittaiset liikkuvuudet pitaa
“revalitoida” — tama ei yleensa aiheuta ongelmia mutta voi olla hidas

« Step by step —ohje:
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/page
s/1513357714/Revalidate+Mobilities+in+Beneficiary+module

- Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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EUROOPAN UNIONI

Liikkuvuuksien "Revalidation”

Project Activities and Budget Details ©

Deadline: 29 sept. 2024 Actions

Grant Agreement No. : 2022-1-DE01-KA171-HED-000016887 Awarded/Reported Budget : 254 180 € / 261 130 €

NA : DEO1 - Nationale Agentur fiir Erasmus+ Hochschulzusammenarbeit (NA-DAAD) - Organisation OID : E10000190 - Legal name: : Test-org.DE.O1 500 days left 1
v
S
Content menu < Mobility activities
Details - By using the Revalidate mobilities button all rules on the mobility activities will be reinitiated. o
=z

Organisations \'Q
List of mobility activities (86) ‘

Contacts
Mobility Activities Q | Search Bulk Actions Y More Filters
Impor1~exumobility activity Mobili
onEty Activity Participant's Participant's Participant's Sending Receiving Start End .
activity Actions
Budget D type first name last name email country country date date
Fewer Opportunities 16887- Student 02-05- 31-05-
MOB-0018 mobﬂuty» Helmer Lastname helmer@email.ao Angola Germany 2023 2023 t ] o @
for studies
Student
16887- = : ) ) . 01-03- 30-03- -
MOB-0014 z?lgltl:gies Mario SURNAME mario@testmail.de Germany Albania 2023 2023 t | B o @

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. WIBILDNINGESI IR ELSE
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Luo loppuraporttilomake Beneficiary Modulessa

Content menu < Filter <
Details Details
Organizations Context
Comacts Information

Beneficiary Reports

Preparatory visits Mational agency ) .
Final Beneficiary Report

il Fleaze click on this button to generate a new Beneficiary Report

Generate Beneficiary Report

Import-export mobility activity

Amendments
Fewer Opportunities
Reports

Budget

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Jos olet jo avannut loppuraportin, niin sinulla voi olla
alla oleva nakyma

« Ala saikahda mutta dla myoskaan paina "Termination with no grant”
 Paina Edit Draft

Content menu < Reports

) Access to Erasmus+ Project Results platiorm [2
Details

L L Final Report
Participating organisations

Associated persons Termination with no grant

Preparatory visits

Mobility Activities @ Final Draft ~

Fewer Opportunities

Budget
Reports
P
Import-export
Edit Draft

History hd

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Jos osallisuustukea, niin huomioi ASSOCIATED
PERSONS -sivulla

Access to the special categories of personal data
« This access is required to manage information related to "Inclusion support for participants:

description and justification" and "Force majeure explanations" fields.

Content menu <
Department Position
Details
FEREE[E e Legal Representative Primary Contact
v

Associated persons

0OLS administrator

Preparatory visits

Mobility Activities

o

Access to the special categories of personal data

Fewer Opportunities This access is required to manage information related to “Inclusion support for participants: description and justification” and "Force majeure explanations” fields.

Budget

ACCESSTO PROJECT v
Reports

Access to project management * Access to project dissemination *
Import-export ® Edit View None ® Edit [ View None

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Liikkuvuuksien lisaaminen Beneficiary Moduleen (BM)

Ohjeita:

« Erasmus+ KA1-SCH-ohje BM-loppuraportointiin
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Ohje%20loppuraportointiin%20edunsaajill

e.pdf

« BM-ohjeita:
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1563921087/Beneficiary+modulet+guide

« Ryhmaliikkuvuuden kirjaaminen:
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2231993258/Group+mo
bility+activities+in+tKA121+and+KA122+projects

« Liikkuvuusjaksojen kirjaaminen:
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2309820194/Mobility+activities+in
+KA121+and+KA122+projects

« Osallistujaraporttien hallinnointi:
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2238548439/Manage+participant+r
eports+in+projects

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Loppuraportti
* Arviointi

+ Sisalto

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Loppuraportin arviointikriteerit

The following evaluation criteria will be used to assess your final report on a scale of 100 points

Osallistujaraportit palautettu
Laatustandardit yleensa ja

- hyva hallintotapa

Tuki osallistujille

Quality of implementation

The extent to which:
= the beneficiary has ensured sufficient participant report submission rates (in case of low submission rates, the beneficiary's
explanation will be taken into account)
« the beneficiary has applied the basic principles defined in the guality standards
« the beneficiary has applied the guality standards for good management of mobility activities (in particular, the beneficiary has
complied with the standards on core tasks and supporting crganisations)
« the beneficiary has applied the quality standards for providing quality and support to the participants

Impact and sharing results

The extent to which:
« the project has resulted in relevant achievements based on objectives defined at the application stage
« the participants have have benefited from taking part in mobility activities
« the project had a positive impact on the beneficiary organisation as a whole, beyond the impact on individual participants
« the beneficiary has applied the quality standards for sharing results and knowledge about the programme

Tavoitteiden saavuttaminen

Hyoty osallistujille
Hyoty koululle/lukiolle ...
Levitys

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Loppuraporttinakyma BMssa

 Voit ottaa pdf-version loppuraportista

Project Activities and Budget Details

Grant Agreement No. - A GGG,

Content menu < Reports

Details
Participating organisations Red Marks

Associated persons

v
Preparatory visits

v
Mobility Activities
Fewer Opportunities v
Budget X
Reports

v
Import-export

X

Evaluation criteria

Project details

Budget

Project summary

Activities

Quality standards |-
Basic principles

Quality standards 11

@ Project list

Draft report saved (5%) 07/04/2026 13:31:06 Back to reports

Evaluation criteria

The following evaluation criteria will be used to assess your final report on a scale of 100 points.
The extent to which:

« the beneficiary has ensured sufficient participant report submission rates (in case of low submission rates, the beneficiary’s
explanation will be taken into account)
Quality of implementation = the beneficiary has applied the basic principles defined in the quality standards
« the beneficiary has applied the quality standards for good management of mobility activities (in particular, the beneficiary has
complied with the standards on core tasks and supporting organisations)
« the beneficiary has applied the quality standards for providing quality and support to the participants

The extent to which:

« the project has resulted in relevant achievements based on objectives defined at the application stage
Impact and sharing results « the participants have have benefited from taking part in mobility activities
« the proiect had a positive impact on the beneficiarv oraanisation as a whole. bevond the impact on individual particioants
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Muista tietosuoja! Ali kirjoita henkiloiden nimia

Lisatietoa tietosuojasta verkkosivuilla

Osallistujien tulee olla tietoisia henkilotietojensa kasittelysta ennen niiden merkitsemista
raportointi- ja hallinnointivalineeseen. Huomioi myaos, etta loppuraportissa on tietosuojaan
liittyvia kysymyksia. Huomioi erityisesti hallinnointi- ja raportointitydokalun ulkopuolella
olevien asiakirjojen kasittelyn turvallisuus ja luottamuksellisuus seka tietojen
sailyttaminen.

» Tietosuoja Erasmus+ -ja Euroopan solidaarisuusjoukot —ohjelmissa
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/tietosuoja-erasmus-ja-euroopan-solidaarisuusjoukot-
ohjelmissa

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Avustuksen kaytto / Budget

* If you would like to include any comments about the budget, you can add them here.

Erasmus+ OPETUSHALLITUS
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Tiivistelma / Project summary

Background: What is the context of your project and your organisation?

 Objectives: What did you want to achieve by implementing the project?

» Implementation: What activities did you implement in your project?
e Results: What were the results of your project?

 Voit kayttaa hakemuksen tiivistelmaa hyvaksi mutta paivita lauseet
vastaamaan toteumaa

« Kirjoita tiivistelma suomeksi/ruotsiksi ja englanniksi

> Englannin kieliset tiivistelmat julkaistaan Erasmus+ Project Results Platform
> https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Erasmus-laatustandardit

Kysymykset ja niiden arviointi perustuu asiakirjaan

» Erasmus-laatustandardit aikuiskoulutuksen, ammatillisen koulutuksen ja yleissivistavan
koulutuksen aloilla

 https://erasmus-plus.ec.europa.eu/sites/default/files/2021-10/erasmus-quality-standards-
mobility-nov-2020_fi.pdf

 olette sitoutuneet noudattamaan laatustandardeja kun teitte hakemuksen

SISALTO

1. Perusperiaatteet... . 5

2. Lllkkuvuustmmlntojen hyua halllnnmntl 6
2.1  Kaikki edunsaajaorganisaatiot... 6
2.2 Liikkuvuuskonsortion kc}ordlnaai:tonen osalta T |

3. Laadun ja tuen tarjoaminen osallistujille... 7

4. Ohjelmasta saatujen tulosten ja tietojen jakaminen .......................................... 9
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1. Perusperiaatteet

Osallisuus ja monimuotoisuus: edunsaajaorganisaatioiden on noudatettava
osallisuuden ja monimuotoisuuden  periaatteita kaikessa  toiminnassaan.
Edunsaagaorganisaatioiden on varmistettava oikeudenmukaiset ja vhdenvertaiset
olosuhteet kaikille osallistujille.

Edunsaajaorganisaatioiden olisi mahdollisuuksien mukaan otettava toimintaansa
aktiivisesti  mukaan muita  heikommassa asemassa olevia  osallistujia.
Edunsaajaorganisaatioiden olisi hyddynnettava mahdollisimman tehokkaasti ohjelman
tahan tarkoitukseen tarjoamia valineita ja rahoitusta.

Ymparistokestavyys ja -vastuu: edunsaajaorganisaatioiden on edistettava
osallistujien ympéariston kannalta kestdavdd ja wvastuullista kayttaytymista.
Edunsaajaorganisaatioiden  olisi  hyodynnettdvd mahdollisimman  tehokkaasti
ohjelmasta saatavaa rahoitusta kestavien matkustustapojen tukemiseen.

Digitaalinen koulutus, muun muassa virtuaalinen yhteistyo, virtuaalinen
liikkuvuus ja monimuotoliikkuvuus: edunsaajaorganisaatioiden olisi kaytettava
digitaalisia valineita ja oppimismenetelmia taydentadkseen fyysisia
lilkkuvuusjaksojaan ja parantaakseen yhteistyotd kumppaniorganisaatioiden kanssa.
Edunsaajaorganisaatioiden olisi hyddynnettava mahdollisimman tehokkaasti ohjelman
tdhan tarkoitukseen tarjoamia digitaalisia wvélineitd, wverkkoalustoja ja muita
mahdollisuuksia.

Aktiivinen osallistuminen Erasmus-organisaatioiden verkostoon: vksi
ohjelman tavoitteista on tukea eurcoppalaisen koulutusalueen kehittamista.
Edunsaajaorganisaatioiden olisi pyrittdvéd Erasmus-verkoston aktiivisiksi jaseniksi
esimerkiksi vastaanottamalla osallistujia muista maista tai osallistumalla hyvien
kaytédntojen jakamiseen ja muihin  kansallisten toimistojen tai  muiden
organisaatioiden  jarjestdm&an  yhteyksida luovaan toimintaan. Kokeneiden
organisaatioiden olisi jaettava tietamystdan muille organisaatioille, joilla on
vahemman kokemusta ohjelmasta, tarjoamalla neuvontaa, mentorointia ja muuta
tukea. Edunsaajaorganisaatioiden olisi mahdollisuuksien mukaan kannustettava
osallistujiaan osallistumaan alumnitoimintaan ja -verkostoihin.

Erasmus+
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2. Litkkkuvuustoimintojen hyva hallinnointi

2.1 Kaikki edunsaajacrganisaatiot

Keskeiset tehtdvat - tehtdvien omistajuuden sdilyttaminen:
edunsaajaorganisaatioiden on  sdilytettdvd  itsellddn omistajuus  keskeisistd
taytantdonpanotehtdvistd, eikd niiden pidd ulkoistaa nditd tehtdvid muille
organisaaticille,

Keskeisid tehtdvid ovat chjelman wvarojen taloushallinto, yhteydenpito kansalliseen
toimistoon, raportoint toteutetuista toimista sekd kaikki paatokset, jotka vaikuttavat
suoraan toteutettujen toimien sisdltédn, laatuun ja tuloksiin (mm. aktivitesttityypin
valintaan, kestoon, vastaanottavaan organisaatioon, oppimistulosten maarittelyyn ja
arviointiin)

Tukiorganisaatiot, avoimuus ja vastuu: hankkeiden kdytidnnon toteutuksessa
edunsaajaorganisaatiot  woivat saada neuvoja, tukea tai palveluja muilta
organisaatiocilta, kunhan edunsaajaorganisaatiot wvalvovat toteutettujen toimien
sisdltdd, laatua ja tuloksia "Keskeiset tehtdvat” -kohdassa kuvaillun mukaisesti.

los  edunsaajaorganisaatiot  kdyttdvat ohjelman wvaroja maksaakseen  muille
organisaaticille  tietyistd  tdytdntdonpanotoimista, kyseisten  organisaaticiden
velvollisuudet on madriteltdva virallisesti, jotta voidaan varmistaa Erasmus-chjelman
laatuvaatimusten noudattaminen ja  suojata  wnionin varat. Edunsaajan  ja
palveluntarjoajan valiseen mucdolliseen sopimukseen on sisdllytettdvd seuraavat
seikat: suoritettavat tehtdvit, laadunvalvontamekanismit, seuraukset, jos toteutus on
heikkoa tai epdonnistunutta, ja joustomekanismit sovittujen palvelujen peruuttamisen
tai niiden aikataulun muuttumisen wvaralta, milld taataan oikeudenmukainen ja
tasapainoinen riskinjako ennakoimattomissa tilanteissa. Asiakirjojen, joissa nama
velvollisuudet madritellddn, on oltava kansallisen toimiston saatavilla.

Organisaatiot, jotka awustavat edunsaajaa sovituissa t3ytintddnpanotoimissa
(maksua vastaan tai vapaaehtoispohjalta), katsotaan tukiorganisaatioiksi, ja ne on
rekisterditdvad virallisiin raportointijarjestelmiin. Tukiorganisaatioiden osallistumisesta
on oltava selkedd  hydtyd edunsaajacrganisaatioiden  kehittdmiselle  ja
liikkuvuustoimintojen laadulle.

Kaikissa tapauksissa edunsaajacroanisaatio on edelleen vastuussa toteutettujen
toimien tuloksista ja laadusta, rippumatta muiden organisaatioiden osallistumisesta.

Osallistujien sworittamat maksut: edunsaajaorganisaatioc  wvoi  pyytas
liikkuvuustoimintoihin osallistuvia maksamaan kyseisten toimintojen toteuttamisen
kannalta valttdmattomistd tavaroista ja palveluista omarahoitusosuutta. Osallistujien
suorittamien maksujen on oltava suhteessa toiminnon toteuttamiseen mydnnettyyn
tukeen, ne on selkedsti perusteltava ja perittdvd vapaaehtoispohjalta; ne eivit saa
luoda epdcikeudenmukaisia esteitd osallistumiselle  (koskee erityisesti  muita
heikommassa asemassa olevia  osallistujia).  Tukiorganisaatiot  tai  muut
edunsaajacrganisaation valitsemat palveluntarjioajat eivdt voi perid lisdmaksuja tai
muita osallistumismaksuja.

Liikkuvuustoimintojen tulosten hyddyntaminen organisaation toiminnassa:
edunsaajaorganisaatioiden on otettava toteutettujen liilkkuvuustoimintojen tulokset
(esim. henkilgstélle ammatillisen kehittdmisen myotd kertynyt tietdmys)
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huomioon  pdivittdisessd tydssddn, jotta  niistd  olisi koko

organisaatiolle, sen henkildstille ja oppijoille.

hybtys

Valmiuksien kehittdminen: edunsaajacrganisaaticiden olisi kaytettava ohjelman
varoja (ja erityisesti organisointitukea) tavalla, joka lisda asteittain niiden valmiuksia
tydskennelld kansainvilisesti kestavalla ja pitkdaikaisella pohjalla.
Liikkuvuuskonsortiossa kaikkien organisaatioiden olisi hyodyttdva tdstd vastaavalla
tavalla.

Sdanndlliset paivitykset: edunsaajaorganisaatioiden on kirjattava sdannéllisesti
tiedot suunnitelluista ja toteutetuista liikkuvuustoiminnoista Euroopan komission tata
tarkoitusta varten tarjoamiin jarjestelmiin.

Osallistujien palautteen kerd@minen ja hyddyntaminen:
edunsaajaorganisaatioiden on wvarmistettava, ettd osallistujat tayttdvat Eurcopan
komission vakiomuotoisen raportin toiminnastaan. Edunsaajaorganisaatioiden olisi
hyddynnettiva osallistujien antamaa palautetta tulevien toimiensa parantamiseksi.

Liikkuvuuskonsortion koordinaattorien osalta

Tehtdavanjako: koordinaattorin ja jdsenorganisaaticiden valisestd tehtavanjaosta on
sovittava etukdteen. Tehtdvdt (myds keskeiset tehtdvat) olisi jaettava siten, ettd
osallistujaorganisaatiot pystyvat parhaiten saavuttamaan tavoitteensa ja kehittdmaan
uusia valmiuksia.

Rahoituksen kohdentaminen: konsortion toimintaan myodnnetty rahoitus olisi
jaettava konsortion koordinaattorin ja jasenorganisaatioiden kesken
oikeudenmukaisesti ja avoimesti osallistuvien organisaatioiden tehtdvia ja tarpeita
vastaavasti.

Yhteinen pddtoksenteko: konsortion jdsenorganisaaticiden on osallistuttava
paatdksiin, jotka vaikuttavat niiden toimintaan ja osallistujiin.

Vastaanottavien organisaaticiden valinta ja vhteistyd niiden kanssa:
konsortion jdsencrganisaatiot on otettava mukaan vastaanottavien organisaatioiden
valintaan, ja niilld on oltava mahdollisuus ottaa niihin suoraan yhteytta.

Asiantuntemuksen ja resurssien jakaminen: jos koordinaattori on muodostanut
konsortion ohjelman toimien edistdmiseksi ja koordinoimiseksi heiddn vastuualueella,
sen on otettava aktiivinen rooli konsortion jasenorganisaatioiden valmiuksien
kehittamisessa (esimerkiksi tarjoamalla koulutusta niiden henkilostélle, saattamalla
niiden edustajat yhteen uusien vastaanottavien kumppaneiden edustajien kanssa tai
esittelemalld hyvia kaytantdja).

Tamankaltaisessa konsortiossa koordinaattorin on aktiivisesti tuettava
jasenorganisaatioita  Erasmus-laatuvaatimusten  tiyttimisessd ja sen  on
varmistettava, ettd konsortion jasenet osallistuvat asianmukaisesti niihin tehtdviin,
jotka vaikuttavat suoraan niiden osallistujiin (esimerkiksi osallistujien valinta, seuranta
ja oppimistavoitteiden maarittely).

3. Laadun ja tuen tarjoaminen osallistujille

Kaytannon jarjestelyt: edunsaajaorganisaaticiden on varmistettava kaytannon ja

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.

jne.). Vaikka ndma tehtdvit siirretddn  osallistujalle tai  palveluntarjoajalle,
edunsaajaorganisaatio on edelleen viime kidessd vastuussa niiden tarjonnan ja
laadun tarkastamisesta..

Terveys, turvallisuus ja sovellettavan sddntelyn noudattaminen: kaikki
toiminnot on jarjestettdvd siten, ettd huolehditaan kaikkien osallistujien
turvallisuuden ja suojelun korkeasta tasosta, minkd lisdksi toiminnoissa on

noudatettava kaikkea sovellettavaa sddntelyd (esimerkiksi vanhempien suostumus,
osallistujien vahimmaisikd jne.). Edunsaajaorganisaaticiden on varmistettava, ettd
niiden osallistujilla on ohjelman yleisissd sdanndissa ja sovellettavassa sdantelyssa
maaritelty asianmukainen vakuutusturva.

Osallistujien wvalinta: osallistujat on valittava avoimella, oikeudenmukaisella ja
osallistavalla valintamenettelylla.

Valmistelu: vastaanottavassa maassa on tehtdvd osallistujien oleskelua wvarten
asianmulkaiset valmistelut, joissa on otettava huomioon kaytannon seikkojen ohella
ammatilliset ja kulttuuriset nakokohdat. Valmistelut olisi tehtdvd yhteistyossa
vastaanottavan organisaation (ja tarvittaessa isdntdperheiden) kanssa).

Seuranta ja ohjaus: tarpeen mukaan ja toiminnon muodosta riippuen |3hettdvien ja
vastaanottavien organisaatioiden on nimettivd ohjaaja tai vastaava avainhenkild,
joka seuraa osallistujia vastaanottavassa organisaatiossa heidan sielld oleskelunsa
aikana ja auttaa heitd saavuttamaan toivotut oppimistulokset. Erityistd huomiota olisi
kiinnitettava osallistujien  pershdyttamiseen ja  heiddn  sopeutumiseensa
vastaanottavassa organisaatiossa sekd oppimisprosessin seurantaan.

Toiminnan aikana annettava tuki: osallistujien on voitava pyytdd ja saada tukea
vastaanottavilta ja ldhettdviltd organisaatioilta milloin tahansa liikkuvuusjakson
aikana. Kummankin organisaation  yhteyshenkilét, yhteydenottokeinot ja
toimintaohjeet olisi maariteltava ennen liikkuvuusjakson toteutumista
poikkeuksellisten olosuhteiden wvaralta. Kaikille osallistujille on ilmoitettava naistad
jarjestelyista.

Kielivalmennustuki: edunsaajacrganisaatioiden on varmistettava osallistujien
henkilékohtaisiin ja ammatillisiin tarpeisiin mukautettu asianmukainen kielikoulutus.
Edunsaajaorganisaatioiden olisi tarpeen mukaan hyddynnettdvda mahdollisimman
tehokkaasti ohjelman tdhin tarkoitukseen tarjoamia erityisvalineitd ja -rahoitusta.
Oppimistavoitteiden maddritteleminen: liikkuvuusjakson odotetuista
oppimistuloksista on sovittava kunkin osallistujan tai osallistujaryhman osalta.
Ldhettdvan ja wvastaanottavan organisaation sekd osallistujan (jos kyse on
yksittdisistd toiminnoista) on sovittava oppimistavoitteista. Sopimuksen muoto
riippuu toiminnon tyypista.

Oppimistulosten arvioiminen: oppimistuloksia ja muita osallistujille koituvia
hyatyja olisi arvicitava jarjestelmallisesti. Arvicinnin tulokset olisi analysoitava ja niita
olisi hyddynnettdva tulevien toimintojen parantamiseksi.

Oppimistulosten tunnustaminen: liikkuvuustoimintoihin osallistuvien virallisen ja
epdvirallisen oppimisen sekd arkioppimisen kautta saavuttamat oppimistulokset on
tunnustettava asianmukaisesti l3hettdvdssd  organisaatiossa. Kaytossd  olevia
eurooppalaisia ja kansallisia valineitd olisi kdytettdvd mahdollisuuksien mukaan.

rasmus+ vV ‘
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4. Ohjelmasta saatujen tulosten ja tietojen jakaminen

Tulosten jak i or tion sisdlla: edunsaajaorganisaatioiden olisi
tiedotettava osallistumisestaan ohjelmaan laajalti organisaation sisdlld ja luotava
osallistujille mahdollisuuksia jakaa liikkuvuuskokemuksiaan wvertaistensa kanssa.
Liikkuvuuskonsortioiden tapauksessa tietojen jakamisen olisi tapahduttava koko
konsortion tasolla.

suurelle
tulokset

Tulosten jakaminen muille
edunsaajaorganisaatioiden  olisi
organisaatioiden ja yleison kanssa.

organisaatioille ja
jaettava  toimintojensa

yleisolle:
muiden

Nikyvyyden antaminen Euroopan unionin rahoitukselle: edunsaajaorganisaaticiden
olisi tiedotettava osallisty taan ohjel yhteisilleen ja laajalle yleisdlle.
Edunsaajaorganisaatioiden on myds ilmoitettava kaikille osallistujille mydnnetyn tuen
ldhde.
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Quality standards I: Basic principles

» How did your project integrate the four basic principles defined by the quality standards:

inclusion, environmental sustainability and responsibility, digital education, active
participation in the network of Erasmus organisations?*

« Vastaa muistaen hakemuksenne ja kerro, kuinka huomioitte toiminnassanne nama
Erasmus+ -ohjelman painopistealueet

« Erasmus+ -ohjelman painopisteet ja Quality standards on luettavissa suomeksi
edellisissa dioissa

» |dea on, etta laatustandardit antavat yleistason kuvauksen ja loppuraportissa kerrot, kuinka
toimitte niin, etta toteutitte nama vaatimukset

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Quality standards II: Good management of mobility
activities

» Please describe your project team and the division of tasks in it. Who were the members
of the project team - please mention the persons’ roles, positions and expertise, not
their names. How were the key project tasks divided: selection of participants,
preparation of participants, supporting participants during the activity, defining the
learning programmes, recognition of learning outcomes, overall supervision and
ensuring the respect of quality standards?*

« What improvements to your organisation and its regular work did this Erasmus+ project
bring? What were the benefits for staff and learners who were not directly involved in
mobility activities.*

« What kind of fees or contributions have been asked from the participants? Why was it
necessary to ask for these contributions?*

* How did you ensure that the existence of participant contributions does not create
unfair barriers for participation in your project (especially concerning participants with
fewer opportunities)?*

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Tukiorganisaatiot / Supporting organisations

Saa kayttaa (erityisesti uudet hanketoimijat)

Keskeiset tehtavat — tehtavien omistajuuden sailyttaminen: edunsaajaorganisaatioiden
on sailytettava itsellaan omistajuus keskeisista taytantoonpanotehtavista, eika niiden
pida ulkoistaa naita tehtavia muille organisaatioille.

Organisaatiot, jotka avustavat edunsaajaa sovituissa taytantoonpanotoimissa (maksua
vastaan tai vapaaehtoispohjalta), katsotaan tukiorganisaatioiksi, ja ne on rekisteroitava
virallisiin raportointijarjestelmiin.
Huomioi, etta tukiorganisaation kaytto

» Voi vahentaa hankkeen vaikuttavuutta omassa organisaatiossa

Vastaanottava organisaatio on tukiorganisaatio vain jos ne ovat liikkuvuuden
toteuttamisen lisaksi tukemassa hanketyotanne

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Beneficiary's practices for providing quality and
support to the participants

How did you organise practical, logistic, health and safety arrangements for your
participants?

How did you select the participants for your mobility activities? What criteria did you use?
How did you ensure that the selection is inclusive for participants with fewer ?Portunities?
How is the final selection decision made and by whom? If your approach was different for
different categories of participants (e.g. learners and staff), please make sure to include
information covering all cases.

Describe the preparation activities offered to participants in your mobility activities. How was
the preparation adapted to different profiles of participants e{earners, staff, participants with
fewer opportunities?and types of activities?

What kind of arrangements did you make for support, administrative and emergency
contacts at the hosting and sending organisations?

Please describe how did you define what the participants are expected to learn from their
mobility experience (for example: how did you prepare the learning agreements or learning
programmes for the activities). Who were the key persons involved in this process? How
were the hosting organisations involved? If your approach was different for different
categories of participants (e.g. learners and staff), please make sure to include information
covering all cases.

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. WIBILDNINGESI IR ELSE
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Beneficiary's practices for providing quality and
support to the participants

* How did you evaluate your participants’ learning
outcomes? If your approach was different for different
categories of ﬁ)articipants (e.g. learners and staff) or types
of activities, please make sure to include information
covering all cases.

» Muista kertoa kaikista osallistujista, seka oppilaista, opiskelijoita
etta henkilostosta!

* Muista Erasmus+ -ohjelman painopisteet ja Quality standards -
Idea on, etta laatustandardit antavat yleistason kuvauksen ja
loppuraportissa kerrot, kuinka toimitte niin, etta toteutitte nama
vaatimukset

_Erasmus+ \

uuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Quality standards IV: Sharing results and knowledge
about the programme

What have you done to make your organisation’s participation in Erasmus+ widely
known within your organisation? What kind of opportunities did you create for
participants to share their experience with their peers?*

What have you done to share the results of your Erasmus+ activities with other

organisations and the public? How did you make your participation in Erasmus+ known
: : : AN

 Jos olette kertoneet toiminnastanne verkkosivullanne, blogeissa tai sosiaalisessa
mediassa niin kertokaa myos osoite.

- Edunsaajien on ilmoitettava kaikissa viestinta- ja mainosaineistoissaan, myos
verkkosivustollaan ja sosiaalisessa mediassa, vastaanottaneensa tukea Erasmus+ -

ohjelman puitteissa (Liite 5 Erityiset saannot)
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Liite%205%20Erityiset%20s%C3%A4%C3%A4nn%C3%B6t_4.pdf

Erasmus+ OPETUSHALLITUS

UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Project objectives and achievements

Hakemuksenne tavoitteet ja
niiden saavuttaminen

Laatikko: Measuring success

* Vastaa suhteessa
hakemukseenne, jonka teksti on
samalla sivulla. Oletteko tehneet
ne asiat, jotka aioitte?

Kerro, kuinka olette ne
saavuttaneet

Tarkea kohta loppuraporttianne!

Erasmus+  (ZR\ orevsens
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Project objectives and achievements

* You have defined the objectives listed below in your project application.

» Please describe the achievements you have reached for each of these objectives. Keep
your replies consistent with what you have written in your application and with the
information in this report. If there were changes in your approach during
implementation, you should explain them here.

Value missing

Would you like to add any further explanations or comments regarding your project’s objectives? If there were any changes between the application and implementation, please describe those changes and why they were needed. Were there any other achievments you would like to
mention?

1500

Ole yhteydessa jos tavoitteet puuttuvat
erasmus.yleissivistava(at)oph.fi

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Loppuraportin lahetys

Erasmus+ OPETUSHALLITUS
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Huomioita asiakirjoista ja kuiteista

« Jos olette kayttaneet vihrean matkustamisen tukea, suosittelemme lisaamaan vihrean
matkustamisen vakuuden loppuraportin liitteeksi nopeuttaaksesi raportin kasittelya:
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/UUSI_Vakuus_Vihre%C3%A4%20matkustamine
N%20%28ADU%2C%20SCH%2C%20VET %29 _versio%2013.1.2025_2.docx

« Sailyttakaa vakuus ja kuitit aina myos omassa hankekansiossa

« Jos olette kayttaneet osallisuustukea, sailyttakaa taytetty Osallisuustuen vakuus
hankekansiossanne:
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Vakuus%20Erasmus%2B%20osallisuustuki%20
yksil%C3%B6-%20ja%20ryhm%C3%A4liikkuvuus_2.docx

« Jos olette kayttaneet poikkeuksellisia kuluja tai osallisuustukea osallistujille, voi olla etta
kysymme kuitteja raportin tarkastamisen yhteydessa
> Sailyttakaa ne hankekansiossa
 Learning agreementeja, apurahasopimuksia, osallistumistodistuksia yms. ei liiteta loppuraporttiin.
Muista tietosuoja!
> Sailyttakaa ne hankekansiossa

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Vakuus%20Erasmus%2B%20osallisuustuki%20yksil%C3%B6-%20ja%20ryhm%C3%A4liikkuvuus_2.docx
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Vakuus%20Erasmus%2B%20osallisuustuki%20yksil%C3%B6-%20ja%20ryhm%C3%A4liikkuvuus_2.docx
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Loppuraportin liitteet

e Liita mukaan - . .
. Beneficiary Declaration on Honour and Signature
loppuraportista ladattu

I, the undersigned, certify that the information contained in this report form and its annexes is accurate and in

D eCI a r at i O n 0 n H O n o u r accordance with the facts. In particular the financial data provided corresponds with the activities actually
realised and to the funds actually paid.
. taytettyna ja Place: Date (dd-mm-yyyy):
allekirjoitettuna liitteeksi Name of th beneficiry organ
Name of legal representative: .
Signature:
> AI noa pakOI I I nen I I Ite National ID number of the sign

Stamp of the beneficiary orgar

Erasmus+  (Z\ crerosesis
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Declaration on Honour -liite

Annexes

The maximum size of a fileis 15 MB and the maximurn total size is 100 MB.
The maximum number of all attachments is 100.

Declaration on honour

Please download the declaration on honour, print it, have it signed by the legal representative and attach.
& Download the declaration on honour # Add the declaration on honour
Other documents

Please attach any other relevant documents.
If you have any additional guestions, please comtact your National Agency. You can find their contact details here: List of Mational Agencies &'

List of documédnts

Mo Mame File size (kB) Type of document

Total size (kB) 0

» Taydentakaa Declaration on Honour
> Paikka, aika ja laillisen edustajan allekirjoitus
« kohtia National ID number of the signing person tai leimaa ei tarvitse taydentaa

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Checklist ja loppuraportin lahetys

Checklist

Conditions for the Final report submission

Before you can submit your repart all mandatory fields in the report must be filled in and all sections of the Beneficiary Module must be correctly completed
All mandatory fields in the report have been filled in
Declaration on Honour must be annexed to the report

Checklist has not been fulfilled

Before submitting your report to the National Agency, please confirm that you have done all of the following:

|:| | have introduced all project activities into the Beneficiary Module
|:| | have completed the report using one of the mandatory languages specified my project grant agreement

|:| | have checked that the attached Declaration on Honour has been signed by the person authorized to act as the legal representative of the beneficiary
organisation

|:| | have annexed any additional documents defined in the grant agreement or requested by the National Agency

|:| | have saved or printed the copy of the completed form for my organisation’s records

Start submission process

Erasmus+ / OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN

Kay lapi listatut kohdat

ja rastita ne

Start submission process

-nappi aktivoituu

vihreaksi kun pakolliset

kohdat on taytetty

Uusi ponnahdusikkuna

aukeaa -> laheta raportti

Submit Beneficiary

Report -napista

» Status muuttuu

Submitted
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Loppuraportin lahetys

Grant Agreement No. : 2021-2-PL01-KA122-SCH-000009355

Awarded/Reported Budget : 94 059 € / 68 221 € < Refresh

Grant Agreement No. : 2021-2-PL01-KA122-SCH-000009355

Awarded/Reported Budget : 94 059 € / 68221 € < Refresh Deadline: 24 mai 2023
3 R s B n 3 : :
NA: PLOT i e — Sy <0 ——  Ligal Naine: Karpecks Paiiehivoia Vool Deadline: 24 mal NA:PLO1 -F for the of the 0026058 - Legal Name : Karpacka Paristwowa Uczelnia
w Kroénie w Krosnie
v v
Beneficiary Reports Benefici
Content menu < Content menu < eficiary Reports
Final Submission in progress 4
i = Details Final Submitted

Organisations

Contacts

° 4 Organisations

Contacts
Preparatory visits

P Preparatory visits
Mobility activities Download Report
Group activities Mobility activities
History v View Report

Fewer opportunities

Beneficiary Report created : 01-12-, 7-05:49 Request ID - 7642 - c7ff2f74-09e1-4722-86b0-40b2bd478e%¢ Group activities
Hisory ©)
Reports .
5y Fewer opportunities

Budget A

Reports

Budget

SuCCESS *

Submission process started ‘

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
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Loppuraportin vaiheet Opetushallituksessa

1) Kelpoisuustarkistus, jos jotain puuttuu tai budjetissa havaitaan puutteita palautamme
loppuraportin hankkeelle BMaan

2) Talous tarkistetaan Opetushallituksessa
« Jos avustusta on kaytetty alle 80 % pyydamme hankkeelta laskutustiedot

3) Sisalto arvioidaan ja pisteytetdaan Opetushallituksessa

4) Hankkeen laillinen edustaja ja yhteyshenkilo saa sahkopostin "Paatos lopullisesta tuesta”
« Paatos lopullisesta tuesta
* Arviointipalaute
 Erittely hyvaksytyista kuluista

5) Maksamme enintdén 20 % hankkeen avustussopimuksessa ilmoitetulle tilinumerolle.
Maksun viitetietona kaytamme Kenumeroanne

0FIO1@SC \ ‘m‘ Hankkeen oma

« 202
/ o~ d oo oo oo oo
jarjestysnumero Loydat talla
numerosarjalla
Hakukierros Koulutussektori avustuksen tililtdnne

(viite)

Kansa"inen Erasmus+ @ OPETUSHALLITUS

e e e Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. WIBILDNINGESI IR ELSE
toimisto Suomi
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Komission ohjeet loppuraporttiin

Loppuraporttilomake on saatavilla englanniksi.
« Loppuraportin vastaukset voit kirjoittaa suomeksi, ruotsiksi tai englanniksi.

« Siirry loppuraportin BM-kirjausohjeeseen (eng)
 https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2321880373/How+to+fill+
and+submit+the+final+beneficiary+report

« Siirry budjettiohjeeseen (eng)
 https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2125440320/Budget+in+K
A121+and+KA122+projects

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Kysymyksia?

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Annathan
palautetta

https://tapahtumat.oph.fi/feedb
ack/101H1nV43I01TNOW



https://tapahtumat.oph.fi/feedback/101H1nV43l01N0W
https://tapahtumat.oph.fi/feedback/101H1nV43l01N0W
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Huomioithan esityksesta

Diat perustuvat Erasmus+ -ohjelman saantoihin. Esityksen sisallon tarkoituksena on
tiivistaa ja havainnollistaa Erasmus+ -asiakirjoissa esitettyja saantoja.

Huomioithan:
1.Esityksen sisaltoa ei tule pitaa oikeudellisesti sitovana.

2.Mikali ilmenee ristiriitoja esityksen ja alkuperaisen asiakirjan valilla, alkuperaiset
asiakirjat ovat ensisijaisia ja sitovia.

3.Tarkempien tietojen tai virallisten tulkintojen osalta pyydamme viittaamaan suoraan
alkuperaisiin asiakirjoihin.

Hakuopas ja ehdotuspyynto loytyvat
« Euroopan komission verkkosivulta: https://erasmus-plus.ec.europa.eu/programme-

guide/erasmusplus-programme-guide

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Yhteystiedot Erasmus+ yleissivistava koulutus

Loydat meidan yhteistietomme Ota yhteytta -verkkosivulta ja yhteinen sahkopostiosoitteemme on
erasmus.yleissivistava(at)oph.fi

Lyhytkestoisen liikkuvuushankkeen osallistujalle —verkkosivu: https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/lyhytkestoisen-
lilkkuvuushankkeen-osallistujalle-ka122-sch

Liity kv.yleissivistava -sahkopostilistalle: https://lista.edu.fi/sympa/subscribe/kv.yleissivistava

Facebookissa: Kansainvalisyytta kouluille
Facebookissa: Koulujen KV-hankeaktiivit keskusteluryhma
Instagramissa: @kansainvalisyyttakouluille

Linkedin https://www.linkedin.com/company/kansainv%C3%A4lisyytt%C3%A4-kouluille
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Kiitos ajastasi!
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