
 
 
 
 
 
 

 
MICROSOFT COPILOT TEKOÄLYN PERUSTEET 
 
Tekoäly tehostaa tutkitusti tekstin tuottamiseen, muokkaamiseen, viestintään ja tiedon 
hankintaan liittyviä työtehtäviä. Microsoft 365 Copilot tuo generatiivisen tekoälyn integ-
roidusti saataville tuttuihin Microsoftin ohjelmiin. Suurin osa Fortune 500 -yrityksistä 
käyttää jo Copilottia toimintansa tehostamiseen. Tässä koulutuksessa opit käytännön esi-
merkkien avulla hyödyntämään Microsoft 365 Copilotin tekoälytoimintoja. Koulutus kes-
kittyy tekoälyn käyttöön ja ennakkotietoja Copilotista tai generatiivisesta tekoälystä ei 
tarvita. 
 
Saat vastauksia esimerkiksi seuraavanlaisiin kysymyksiin: Miten voin luonnostella nope-
ammin myyntiraportin Wordilla? Mitä päätettiin Teams-palaverissa, johon en ehtinyt 
osallistua? Miten teen nopeasti PowerPoint-esityksen seuraavaan palaveriini? Mitkä ovat 
Excel-taulukkoni tärkeimmät pointit? Miten käytän Copilot Chattia? Mitä uusia teko-
älyominaisuuksia on tullut esimerkiksi Exceliin, Powerpointiin tai Wordiin ja mitä uutta 
on myöhemmin tulossa? 
 
Koulutus on tarkoitettu kaikille, jotka pohtivat Microsoft 365 Copilotin käyttöönottoa ja 
haluavat saada ymmärryksen siitä, mihin ja miten Copilottia voi käyttää tai ovat jo Co-
pilot-käyttäjiä ja haluavat oppia lisää tai päivittää osaamistaan. Koulutus keskittyy erityi-
sesti maksulliseen Copilot versioon. 
 
Kouluttaja: Tieto- ja teknologia-asiantuntija FM, DI, KTM Jani Teerioja,  
Suomen Ammattipuhujat / Mediabot Oy  
 
Päivämäärä ja aika: 
20.05.2026, klo 09:00-12:00 
01.09.2026, klo 09:00-12:00 
13.11.2026, klo 09:00-12:00 
 
Ohjelma klo 09:00-12:00 +/-15 min. 
 
SISÄLTÖ: 

• Microsoft Copilot 365 yleisesti 
• Käytön tietoturva  
• Mitä uutta ja tulossa? 
• Copilot Chat  
• Word Copilot 
• Powerpoint Copilot 
• Excel Copilot 
• Outlook Copilot 
• Teams Copilot 
• Käytännön esimerkkejä 
• Ohjeita ja vinkkejä 

 
ILMOITTAUTUMINEN 
P. 09 696 2950, www.yritysakatemia.fi, ilmoittautuminen@yritysakatemia.fi 
 

http://www.yritysakatemia.fi/
mailto:ilmoittautuminen@yritysakatemia.fi


OSALLISTUMISMAKSU    
450 euroa + alv laskutetaan koulutuspäivänä. Koulutus ja materiaalit sisältyvät hintaan. 
Lisäosallistujat -50 % 
 
PERUUTUSEHDOT, LIPPUTYYPIT JA HINNOITTELU: 
Yli 60 päivää koulutukseen: Super Early Bird, -25% 
Alle 60 päivää koulutukseen: normaalihinta 
  
Estyneen tilalle voidaan vaihtaa toinen osallistuja kuluitta. 
 
Peruutuksesta ja 14 päivää ennen koulutusta tehdyistä muutoksista veloitetaan toimis-
tokuluina 15 % koulutuksen hinnasta. Myöhemmin kuin 14 päivää ennen koulutusta 
tehdyistä peruutuksista tai peruuttamatta jätetystä ja käyttämättömästä koulutuspai-
kasta veloitetaan osallistumismaksu kokonaisuudessaan. Peruutus on tehtävä kirjalli-
sesti. 
 
Alennushintaisilla lipuilla ei ole peruutus mahdollisuutta. 
 
Varaamme oikeuden muutoksiin, ja siirtää jo sovittuja koulutuksia myöhempään ajan-
kohtaan, tai muuttaa etäkoulutuksiksi. Koulutus saattaa siirtyä tai peruuntua mm. vähäi-
sen osallistujamäärän vuoksi. Muutosten osalta tiedotamme osallistujia erikseen, Yri-
tysAkatemialla on oikeus peruuttaa koulutustilaisuus ilman korvausvelvollisuutta il-
moittamalla asiakkaalle siitä sähköpostilla viimeistään 4 arkipäivää ennen tilaisuuden 
ajankohtaa. 
 


