aloituskoulutus

Yleissivistava koulutus
25.5.2026 klo 13 - 16

Erasmus+ (ZB\ oo
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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MANUAL FOR AHORARE

Hamta ner den
kostnadsfria
Interprefy-appen
fran App Store = L
eller Google Play. E -

Ta med din smartphone och dina horlurar.
Anslut till Wi-Fi pa plats.

Kom ihag att koppla horlurarna till
smartphonen och 6ppna Interprefy-appen.

Ange koden Opetushallitus2026 och val
sprak. Tryck sedan pa CONNECT.

Om uppkopplingen avbryts, tryck pa
CONNECT igen. Njut av LIVE
simultantolkning under evenemanget.

W LanguageWire
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Osallistumisohjeita

* Pyydamme sulkemaan mikrofonit

« Kysymyksia voi kirjoittaa chattiin

» Esityksen jalkeen kysymyksia voi esittaa myos
pyytamalla puheenvuoroa

 Tilaisuus tallennetaan ja tallenne
on katsottavissa 2 viikkoa tilaisuuden
sivulta, myohemmin tallenteen saa
pyytamalla sita sahkopostilla
osoitteesta
erasmus.yleissivistava@oph.fi

Erasmus+ OPETUSHALLITUS

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Aloituskoulutusten sarja

Kaikille hankkeille pakolliset webinaarit - ennakkoilmoittautuminen

. 25.5. klo 13-16 Hankkeiden aloituskoulutus (1/9)

. 19.8. klo 14-16 Hallinnointi- ja raportointivaline Beneficiary Modulen (BM) kayttokoulutus (2/9)

. 26.8. klo 15.00 — 15.45 Keskusteluteemana hankkeiden pakolliset lomakkeet (5/9)

. 31.8. klo 15-16 Avustussopimuksen ja sen liitteiden lukupiirit (6/9)

. 24.9. klo 14.30 - 16 Viestinta- ja vaikuttavuusinfo aloittaneille hankkeille henkilostoliikkuvuus (9/9)

Lisdksi muita sarjaan kuuluvia webinaareja — alustus + jako vertaiskeskusteluryhmiin

« 24.8.klo 15.00 - 15.45 Keskusteluteemana vihrea matkustaminen (3/9)

« 25.8.klo 15.00 - 15.45 Keskusteluteemana osallisuus (4/9)

« 1.9. klo 15-16 Keskusteluteemana oppilaiden / opiskelijoiden ryhma- ja yksiloliikkuvuus (7/9)
«  2.9. klo 15-16 Keskusteluteemana henkilostoliikkuvuus (8/9)

Loydat koulutukset verkkosivuiltamme:
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka122-sch#anchor-neuvontatilaisuudet

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Taman koulutuksen sisalto

« Hakukierroksen 2026 tulokset

» Avustussopimus

» Avustuksen budjetti ja kululuokat

* Tauko 10 min

 Osallisuustuki ja poikkeukselliset kulut
* Muutokset hankkeessa

« Pakolliset lomakkeet

* Tauko 10 min

» Maksatukset ja raportointi
* Erityishuomiot ryhma- ja kurssiliikkuvuuksiin

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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» Vastaa ruudulla nakyvaan kyselyyn

» Onko teilla aikaisempaa kokemusta KA122-lyhytkestoisesta liikkuvuushankkeesta? /
Har ni tidigare erfarenhet av KA122 kortvariga mobilitetsprojekt?

» Kylla / Ja
* Ei/ Nej

« Mika on roolisi uudessa KA122-hankkeessanne? /
Vilken ar din roll i ert nya KA122-projekt?

Koordinaattori / Kordinator

Muu yhteyshenkilé / Annan kontaktperson
Laillinen edustaja / Laglig foretradare
Talouskoordinaattori / Ekonomikordinator
Muu / Annan

Erasmus+ / OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




Sl EUROOPAN UNIONI

Onnittelut uudesta hankkeesta! ©

KA122-hakemuksia lahetettiin 117 kpl, joista 48 rahoitettiin
» Hyvaksymisprosentti 41%
> Alin hyvaksytty pistemaara 80/ 100

» Avustusta 48 hankkeelle myonnettiin yhteensa 1 534 264 €.

« Lista rahoitetuista hankkeista ja myonnetyista budjeteista verkkosivuilla:

https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/rahoitetut-erasmus-hankkeet-ja-tietoa-hakukierroksista-yleissivistavalle-
koulutukselle

« Paatos on ehdollinen ja tulee voimaan, kun Euroopan komission seka Erasmus + ja
Euroopan solidaarisuusjoukot -ohjelmien kansallisen toimiston hallinnointisopimus on
allekirjoitettu.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/rahoitetut-erasmus-hankkeet-ja-tietoa-hakukierroksista-yleissivistavalle-koulutukselle
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/rahoitetut-erasmus-hankkeet-ja-tietoa-hakukierroksista-yleissivistavalle-koulutukselle
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/rahoitetut-erasmus-hankkeet-ja-tietoa-hakukierroksista-yleissivistavalle-koulutukselle
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/rahoitetut-erasmus-hankkeet-ja-tietoa-hakukierroksista-yleissivistavalle-koulutukselle
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/rahoitetut-erasmus-hankkeet-ja-tietoa-hakukierroksista-yleissivistavalle-koulutukselle
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/rahoitetut-erasmus-hankkeet-ja-tietoa-hakukierroksista-yleissivistavalle-koulutukselle
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/rahoitetut-erasmus-hankkeet-ja-tietoa-hakukierroksista-yleissivistavalle-koulutukselle
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/rahoitetut-erasmus-hankkeet-ja-tietoa-hakukierroksista-yleissivistavalle-koulutukselle
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/rahoitetut-erasmus-hankkeet-ja-tietoa-hakukierroksista-yleissivistavalle-koulutukselle
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/rahoitetut-erasmus-hankkeet-ja-tietoa-hakukierroksista-yleissivistavalle-koulutukselle
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/rahoitetut-erasmus-hankkeet-ja-tietoa-hakukierroksista-yleissivistavalle-koulutukselle
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/rahoitetut-erasmus-hankkeet-ja-tietoa-hakukierroksista-yleissivistavalle-koulutukselle
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/rahoitetut-erasmus-hankkeet-ja-tietoa-hakukierroksista-yleissivistavalle-koulutukselle
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/rahoitetut-erasmus-hankkeet-ja-tietoa-hakukierroksista-yleissivistavalle-koulutukselle
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/rahoitetut-erasmus-hankkeet-ja-tietoa-hakukierroksista-yleissivistavalle-koulutukselle

S EUROOPAN UNIONI

Liikkuvuuksien budjetit KA121

(Y ) XY X X N X ja KA1 22 —tOimianOiSSEl
2022 noin 6,2 mil;.
Nr of . 2023 noin 7,5 milj.
Activity type 7@ partt;cn:ants accomp. participants 2024 n.om 9 mllj: .
awarde persons awarded 2025 noin 10,3 mil;.
_ _ awarded 2026 noin 10,3 milj.
Group mobility of school pupils 527 120 647
Short-term learning mobility of 12 5 14
pupils
Long-term learning mobility of
: 0 0
pupils 0
Pupils Total 539 122 661
Job shadowing 185 0 185
Teaching and training assignments 0 0 0
Courses and training 100 0 100
Invited experts 3 0 3
Hosting teachers and educators in 0 0 0
training
Staff Total 288 0 288 n. 65% oppilas-/opiskelija-
Total 827 122 949 lilkkuvuuksiin

n. 35% henkilostoliikkuvuuksiin

Erasmus+ OPETUSHALLITUS

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. VLB LIS T ELLS I
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Vastuuvapauslauseke

Tama esitys perustuu Erasmus+ -ohjelman ohjesaantoihin. Esityksen sisalto on laadittu
tarkoituksena tiivistaa ja havainnollistaa naissa asiakirjoissa esitettyja saantoja.

Huomioithan:
1.Esityksen sisaltoa ei tule pitaa oikeudellisesti sitovana.

2.Mikali ilmenee ristiriitoja esityksen ja alkuperaisen asiakirjan valilla, alkuperaiset
asiakirjat ovat ensisijaisia ja sitovia.

3.Tarkempien tietojen tai virallisten tulkintojen osalta pyydamme viittaamaan suoraan
alkuperaisiin asiakirjoihin.

Hakuopas ja ehdotuspyynto loytyvat
« Euroopan komission verkkosivulta: https://erasmus-plus.ec.europa.eu/programme-

guide/erasmusplus-programme-guide

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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KA122-SCH-hankkeiden verkkosivu

Loydatte kaikki hankkeenne hallinnoimisessa tarvitsemanne tiedot ja ohjeet verkkosivulta:

https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka122-sch

Lisaa sivu suosikiksi verkkoselaimeesi, jotta loydat sen helposti tietoa etsiessasi!

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Kaikkien Erasmus+ -hankkeiden lahtokohtana
EU:n yhteiset arvot ja niihin sitoutuminen

 ihmisarvon kunnioittaminen

e vapaus

« kansanvalta

« tasa-arvo

 oikeusvaltioperiaate ja ihmisoikeuksien kunnioittaminen

« vahemmistoihin kuuluvien henkiloiden oikeudet

Erasmus+ @
Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Kaikkia Erasmus+ -hankkeita koskevat myos
seuraavat painopisteet

Osallisuus ja moninaisuus

Ymparisto ja ilmastonmuutoksen torjunta

Digitaalinen muutos

Osallistuminen yhteiskunnalliseen toimintaan, yhteiset arvot ja kansalaistoiminta

Hankkeen tulee teemastaan, tavoitteistaan ja kehittamiskohteistaan riippumatta huomioida
kaikki painopisteet hankeensa toteuttamisessa.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Hankkeenne tavoitteet ja niihin soveltuvat
liikkuvuusmuodot

Liikkuvuuksien valinnassa ja toteutuksessa, pitakaa aina mielessa hakemukseenne kirjoitetut
tavoitteet

KA122-liikkuvuushanke on (lyhytkestoinen, ehkd myos pienimuotoinen) kehittamishanke,
jossa kehitetaan koulutuksen laatua linjassa opetussuunnitelmien ja paivakodin / koulun /
koulutuksen jarjestdjan / kunnan / organisaation strategioiden kanssa

Hakemuksessanne olette perustelleet oman organisaationne kehittymistarpeet ja -tavoitteet
—> rahoitus vain omalle organisaatiolle

Nimensa mukaisesti liikkkuvuushankkeessa myonnetaan rahoitusta oppimiseen liittyvien
lilkkuvuusjaksojen toteuttamiseen oppijoille ja henkilostolle

Liikkuvuusjaksot ovat kehittamistavoitteiden saavuttamisen valine, joten huomioi mm.

« miten Idydamme vertaisoppimisjaksoon ne vastaanottavat esim. koulut, joilta voimme oppia uutta
tavoitteisiimme liittyen?

« Taydennyskoulutuskurssit: miten Idydamme Euroopan laajuisesta kurssitarjonnasta juuri ne
laadukkaat ja tavoitteitamme palvelevat kurssit?

Erasmus+ OPETUSHALLITUS

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Yksittaiset liikkuvuudet - Liikkuvuushanke

\

o .o ° RYhmaIilkkuvuus 2'30 pV Yhteinen tavone
Op|3ke||]a' « Lyhytkestoinen liikkuvuus 10-29 pv Kutsuttu
liikkuvuudet | Pitkikestoinen liikkuvuus 30-365 asiantuntija

pv Kotitalous-
) Lyhytkestoinen open job

liikkkuvuus shadowing

N Minun job | Pitkikestoinen | Kuvisopen
ilaetA + Job shadowing 2-60 pv shadowing Ikdkuvaas kurssi
|.'.|enkI|OStO' . Opettaminen ulkomailla 2-365 pv Oppilaiden Opettaja- Rehtorin jOb Pitkakestoinen
liikkuvuudet |. Taydennyskoulutuskurssi 2-30 pv ryhma harjoittelija | shadowing | liikkuvuus
J Fys.open | Mat. ope 100 | Koulusihteerin Ranskan Kura::;torin
kurssi shadowing eng. kurssi open kurssi shatj:lowin :

r

Kesto 6 - 18 kk

+ Kutsutut asiantuntija 2-60 pv
* Opettajaksi opiskelevien

vastaanottaminen 10-365 pv
+ Valmistelevat vierailut

Lyhytkestoiseen
lilkkuvuushankkeeseenne
sisaltyy enintaan 30
lilkkuvuutta = participants
(tukihenkiloita ei lasketa

Erasmus+ A\ tahan mukaan)
Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. WIBILDWIN G L EL (e,
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Lyhytkestoisten liikkuvuushankkeiden eteneminen

Hankkeen aloitus 1.6.-31.12.2026 Hankkeen paattyminen

« Sopimus tehdaan 6-18 kk:ksi « Hanke paattyy sopimuksenne mukaisesti

» Liikkuvuudet voi alkaa sopimuksenne  Loppuraportointi 60 pv kuluttua hankkeen
mukaisesti paattymisesta

« Tarkasta paivamaarat
sopimuksestanne

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Avustussopimus

Erasmus+  (Z\ crerosesis
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Avustussopimus

Organisaation = edunsaajan ja kansallisen
toimiston valinen sopimus

Sopimusnumero = hankenumero esim.
2026-1-FI01-KA122-SCH-000123456

Laillinen edustaja allekirjoittaa sahkoisesti

Yhteyshenkilo saa allekirjoitetun
sopimuksen sahkopostitse tiedokseen

limoita yhteydenpidossa kansalliseen
toimistoon aina hankenumero. Loydamme
hankkeenne sahkoisista jarjestelmista
ainoastaan hankenumerolla

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.

@

OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Hankkeen

jarjestysnumero

/‘ KA122‘000XXXXXX
|
Koulusektori

Kansallinen
toimisto:

Suomi

Hankenumero/
sopimusnumero
kertoo monta
asiaa

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Avustussopimus

« Tutustu sopimukseen ja sen liitteisiin kun saatte ne

» Sovellettavat korvaustasot —liite Ioytyy jo verkkosivuiltamme:
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Liite%203%20Sovellettavat%20korvaustasot%202026.pdf

Lahetamme sopimuksen lailliselle edustajallenne allekirjoitettavaksi.

Hankkeen aloitus- ja lopetuspaivamaarat naette hakemuksestanne.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Avustussopimuksenne paakohdat

« Hankkeen toimintakausi « Raportointi- ja hallinnointityokalu
« Avustuksen enimmaismaara . Ohjﬂman nakyvyys r:,,]cesft.nmasl.sa
. St G i * https://www.oph.fi/fi/ohjelmat
R.apOI'tOII:ltI Ja m.aksuyf\rjestelyt /logot-ja-viestintaohjeet-
 Tietosuojavelvoitteet ja erasmus-hankkeille
henkilotietojen kasittely » Tuki osallistujille
» Osallistujien suojelu ja
turvallisuus

« mm. vanhempien tai huoltajan suostumus,
vakuutusjarjestelyt, ikarajat

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi - avartaa maailmaasi. UTBILDNIN GSSTYREL SEN
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Henkilotietojen kasittely

Henkilotietojen kasittely sahkoposteissa

«  Pyydetaan kayttamaan liikkujan nimen tai muun henkilotiedon sijaan Mobility ID:t4 ja
hankenumeroa

«  Vaihtoehtoisesti tiedot voi lahettaa salatulla sdhkopostilla (riippuu kdytossa olevasta
salausjarjestelmasta), tai voimme OPH:sta lahettaa salatun sahkopostin, johon vastaamalla viestin
toi toimittaa Opetushallitukselle salattuna.

Henkilotiedot lilkkkuvuudenhallintajarjestelmissa (Beneficiary Module)

« Tiedot piilotetaan hankkeen paatyttya. Tiedot voi pyytaa poikkeustapauksissa nakyviin esimerkiksi
hanketarkastuksen ajaksi.

«  Kerro osallistujille etta heidan tietojaan lisataan jarjestelmaan

Osallisuustuki
» Tiedot kasitellaan salattuna — tutustu ohjeiseen ennen hakemuksen/lomakkeen tayttamista.

Tapahtumiin ilmoittautuminen

»  Opetushallitus kysyy ilmoittautumisen yhteydessa luvan tietojen kayttamiseen tilaisuuden
jarjestamista varten

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




Sl EUROOPAN UNIONI

Tietosuojasta

Henkilotieto:

. Tarkoittaa kaikkia tunnistettuun tai tunnistettavissa olevaan henkiloon liittyvia tietoja,
joista henkild voidaan tunnistaa

Esimerkkeja henkilotiedoista:
* nimi
« kotiosoite
« sahkopostiosoite, kuten etunimi.sukunimi@oppilaitos.fi
* puhelinnumero
« |P-osoite
« terveystiedot
- voivat olla myds valokuvia, aani- tai videotallenteita

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Tutustu liitteisiin — tarkea osa sopimusta

Sopimuksen osat ovat seuraavat:

Hankekohtainen: Liite |
Hankkeen kuvaus ja budjetti

Johdanto

Ehdot (my®s tekninen selvitys)

Liite 1 Toimen kuvaus, alustava talousarvio ja luettelo osallistuvista yhteisoista
Liite 2 Tukikelpoisiin kustannuksiin sovellettavat saannot*

Liite 3 Sovellettavat korvaustasot*

Liite 4 Edunsaajien liittymislomake (koskee vain konsortiota)

Liite 5 Erityiset saannot*

Liite 6 Edunsaajien ja osallistujien kesken kaytettivit sopimusmallit (tarvittaessa)/
Hankekohtainen: Liite VI

Liite 7 Pankkitietolomake — Pankkitietolomake
*verkkosivulla: \

https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka122-sch

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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EUROOPAN UNIONI

Hankekohtainen: Liite | Hankkeen kuvaus ja budjetti

« Liitteessa | nakyy hankkeelle myonnetty kokonaisbudjetti ja eriteltyna myonnetyt
lilkkuvuusmaarat

« Jos myonnetty budjetti on vahemman kuin mita haitte, Ioydat liitteesta selityksen mista
budjetissa on leikattu

 Organisaationne kayttaa tuen hankkeenne tavoitteiden mukaisesti

Activity Type Organisational Support  Travel Individual support” Linguistic support Course Fees Preparatory visits Inclusion support Exceptional costs  Total grant
Courses and training 600,00 292500 9741,00 0,00 3120,00 0,00 0,00 0,00 16 386,00
Group mability of school pupils 600,00 3336,00 7136,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 11072,00
Total 1200,00 626100 16877,00 0,00 3120,00 0,00 0,00 0,00 27 458 00

* Grant for Individual support includes grant for travel days. Within the limits defined in the Programme Guide, the beneficiary may use fewer or more travel days than planned in the
application form without a need for an amendment to the grant agreement.

Maximum grant for courses and training 20000,00

The total grant for activity type 'Courses and training' cannot exceed the amount indicated above under ‘Maximum grant for courses and training’. Budget category 'Inclusion support
for participants' will not count towards this limit. If the limit is reached, the target number of participants for activity type 'Courses and training’ will not apply.

- Individual support for Individual support for Green Non green Exceptional costs for Inclusion support for Inclusion support for
Activity Type ia . . L
participants accompanying persons travel travel travel participants organisations
Courses and training 9741,00 0,00 0,00 2925,00 0,00 0,00 0,00
Group mability of school pupils 4080,00 3056,00 3336,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Total 13821,00 3056,00 3336,00 2925,00 0,00 0,00 0,00




€ Budget
@ Organisational support

* Tl Oppilaiden ja opiskelijoiden yhden liikkuvuusjakson

@ Individual support

= osallistujan rahoituksen rakentuminen

MUUT TUKILUOKAT, tarpeen mukaan

Mm.
lilkkuvuusjakson
jarjestamisen
tehtavat

® Exceptional costs

PERUSOSA, kaikkiin liikkuvuusjaksoihin

Osallisuustuki
organisaatiolle
(Inclusion support
for organisations)

Organisointituki Matkatuki Yksilotuki
(Organisational (Travel) (Individual

support) support)

Osallisuustuki
osallistujalle
(Inclusion support
for participants)

Osallistujan
osallistumisen
esteiden
poistamiseen

liikkuvuusjakson Poikkeukselliset
jarjestamisen kulut korkeisiin
tehtavat matkakuluihin
(Exceptional
hankehallinnon Costs for

tehtavat (OPH:n

Lyhyt- ja
pitkakestoiseen:
Kielivalmennustuki
(Linguistic

Vain jos Online

Language
Support (OLS) ei
sovellu

koulutukset,

“ove)
matkavakuutukseen
raportointi, ...) travel)
Ei tukihenkiloista SR RER)

Matkustaminen
lahikoulutukseen
Ouluun
(matkatuki)

Pitkakestoiseen:
Lahtovalmennus
(Pre-departure
training)

+ + + +




€ Budget

@ Organisational support

Henkiloston jasenen yhden liikkkuvuusjakson =

@ Individual support

e OSallistujan rahoituksen rakentuminen

MUUT TUKILUOKAT, tarpeen mukaan
Organisointituki Yksilotuki Taydennyskoulu-
(Organisational (Travel) (Individual tuskurssiin: Kurssimaksuun

® Exceptional costs

PERUSOSA, kaikkiin liikkuvuusjaksoihin

Kurssimaksutuki
support) support) (Course fees)

liikkuvuusjakson Poikkeukselliset P— M.
jarjestamisen kulut korkeisiin organisaatiolle liilkkuvuusjakson
tehtavat matkakuluihin (Inclusion support jarjestamisen
(Exceptional

for organisations) tehtavat
tehtavit (OPH: Costs for
ekoé“llat (kset . expensive
UILITUKSEL, travel) matkavakuutukseen
raportointi, ...)

hankehallinnon

Osallisuustuki Osallistujan
osallistujalle osallistumisen
(Inclusion support esteiden

T for participants) poistamiseen
matkakuluihin Jne, jne, jne.
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Hankkeen budjetti ja kululuokat

‘ Yksikkokorvauksiin perustuvat kululuokat
« Kaikilla hankkeilla

« Sovellettavat korvaustasot:

https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Liite%203%20Sovellettavat%20
korvaustasot%202026.pdf

- « Lisaksi osalla hankkeista

* Todellisiin kustannuksiin perustuvat kululuokat

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




Sl EUROOPAN UNIONI

Yksikkokorvauksiin perustuvat kululuokat

& Organisointituki (Organisational support) €/hlo

~= Matkatuki (Travel) kilometritaulukon mukaan €/hlo

Yksilotuki (Individual support) maittain apurahataulukon mukaan pv/€/hl6

&

Kielivalmennustuki (Linguistic support) €/hlo

Kurssimaksut (Course fees) €/kurssipaiva

d ™

Valmistelevat vierailut (Preparatory visits) €/hlo

Osallisuustuki organisaatiolle (Inclusion support for organisations) €/hlo

b

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. WIBILDNINGESI IR ELSE

Erasmus+ OPETUSHALLITUS
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Organisointituki

(Organisational 100 euroa / hlo « Ryhmaliikkuvuuteen osallistuva oppilas/opiskelija
support) « Taydennyskoulutuskurssille osallistuva henkiloston jasen

» Kutsuttu asiantuntija

» Vastaanotettava opettajaharjoittelija

liikkkuvuusjakson
jﬁrjestﬁn!lisen 350 euroa / hld Lyhytkestoiseen liikkuvuusjaksoon osallistuva

tehtavit oppilas/opiskelija
» Job shadowing- tai opetusjaksoon osallistuva henkiloston
jasen

hankehallinnon

tehtavat (OPH:n 500 euroa / hl6

Pitkakestoiseen liikkuvuusjaksoon osallistuva
oppilas/opiskelija

koulutukset,
raportointi, ...)

» Tuki hankkeen hallintoon liittyviin kuluihin, kuten ohjaus ja tuki, oppimistulosten tunnistaminen ja
tunnustaminen ja valmennusjarjestelyt (I1ahto-, kieli- ja kulttuurivalmennus). Saa kayttaa myos sijaiskuluihin.

« Tuen saamisen ehtona etta henkilo on osallistunut lilkkuvuusjaksolle.

» Tukihenkildista tai valmisteleville vierailuille osallistuvista ei makseta organisointitukea

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Matkatuki (2026)

Matkan pituus | Vihrea Muu kuin vihrea
matkustaminen | matkustaminen

» Lahettavan organisaation sijainnista

) i e e sae 10-99 km 56 euroa 28 euroa
vastaanottavan organisaation sijaintiin
Matkan k s5s Lomissi 100-499 km 285 euroa 211 euroa
..a. an Kkm mgara omission 500-1999 km 417 euroa 309 euroa
valimatkalaskimella
Tuki . ti5n tauluk ) 2 000-2999 km 535 euroa 395 euroa
* Tuki myonnetaan taulukon summien
mukaisesti 3000-3999 km 785 euroa 580 euroa
) y o ) 4000-7999 km 1188 euroa 1188 euroa
» Tuki on riippumaton todellisista kuluista
> 8 000 km 1735 euroa 1735 euroa

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator

S EUROOPAN UNIONI

Ymparistovastuullisempi matkustaminen eli

Green Travel
« Vahapaastoisia kulkuneuvoja ovat juna, linja-auto, polkupyora ja
kimppakyyti. e
« Laivalla matkustamisen voi laskea vihredksi, jos se yhdistetaan LI S ATU KE A

muilla vahapaastoaisilla kulkuneuvoilla matkustamiseen.
MAATA PITKIN MATKUSTAVILVLVE:

« Matka on vihreaan tukee oikeuttava kun:

Koko meno-paluumatka maata pitkin tai SR gl

2.  Kilometrimaaraisesti enin osa meno-paluumatkasta maata pitkin

« Matkatuki: korotettu vihrean matkustamisen tuki - - - matkustaminen | matkustaminen

— . . e . 10-99 km 56 euroa 28 euroa
Yksilotuki: to.t.t.eL!jc.L.lnelden rr.lat'kapalwen mukaan 100-499 krn 285 euros 211 euron
« Max. 6 paivaa maata pitkin matkustaessa 500-1999 km 417 olifoa 309 eUroa
* Max. 2 paivaa lentaen 2000-2999km 535 euroa 395 euroa
« Vihredan matkustamisen vakuus —lomake: linkki 300059999 KmiS [783ieurod SUGHICE
B L . o 4000-7999 km 1180 euroa 1180 euroa
- Myos kuitit ja matkaliput on sailytettava. > 8000 km 1735 euroa 1735 euroa
é_va_kuus ja tositteet sal.l.ytetaan organisaation arkistossa, Lisaksi yksiltuki Max. 6 y—
toimitetaan pyydettaessa kansalliseen toimistoon matkustuspaivilta matkustuspdivaa matkustuspaivaa

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Yksilotuki

 Paivakohtainen tuki liikkuvuuden keston ja kohdemaan mukaan

» Kesto = liikkuvuuspaivat + matkapaivat
« Kirjataan raportointityokaluun (BM) erikseen!
« Liikkuvuuspaivat eli liikkuvuuden ohjelmapaivat = duration in days
« Matkustamiseen kaytettavat paivat = travel days

« max. 6 paivaa maata pitkin matkustettaessa (green travel)
* max. 2 paivaa muuten kuin maata pitkin matkustettaessa

* Huomioi eri lilkkkuvuusmuotojen minimi- ja maksimikestot

 Tukihenkiloille (accompanying persons) on sama tuki kuin henkilostolle
= aikuisia

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Koskee vuoden

Yksilotuen maaryhmat ja tuki euroina 2026 hankkeita

Opiskelijaliikkuvuus Henkildstoliikkuvuus

Vastaanottava maa r"c::m €/piiivi €/piivi

(1-14pv) |(15-360pv) ((1-14pv) [(15-60 pv)

Alankomaat, Belgia, Irlanti, Islanti, Italia, Itavalta,

Liechtenstein, Luxemburg, Norja, Ranska, Ruotsi, Saksa, |1 85 € 60 € 191€ |134 €
Suomi, Tanska

Espanja, Kreikka, Kypros, Latvia, Malta, Portugali,
Slovakia, Slovenia, TSekki, Viro

2 74 € 52 € 169€ (118 €

Bulgaria, Kroatia, Liettua, Pohjois-Makedonia, Puola,
Romania, Serbia, Turkki, Unkari

3 64 € 45 € 148 € (104 €

Erasmus+ OPETUSHALLITUS

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Taydennyskoulu-
tuskurssiin:

Kurssimaksutuki

Kurssimaksut taydennyskoulutusliikkuvuuksissa WEIECD

» 80 € osallistujaa kohden paivassa
 Kukin henkilo voi osallistua vain yhdelle kurssille (2-10 paivaa) hanketta kohti.

- Enintaan kolme henkiloa samasta lahettavasta organisaatiosta voi saada rahoitusta samalle
kurssille osallistumiseen yhdessa.

- Sailyttakaa tositteena kurssimaksujen maksamisesta lasku tai muu kurssin jarjestajan
antama ja allekirjoittama ilmoitus, jossa ilmoitetaan osallistujan nimi, kurssin tai
valmennuksen nimi seka kurssiin osallistumisen alkamis- ja paattymlspalva

 Lue tarkasti Erasmus+ -ohjelmaopas: Yleissivistavan koulutuksen oppilaiden, opiskelijoiden
ja henkiloston liikkkuvuus - Erasmus+

Muista myos saanto:

“Taydennyskoulutukseen myonnettava avustus voi olla enintaan 50 prosenttia mKo'nnetyst’ci
hankeavustuksesta. Tasta poiketen hankkeissa, joihin myonnetyn avustuksen kokonaismaara
on enintaan 40 000 euroa, kyseinen enimmaismaara on 20 000 euroa.’

Erasmus+ OPETUSHALLITUS

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. WIBILDNINGESI IR ELSE
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Sl EUROOPAN UNIONI

BM auttaa kurssiosallistumisten laskennassa

Esimerkki 1 hankkeen kokonaisbudjetti on 20 000 euroa

Courses and training

2232 %
Grant used for Courses and training: 4 464,00 €

Esimerkki 2 hankkeen kokonaisbudijetti on 129027 euroa

Courses and training

763 %
Grant used for Courses and training: 4 920,00 €

Erasmus+ / OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN

Maximum budget for Courses and training: 20 000,00 €

Maximum budget for Courses and training: 64 513,50 €
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Valmistelevat vierailut

« 680 € / osallistuja (ei muuta tukea)

 Ei perustu etaisyyteen eika kestoon; avustus on siis vain yksi summa, lisaksi ei tule
muita tukia

 Enintaan 3 osallistujaa / vierailu
« Kestoa ei ole maaritelty

« Valmistelevia vierailuja voi toteuttaa kaikkien muiden aktiviteettien paitsi kurssien
valmisteluun

 Osallistujana voi olla henkilosto ja poikkeustapauksissa opiskelijat:
« Pitkakestoiseen opiskelijaliikkuvuuteen osallistuva opiskelija
« Muita vahemman mahdollisuuksia omaava opiskelija

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Kielivalmennustuki ja OLS-kielivalmennustyokalu

Online Language Support eli OLS on kielivalmennuksen verkkopalvelu. Se tarjoaa
mahdollisuuden testata kielitaitoa ja opiskella kielia verkossa

Kaikille lilkkkuvuusjaksoille osallistuville kuuluu paasy OLS-alustalle

Kielivalmennustukea (150€) voi hyodyntaa vain jos tarvittavaa kielta tai opetustasoa
(A1-C2) ei ole saatavilla OLS:ssa tai muita vahemman mahdollisuuksia omaavan
osallistujan erityisten esteiden poistamiseksi

« Em. ehtoa ei sovelleta oppilaiden pitkakestoisiin oppimiseen liittyviin lilkkkuvuustoimintoihin
osallistujille myonnettavaan kielivalmennustukeen

Kielivalmennustuen (150€) kaytosta sailyta tosite kielikursseille osallistumisesta,
oppimateriaalin ostolasku tai koulutusta antavan organisaation antama todistus

Lisatietoa OLS:sta: https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/online-language-support-ols-kielivalmennus-verkossa

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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EUROOPAN UNIONI

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.

Erasmus+ ,‘ OPETUSHALLITUS




Todellisiin kustannuksiin perustuvat
kululuokat

Osalla hankkeista yksikkokulujen lisdksi
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Osallisuustuki

1.

Osallisuustuki ORGANISAATIOLLE: yksikkokorvaus

* organisointituen lisdaosa, kun organisaatio jarjestaa osallistumisen osallistujalle,

jolla muita vahemman mahdollisuuksia

- yksikkokorvaus on 125 € / osallistuja, jolla on muita vahemman mahdollisuuksia

2. ?skallisuustuki OSALLISTUJALLE: todellisiin kuluihin perustuva
uki

Yksittaisen osallistujan osallistumisen esteiden poistamiseen tarkoitettu tuki, joka
raportoidaan todellisiin kustannuksiin perustuen

Tarkat korvaussaannot kerrotaan avustussopimuksen liitteesta

Lue lisaa osallisuustuesta ja poikkeuksellisten kuluista , _
https://www.oph.fi/fi/avustukset/erasmus-yleissivistava-koulutus-osallisuustuki-
Ja-poikkeukselliset-kulut

Lue ja osallistu aiheen Padlet —keskusteluun
https://padlet.com/yleissivistavacimo/e73u2xtexkpOm6n6

Erasmus+ OPETUSHALLITUS

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.

Osallisuustuki
organisaatiolle
(Inclusion support
for organisations)

Osallisuustuki
osallistujalle
(Inclusion support
for participants)
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Osallisuustuki osallistujalle

Lisakustannuksiin sellaisille osallistujille, joilla on muita vahemman mahdollisuuksia osallistua kv-toimintaan seka
heidan tukihenkildillensa.

Kun kaytat osallisuustukea osallistujalle, saat myos osallisuustukea organisaatiolle.

Jos Erasmus+ tuki kokonaisuudessaan (yksilotuki + matkatuki) ei riita kattamaan liikkkuvuusjakson toteuttamisen
kannalta valttamattomia lisakustannuksia, on mahdollista hakea osallisuustukea osallistujalle. Tallaisia
lisakustannuksia voivat olla esimerkiksi eritKismajoitus, ruokailut, paikallisliikennekulut, pyoratuoli tai muu
apuvaline, tulkki, avustaja, passi, matkalaukku, erityismatkakulut, invataksi.

Kulujen korvausperuste on 100 % tukikelpoisista kustannuksista. Tukikelpoiset kustannukset tulee pystya
todentamaan kuitein.

Kirjaa BM-jarjestelmaan liikkuvuuden tietoihin selkea kuluerittely (euroa/hlo) ja perustelu haettavista kuluista,
mahdollisine liitteineen.

« Vakuus_Osallisuustuki yksil6liikkuvuuteen (docx, 96.59 KB)
« Vakuus_Osallisuustuki ryhmaliikkuvuuteen (docx, 103.36 KB)

« Erasmus_apuraha ja osallisuustuki (xIsx, 11.31 KB)
Al3 liita jarjestelmiin ladkarintodistusta tai muita dokumentteja, joista osallistuja voidaan tunnistaa.

Arvioitaessa tarvetta osallisuustukeen edunsaajan on noudatettava organisaation omia matkustussaantoja, mm.
liittyen kohtuullisiin matka- ja majoituskustannuksiin.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Osallisuus- ja moninaisuus

- Tavoitteena auttaa luomaan kaikille tasapuoliset mahdollisuudet osallistua ohjelmaan

» Opetushallituksen verkkosivu:

 https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka122-
sch#anchor-osallisuus-ja-moninaisuus

* Lue ja osallistu aiheen Padlet -keskusteluun

 https://padlet.com/yleissivistavacimo/padlet-osallisuus-ja-sen-ymm-rt-minen-
e73u2xtexkpOm6n6

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Poikkeukselliset kulut korkeisiin matkakuluihin

» Korkeisiin matkakuluihin voi saada tukea silloin, kun valimatkalaskurin mukainen euromaarainen
matkakorvaus kattaa alle 70 % matkan todellisista kuluista.

« Laskukaava: valimatkalaskurin summa jaettuna 0,7:lla.

 Perusteluihin 1) matkareitin kuvaus, 2) valimatkalaskurin km-maara, 3) laskelma kuluista. Kulujen

todentaminen perustuu loppuraporttivaiheessa todellisiin kquihin,Ijotka todennat tositteilla/ kuiteilla/

otteella organisaation matkajarjestelmasta (esim. matkalasku). + laskukaava summilla.

Esimerkiksi:
» Vilimatka: 500 — 1999 km eli yksikkotuki matkaan olisi 275 €
» Eli todellisten matkakulujen tulee olla vahintaan 275 € /0,7 = 393 €
» Todellisiin kuluihin perustuva kuluerittely:
 Bussikulut: 50 € (kerro mista mihin)
« Lennot: 350 € (kerro mista mihin)
« Juna kohdemaassa 150 € (kerro mistd mihin)
* Yhteensa 550 €
* Eli550€*80%-=440€
» Matkakulukorvausta saa siis 165 € enemman kuin vélimatkalaskurin mukaista tukea.

» Korkeista matkakuluista korvataan 80 % tukikelpoisista kustannuksista.

Lisatietoa: https://www.oph.fi/fi/avustukset/erasmus-yleissivistava-koulutus-osallisuustuki-ja-|

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Poikkeukselliset kulut: viisumit,
maahantuloon liittyvat asiat

Exceptional costs for visa and other entry requirements

« Hyvaksyttavia kuluja ovat esimerkiksi: viisumit ja niihin liittyvat kustannukset,
oleskeluluvat, rokotukset, laakarintodistukset, koronatestit

Korvaus on 100 % tukikelpoisista kuluista

Perustele ja erittele kulut raportoidessasi liikkuvuutta BM:ssa
Sailyta kuitit

Lisatietoa: https://www.oph.fi/fi/avustukset/erasmus-yleissivistava-koulutus-osallisuustuki-ja-poikkeukselliset-kulut

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Muutokset hankkeen aikana

UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Muutokset budjetin kaytossa

Toiminnan tulee vastata hakemuksen tavoitteita (naista raportoidaan
loppuraportissa)

Hakuvaiheessa asetettuihin maarallisiin liikkuvuustavoitteisiin tulisi pyrkia

Voitte toteuttaa myos eri liikkuvuustyyppeja kuin mita haitte, kunhan liikkuvuudet
vastaavat hakemuksenne tavoitteisiin

« Esim. kurssit voivat muuttua, kurssit voivat vaihtua job shadowingiksi, kohdemaa voi muuttua,
osallistujat voivat muuttua

Rajoitukset loytyvat avustussopimuksen liitteesta 5, kohta 2.

» Osallisuustukeen osallistujille myonnetysta avustuksesta enintaan 15% saa
siirtaa muihin kululuokkiin ilman sopimusmuutosta.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Muutokset, joista teet muutosilmoituksen

Hankkeiden hallintoon liittyva tieto ja muutosilmoituslomakkeet:

https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka122-sch

Huomioi, etta teet itse OID-koodinne paivitykset. Kun ilmoitat muutoksista, niin kdaythan samalla tekemassa

vastaavat muutokset OID-koodillenne

Yhteyshenkilon allekirjoittamana:

* yhteyshenkilo vaihtuu
* OLS-yhteyshenkilo vaihtuu

« HUOM! Lyhytkestoiselle hankkeelle
(KA122) voitte itse lisata henkiloita
Beneficiary Modulessa.

—

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.

Laillisen edustajan allekirjoittamana:

laillinen edustaja vaihtuu
organisaatioiden yhdistyminen

organisaation virallisen nimen
muutos

organisaation osoitemuutos
pankkitietojen muutos

B

, OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Pakolliset asiakirjat hankkeessa

- mallipohjat loytyvit sopimuksen liitteena

Erasmus+ , PETUSHALLITU s
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




Sl EUROOPAN UNIONI

Asiakirjapaketit yksilolle ja ryhmaille

« Komissio on tehnyt asiakirjapohjia erilaisiin lilkkkuvuuksiin
« minimitiedot ovat samanlaiset eri maissa
 asiakirjat ovat pakollisia

« 0sa on suomennettu/ruotsinnettu
« asiakirjat, jotka taydennetaan vastaanottavan tahon kanssa ovat englanniksi
« osallistujaraportit ovat vain englanniksi, mutta kaannetaan jos todetaan tarve

+ esim. oppilaan lyhytkestoinen vaihto
« Asiakirjat pohjautuvat Erasmus+ laatuoppaaseen

« https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents/erasmus-quality-
standards-mobility-projects-vet-adults-schools_en

« Erasmus+ asiakirjapohjat loytyvat sivulta: https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/lyhytkestoisen-
liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka122-sch

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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.e Apuraha- Learning i G
Liikkuvuusmuodot : tumis-  osallistuja-

sopimus agreement todistus raportti

Job shadowing (2-60 pv)

Opettaminen ulkomailla (2-365 pv) (X) X X X
Kurssille osallistuminen (2-30 pv) (x) - X X
Tukihenkild esim. oppilaiden/opiskelijoiden liikkuvuudessa (x) VahanOS
rynma
Ryhmaliikkuvuus (2-30 pv, vahintaan 2 oppilasta/ryhma) X (learning  x Tukihenkildlle
programme)
Lyhytkestoinen liikkuvuus (10-29 pv) X X X X

Pitkakestoinen liikkuvuus (30-365 pv)

Kutsutut asiantuntijat (2-60 pv)
Opettajaopiskelijaharjoittelijoiden vastaanottaminen (10-365 pv) - - X X

Valmistelevat vierailut oppilasliikkuvuudessa - - x+ohjelma

xx *) seka liikkuvuudesta ettda mahdollisesta
ahilahto rasmus OPETUSHALLITUS

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. VLB LIS T ELLS I

X) tarvittaessa, esim. jos osallistuja ei
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Lomakkeet Beneficiary Modulessa (BM)

« Eraat maat kayttavat jo BMssa olevia (europassi)lomakkeita, mutta osa kuten me,
kaytamme myos vanhanmallisia word-lomakkeita verkkosivultamme

« Voit valita kumpaa kaytat mutta lukuvuoden 26-27 aikana siirrymme BM-lomakkeisiin

« Komission tekemat englanninkieliset ohjeet
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2253623182/How+to+ma
nage+mobility+documents

- BM-lomakevaihtoehdot

« Learning agreement

« Europass Mobility certificate = osallistumistodistus

« Accompanying person certificate = tukihenkilon osallistumistodistus

 Learning programme for group mobility

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2253623182/How+to+manage+mobility+documents
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2253623182/How+to+manage+mobility+documents
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A. Asiakirjapaketti yksildlle O

d s

 Yksilon asiakirjapaketti sisaltaa tyypillisesti
1) Grant agreement = Apurahasopimus
2) Learning agreement (word tai BMssa oleva lomake)
3) Osallistumistodistus (esim. Learning agreement complement tai BMssa oleva lomake)
4) Participant report = BM-osallistujaraportti

* Lisaksi organisaationne omat asiakirjat

ErasmUS'l' , OPETUSHALLITU s
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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1. Grant agreement / apurahasopimus ﬁ. = JEIE
=

Erasmus+ -osallistujien avusfussopimus — yksilglikkuvuus

o Edunsaajan ja Osa"iStLUlen keSken kaytettava LIITE 6: MALLI TUENSAAJIEN JA OSALLISTUJIEN VALISTA SOPIMUSTA
VARTEN
sopimusmalli erilaisiin liikkuvuuksiin

» Oppilaiden, opiskelijoiden yksildliikkuvuuteen
of oo .o efeogee o . .o [Tatd mallia sovelletaan yksittiisten oppijoiden ja henkiléstén liikkuvuustoimintoihin
* Hen kllOStOn YKS"O'IIkkUVU Uteen ) jOS el tYOSUhdetta k.gutluopetuksen, aikui?i{ouhftukst;n ;a amlflitjillisen kjoulutuksen :loilla. Keltaisetl(l)a metrkjtty

teksti on ohje tim#n avustussopimusmallin kiytté6n. Poista tdmi teksti, kun asiakirja on

o o el o coe . tdytetty. Harmaalla merkitty teksti tulisi korvata kussakin kohdassa sopivilla tiedoilla.
g SO pl m u S m a I I I Ssa o n va h I m m a Isvaatl m u kS et: va Stu ut Vaihtoehdot ﬂ] tarkoittavat, ettd sovellettava vaihtoehtl:} on valittava ja

vaihtoehdot, joita ei ole valittu, on poistettava.

ja Ve I Vo I I iS u u d et' m a ks ut i ed ot ym S o Tam#n mallin siséltd kuvaa vihimmaéisvaatimuksia ja siksi siitd el tulisi poistaa mitdin.

Kansallinen toimisto tai tuensaaja voi tiydentsd titd mallia]

SOPIMUS — ERASMUS+ — YKSILOLIIKKUVUUS
Projektikoodi: [YYYY-R-NA00-KA000-FFF-000000000]

» Mallipohja loytyy vain Opetushallituksen

Ala: [Kouluopetus/Ammatillinen koulutus/Aikuiskoulutus]

Verkkosivulta (ei ole BMssé) :"]f;([;:;?;;:]yyppi: [kdytetadn Erasmus+ -ohjelmaoppaan toimitotyyppiluokitusta, esim. "Job-
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/0Os  Emsuus- iiduvuusunnuksen sumero: s satavilla =i /]
allistujien%20avustussopimusmalli.docx JOHDANTO 054

Téméi sopimus (“sopimus™) on solmittu
seuraavien osapuolten vililld:

organisaatio, jiljempé&nd ’organisaatio’,
[lahettdvin organisaation koko virallinen nimi]

[virallinen oikeudellinen muoto]

El'asm US+ OPETUSHALLITUS [virallinen rekisterinumero]

UTBILDNINGSSTYRE

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.

[virallinen osoite kokonaisuudessaan]

leshl-Bnacts ]


https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Osallistujien%20avustussopimusmalli.docx
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Osallistujien%20avustussopimusmalli.docx
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2. Erasmus+ learning agreement

e Liikkuvuus suunnitellaan taman avulla

yhteistyossa vastaanottavan koulun kanssa Job-shadowing X
- Te esitdytitte sen ja lihetitte vastaanottavalle Jeacning of Haining assignments T
koululle kommentoitavaksi ennen Courses and training Optional
liilkkuvuusjaksoa Short-term learning mobility of pupils X
L Kkeell Long-term learning mobility of pupils X
omakkeelia Hosting teachers and educators in training |x
« Huomioitte odotetut tulokset ja niiden Invited experts Not applicable
saavuttamiskeinot
» Kerrotte osallistujan, lahettavan organisaation ja
vastaanottavan organisaation tehtavat ja vastuut  G,oup mobility of school pupils Not applicable
¢~ Varmistaa laadun, avoimuuden ja luottamuksen Preparatory visits Not applicable

kolmen osapuolen valilla

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




X o
2. Erasmus+ learning agreement ﬁ} {n} ﬁ@’ T

Erasmus+ learning agreement

U

1. Purpose of the learning agreement
This learning agreement defines the conditions and expected outcomes of a learning

maobility organised within the framework of the Erasmus+ programme. Parties in this
agreement shall abide by the programme’s rules and guality standards.

» Pakollinen asiakirja T
- Erasmus-laatustandardeissa maaritelty e i ——

Activity type: [Use the classification from the Erasmus+ Programme Guide]

[Choose one: Physical OR Blended OR Virtual]

velvollisuus T

End date: [DDYMM/YYYY]

* Voit kayttaa BM-lomaketta tai word-mallipohjaa, 5. Patestothe learing agreement

The learning agreement is concluded between the participant in the learning mobility, the

joka loytyy Opetushallituksen verkkosivulta

3.1. Participant in the learning mobility

https://www.oph.fi/sites/default/files/documents T

Email:

/Learning%20agreement%20template.docx

[Please remove the ‘Participant’s legal guardian® table if not applicable]

Participant’s legal
guardian full name:

Address: [Full address, including country, city and post code]

Email:

Phone number(s):

3.2. Sending organisation

Organisation name: |[Full legal name of the sending organisation]

Address: [Full address, including country, city and post codel

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Learning%20agreement%20template.docx
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Learning%20agreement%20template.docx

Sl EUROOPAN UNIONI (0]

SRS
3. Osallistumistodistus X o
un

* Todistus osallistumisesta @ @ ﬁ

« Learning agreement complement —dokumentti kertoo minimivaatimukset todistuksen sisallolle

» Voi olla yksi tai usea asiakirja, joista kay ilmi osallistujan nimi, oppimistulokset ja alkamis- ja
paattymispaiva. Mahdolliset tukihenkilot on mainittava: nimi, oleskelun kesto. Vastaanottavan
organisaation ja osallistujan on allekirjoitettava tositteet

)

 Asiakirjalle on useita erilaisia muotoja

« Learning agreement complement —word lomake:
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Learning%20agreement%20complement%20tem
plate.docx

» Europass Mobility certificate — BM-lomake
« Accompanying person certificate - tukihenkilon osallistumistodistus — BM-lomake
« Kurssilta saatu vapaamuotoinen osallistumistodistus (certificate)

¢+ Todella tarkea lomake, silla todennatte yksikkokorvaukset talla asiakirjalla!

 kopio riittaa, jos osallistuja haluaa pitaa alkuperaisen

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Learning%20agreement%20complement%20template.docx
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o o o - Erasmus+
4. BM - Partlclpant report J\JJE ‘ Participant Survey Form — Call 2021 — KA1 — Learning Mobility

of Individuals — School education, Adult education and
Vocational education and training

Fields marked with * are mandatory.

* Merkitse liikkuvuus BM-hallinnointijarjestelmaan, kun se e s s
on tiedossa 1 Introduciion

We ask you to fill in this survey because you have recenlly participated in a mobility activity funded by the

« BM lahettaa linkin osallistujaraporttiin sahkopostilla heti e s —
lilkkuvuusjakson jalkeen e e o e et s o
taken part, and to measure the impact of the Programme.

) PartiCipant report/EU Survey —kysely (eng.) On behali of the European Commission, we thank you for any information, comments and advice you could

provide.

» Mallipohja Ioytyy komission sivuilta: 2 ldentficaton
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/download/attac e e AR
hments/2238548439/EP-KA1-SCH-ADU-VET-
2025_25_06_2025_EN_draft.pdf?version=1&modification

Date=1761292354994&api=v2

= 2.1 First nama

=22 Last name

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN



https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/download/attachments/2238548439/EP-KA1-SCH-ADU-VET-2025_25_06_2025_EN_draft.pdf?version=1&modificationDate=1761292354994&api=v2
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/download/attachments/2238548439/EP-KA1-SCH-ADU-VET-2025_25_06_2025_EN_draft.pdf?version=1&modificationDate=1761292354994&api=v2
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/download/attachments/2238548439/EP-KA1-SCH-ADU-VET-2025_25_06_2025_EN_draft.pdf?version=1&modificationDate=1761292354994&api=v2
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/download/attachments/2238548439/EP-KA1-SCH-ADU-VET-2025_25_06_2025_EN_draft.pdf?version=1&modificationDate=1761292354994&api=v2
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/download/attachments/2238548439/EP-KA1-SCH-ADU-VET-2025_25_06_2025_EN_draft.pdf?version=1&modificationDate=1761292354994&api=v2
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/download/attachments/2238548439/EP-KA1-SCH-ADU-VET-2025_25_06_2025_EN_draft.pdf?version=1&modificationDate=1761292354994&api=v2
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/download/attachments/2238548439/EP-KA1-SCH-ADU-VET-2025_25_06_2025_EN_draft.pdf?version=1&modificationDate=1761292354994&api=v2
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/download/attachments/2238548439/EP-KA1-SCH-ADU-VET-2025_25_06_2025_EN_draft.pdf?version=1&modificationDate=1761292354994&api=v2
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/download/attachments/2238548439/EP-KA1-SCH-ADU-VET-2025_25_06_2025_EN_draft.pdf?version=1&modificationDate=1761292354994&api=v2
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/download/attachments/2238548439/EP-KA1-SCH-ADU-VET-2025_25_06_2025_EN_draft.pdf?version=1&modificationDate=1761292354994&api=v2
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/download/attachments/2238548439/EP-KA1-SCH-ADU-VET-2025_25_06_2025_EN_draft.pdf?version=1&modificationDate=1761292354994&api=v2
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/download/attachments/2238548439/EP-KA1-SCH-ADU-VET-2025_25_06_2025_EN_draft.pdf?version=1&modificationDate=1761292354994&api=v2
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/download/attachments/2238548439/EP-KA1-SCH-ADU-VET-2025_25_06_2025_EN_draft.pdf?version=1&modificationDate=1761292354994&api=v2
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o O

B. Asiakirjapaketti ryhmalle JhT—" 0 ﬁ 0 ﬁ "~r|‘-|\—”

* Ryhman asiakirjapakettiin kuuluu
1) Learning programme for group activities (word tai BMssa oleva lomake)
2) Osallistujalista -osallistumistodistus
3) Tukihenkiloiden osallistumistodistus
4) Participant report (tukihenkilo taydentaa ryhman puolesta)

* Lisaksi organisaationne omat asiakirjat

- Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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@) @)
S 0000 S =)
m R m @ = @
1. Learning programme for group activities

Erasmus+ learning programme for group

« Liikkuvuus suunnitellaan taman avulla yhteistyossa activities
Vastaanottavan kOUIun kanssa 1. Information about the learning mobility

Field [Choose one: School education OR Adult education]
+ Te esitaytatte sen ja lahetatte vastaanottavalle koululle acivty type: | [Ussthe assiication fom the Erssus+ Prooramime Guide]
. . e . Mode: [Choose one: Physical OR Blended OR Virtual]
kommentoitavaksi ennen liikkkuvuusjaksoa Start dat: (DD/MHAYYY]
End date: [DD/MMMYYYY]
[Briefly describe the profile of the participants in the grou
- Lomakkeella prtagans ol (2SR h uction prorammes e re st o
language competences, etc.]
« Huomioitte odotetut tulokset ja niiden saavuttamiskeinot 1.1, Sending organisation
- Kerrotte osallistujien, lahettdvan organisaation ja vastaanottavan [ o e e
organisaation tehtavat ja vastuut
Organisation mame: |[Full legal name of the hosting organisation]

¢~ Varmistaa laadun, avoimuuden ja luottamuksen osapuolen LFull address, indluding country. city and post code]
Véli"é 2. Timetable

[Introduce the full timetable of the activity. The below table format is only a simple example
that can be modified to best fit the specific activity.]

Timing Activity/Session/Task
[e.g. Day 1 - 2:00] |[e.g. 'Introduction’]

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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1. Learning programme for group activities

Erasmus+ learning programme for group
activities

» Pakollinen asiakirja
+ Erasmus-laatustandardeissa madritelty velvollisuus e

Activity type:

» Voit kayttaa BM-lomaketta tai word-mallipohjaa, joka
loytyy Opetushallituksen verkkosivulta
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Learnin Rome o, oo oA et ne
g%20programme%20for%20group%20activities%20templa  +1 sendino organisation
te.docx [Full logal name of the sending organisation]

[Full address, including country, city and post code]

[Choose one: School education OR Adult education]

[Use the classification from the Erasmus+ Programme Guide]
[Choose one: Physical OR Blended OR Virtual]
[DD/MM/YYYY]

[DD/MM/YYYY]

[Briefly describe the profile of the participants in the group
activity: the education programmes they are attending at their

Participants’ profile

Organisation name:
Address:

1.2. Hosting organisation

Organisation mame: |[Full legal name of the hosting organisation]

Address:

[Full address, including country, city and post code]

2. Timetable

[Introduce the full timetable of the activity. The below table format is only a simple example
that can be modified to best fit the specific activity.]

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.

@

OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN

Timing

Activity/Session/Task

[e.g. Day 1 - 9:00]

[e.g. "Introduction’]



https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Learning%20programme%20for%20group%20activities%20template.docx
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Learning%20programme%20for%20group%20activities%20template.docx
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Learning%20programme%20for%20group%20activities%20template.docx

OETA
o) o -
o

2. Osallistujalista Ao oooo I
. /&858 I

[Please note: if you have used a different format for the participants list, it will be accepted
as long as it contains at least the same information as below and it is signed by
representatives of the sending and hosting organisations.]

[You can add more lines to the tables, if needed.]

- Sisaltaa kaikki osallistujat ja tukihenkilot O T
« Seka vieraat etta isannat
 Yksinkertainen malli ohessa 2

- Organisaatiot itse paattavat kuka allekirjoittaa Aecompanying persor

# Full name Organisation

1
2
3

Signatures

The signatories confirm that the participants list is correct and complete.

For sending organisation For hosting organisation
Full name: Full name:

Position: Position:

Date and place: Date and place:

Signature: Signature:

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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3. Participant report Ly

o

E)O

 Tukihenkilo taydentaa ryhman puolesta

« Merkitse liikkuvuus BM- raportointi ja
hallinnointivalineeseen, kun se on tiedossa

« BM lahettaa linkin osallistujaraporttiin tukihenkilolle
sahkopostilla heti liikkuvuusjakson jalkeen

« Participant report/EU Survey —kysely (eng.)
» Mallipohja loytyy

https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/download/attachments/
2238548439/EP-KA1-SCH-ADU-VET-Group-

2025 25 _06_2025_EN_draft.pdf?version=1&modificationDate=176
1292355021 &api=v2

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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- Erasmus+

Participant Survey Form — Gall 2021 — KA1 — Learning Activity
of Groups = School education and Adult education

| Fiokis marked with * ans mandatany.

Driszerrmsd s EP-HAT-B0H-A DU - 2001

1 Intreduction

We ask you to )l in this report becawss you have recently accompanied a group of laarmers in a mability
aclivity unded by the Eurapaan Union’s Erasmuss prograrmme.

The purpase af the sunney is o gather leedback fom Erasmuss paricipants. This infarmation wil be used
ta evaluals the project in which you have taken part, o measuns the impact of Erssmuss and ba imgeove il
in the fulure,

O betall of the Europsan Commission, we thank you for any information, commeants and advica you could
pravida.

2 |dentification

= 2.1 Activity Typa

- Growp mobllity of adull leamers
- (Gmup mobility of school pupls

*22 Start date

* 23 End dahe

* 2 4 Sanding organisafion

* 2.5 Hosting onganisasion



https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/download/attachments/2238548439/EP-KA1-SCH-ADU-VET-Group-2025_25_06_2025_EN_draft.pdf?version=1&modificationDate=1761292355021&api=v2
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/download/attachments/2238548439/EP-KA1-SCH-ADU-VET-Group-2025_25_06_2025_EN_draft.pdf?version=1&modificationDate=1761292355021&api=v2
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/download/attachments/2238548439/EP-KA1-SCH-ADU-VET-Group-2025_25_06_2025_EN_draft.pdf?version=1&modificationDate=1761292355021&api=v2
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/download/attachments/2238548439/EP-KA1-SCH-ADU-VET-Group-2025_25_06_2025_EN_draft.pdf?version=1&modificationDate=1761292355021&api=v2
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/download/attachments/2238548439/EP-KA1-SCH-ADU-VET-Group-2025_25_06_2025_EN_draft.pdf?version=1&modificationDate=1761292355021&api=v2
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/download/attachments/2238548439/EP-KA1-SCH-ADU-VET-Group-2025_25_06_2025_EN_draft.pdf?version=1&modificationDate=1761292355021&api=v2
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/download/attachments/2238548439/EP-KA1-SCH-ADU-VET-Group-2025_25_06_2025_EN_draft.pdf?version=1&modificationDate=1761292355021&api=v2
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/download/attachments/2238548439/EP-KA1-SCH-ADU-VET-Group-2025_25_06_2025_EN_draft.pdf?version=1&modificationDate=1761292355021&api=v2
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/download/attachments/2238548439/EP-KA1-SCH-ADU-VET-Group-2025_25_06_2025_EN_draft.pdf?version=1&modificationDate=1761292355021&api=v2
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/download/attachments/2238548439/EP-KA1-SCH-ADU-VET-Group-2025_25_06_2025_EN_draft.pdf?version=1&modificationDate=1761292355021&api=v2
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/download/attachments/2238548439/EP-KA1-SCH-ADU-VET-Group-2025_25_06_2025_EN_draft.pdf?version=1&modificationDate=1761292355021&api=v2
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/download/attachments/2238548439/EP-KA1-SCH-ADU-VET-Group-2025_25_06_2025_EN_draft.pdf?version=1&modificationDate=1761292355021&api=v2
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/download/attachments/2238548439/EP-KA1-SCH-ADU-VET-Group-2025_25_06_2025_EN_draft.pdf?version=1&modificationDate=1761292355021&api=v2
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/download/attachments/2238548439/EP-KA1-SCH-ADU-VET-Group-2025_25_06_2025_EN_draft.pdf?version=1&modificationDate=1761292355021&api=v2
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/download/attachments/2238548439/EP-KA1-SCH-ADU-VET-Group-2025_25_06_2025_EN_draft.pdf?version=1&modificationDate=1761292355021&api=v2
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Muita mahdollisia lomakkeita

« Koulun/lukion omat lomakkeet
 "Liikkuvuussaannot oppilaille”
« Huoltajien allekirjoittamat luvat matkustamiseen
« consent letter

Rajavartiolaitos https://raja.fi/alaikaisen-matkustamiseen-
vaadittava-asiakirja

» Ota aina mukaan kopiot passeista

« Mahdollinen Health form, josta vastaanottavat koulut kertovat
tarvittaessa

 Eri maissa on erilaisia kaytantoja ja vaatimuksia

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.



https://raja.fi/alaikaisen-matkustamiseen-vaadittava-asiakirja
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https://raja.fi/alaikaisen-matkustamiseen-vaadittava-asiakirja
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Muita mahdollisia lomakkeita

« Ennen alaikaisten osallistumista hankkeeseen on varmistettava alaikaisten suojelua ja
turvallisuutta koskevien sovellettavien saannosten noudattaminen kaikilta osin siten
kuin lahettavan ja vastaanottavan maan sovellettavassa lainsaadannossa maaritellaan;
mukaan luettuna muun muassa seuraavat: vanhempien tai huoltajan suostumus,
vakuutusjarjestelyt ja ikarajat.

e Tutustu Ulkoministerion matkustustiedotteisiin
 https://um.fi/ennen-matkaa
 https://um.fi/matkustusilmoitus

« Siirry sairaanhoito kansainvalisissa tilanteissa —sivulle

» Lue eurooppalaisesta sairaanhoitokortista Kelan sivuilta

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Maksatukset, raportointi ja
tarkastukset

Erasmus+
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Maksatukset

« Kansallinen toimisto maksaa edunsaajalle noin 30 paivan kuluessa
avustussopimuksen allekirjoittamisesta ennakkomaksun (80 %).

« Loppuraportin tukikelpoisten kulujen perusteella maksetaan loppumaksu eli enintaan
20 %.

- Hanketukea laskutetaan takaisin, jos tukea on kaytetty vahemman kuin
ennakkomaksun summa tai kulut eivat ole hyvaksyttavia.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Loppuraportti

« Edunsaaja toimittaa hankkeen loppuraportin 60 paivan kuluessa
hankkeen paattymispaivasta.
« Paattymispaivan naette avustussopimuksestanne ja Beneficiary Modulesta.

 Loppuraportti taytetaan Beneficiary Modulessa.
» Loppuraporttissa kerrotaan toteutuneista liikkuvuuksista.

- BM laskee kuluneen budjetin sinne raportoitujen liikkuvuuksien
perusteella.

« Saatte loppuraportointiin ohjeita lahempana hankkeen loppua
« Webinaari kevaalla 2027

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi - avartaa maailmaasi. UTBILDNIN GSSTYREL SEN
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Kulujen kohdistaminen

Hankkeelle pitaa avata oma seurantakohde (projekti/kustannuspaikka)
kirjanpitoon, sis. kaikki hankkeen tulot ja menot (myos mahdollinen
omarahoitus).

Huomaa etta eri hankkeiden kulut on pidettava erillaan.

Kuluihin sisaltyvat arvonlisaverot kohdistetaan hankkeelle ainoastaan,
jos ne jaavat hankkeen lopullisiksi kustannuksiksi (eli jos edunsaajalla
ei ole arvonlisaverojen vahennysoikeutta).

Muussa valuutassa kuin euroissa aiheutuneiden kulujen muuntaminen
euroiksi 2 katso rahoitussopimus (Muuntaminen euroiksi)

Tiedota tasta koulunne/kuntanne taloustoimijoita!

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Asiakirjojen sailyttaminen

Kaikki sopimukseen liittyvat alkuperaiset asiakirjat on sailytettava sopimuksen mukaan
 kuusi vuotta loppumaksun jalkeen

Kirjanpitomateriaali ja kopiot dokumenteista (esim. ulkomaanjaksojen todentamiseen).
Kansalliselle toimistolle, komissiolle tai naiden valtuuttamille henkiloille on taattava
paasy asiakirjoihin.

Esimerkiksi tarkastuksissa pyydetaan toimittamaan tositteita tai asiakirjoja.

Sailyttakaa asiakirjat samassa paikassa, mielellaan digitaalisessa muodossa, jotta ne on
myohemmin helppo etsia.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Hankkeille tehtavat tarkastukset

« Kaikille hankkeille tehdaan loppuraportin tarkastus. Tarkastus maarittelee tuen
lopullisen maaran.

 Lisaksi osalle hankkeista tehdaan erillisia tarkastuksia hankkeen aikana tai jalkeen
» Tarkempi info ja ohjeistus tarkastuksista lahetetaan tarkastettaville hankkeille

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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BM-esittely

https.//webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1165428360/Beneficia

EraSUS'I' , \ OPETUSHALLITUS
e . . . UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Erasmus+ Beneficiary Module (BM)

+ Kirjaa jokainen toteutuva liikkuvuus * Vuonna 2026 hyvaksytyt hankkeet

- Osallistujaraportit lihtevat > BM avautuu sen jalkeen kun
jarjestelmasta osallistujille liilkkuvuuden avustussopimukset on allekirjoitettu -
jalkeen arvio kesan aikana

» Hankkeen loppuraportti tehdaan
hankkeen paatyttya « Webinaari Beneficiary Module:n kayttoon

- Tiedot pidettiva ajan tasalla 19.8.2026 klo 14-16

https://tapahtumat.oph.fi/event/AJeVG

» Valine avustuksen kayton seurantaan

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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BM: komission ohjeet

Aihe Linkki
Siirry Erasmus+ Beneficiary Moduleen (BM) https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/
Siirry Erasmus+ BM -ohjeeseen https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2231994348/

Mobility+activities+in+KA121+and+KA122+projects

Si i rry ryh méliikkuvuuden B M_ki rjauso hjeeseen httDS//WIkISeCeuropaeU/SDaceS/NAlTDOC/Daqu/62947500/GrOUD'l‘mOblIltV"'a
ctivities+in+KA121+and+KA122+projects

Sii rry |iikkUVU u sjakson BM-ki rj au SOh jeeseen https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2225149245/
Add+mobility+activities+to+projects

Siirry osallistujaraportin BM-ohjeeseen https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1936130245/
Participant+Report

i iati -0hi https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2125440320/
S"rry bUdjetm BM Ohjeeseen Budget+in+KA121+and+KA122+projects

Tutustu osallistujaraportin maIIiIomakkeeseen https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2238548439/
Manage+participant+reports+in+projects#Manageparticipantreportsinprojects-

(YkSi|6) Examples

Tutustu osallistujaraportin ma"“omakkeeseen https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2238548439/
Manage+participant+reports+in+projects#Manageparticipantreportsinprojects-

(ryhmé) Examples
Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. S o
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BM —videoita komission verkkosivulla

Aihe

Beneficiary module basics

Navigation and basic functionality in
Beneficiary module

How to update contacts in Beneficiary module
How to add a mobility activity in Beneficiary
module

How to submit the beneficiary report in
Beneficiary module

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.

Linkki

https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1165428

360/Beneficiary+module+basics

https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1193281

503/Navigation+and+basic+functionality+in+Beneficiary+module

https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1193281

524/How+to+update+contacts+in+Beneficiary+module

https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1193281
535/How+to+add+a+mobility+activity+in+Beneficiary+tmodule

https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1193281
541/How+to+submit+the+beneficiary+report+in+Beneficiary+module
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Huomioita ryhmaliikkuvuudesta
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Ryhmaliikkuvuus

« "Ryhma lahettavan koulun oppilaita voi opiskella tietyn ajan
vertaistensa kanssa toisessa maassa. Oppilaiden mukana on oltava lahettavan koulun
opettajia tai muita valtuutettuja henkiloita koko toiminnon ajan.”

» Pedagoginen tuki oppimiselle

« Kohdemaassa taytyy aina olla toinen koulu vastaanottavana tahona ja liikkuvuuden
sisallot tehdaan heidan kanssa. Ei matkustelua ulkomailla yksin oman ryhman kanssal

o Lisaksi oppilasryhmien liikkuvuustoimintoja voidaan toteuttaa myds jonkin Euroopan unionin toimielimen
toimipaikassa, jos toiminto jarjestetaan jossain EU:n toimielimessa tai yhteistydssa sen kanssa.
Tapahtumapaikasta riippumatta osallistujia on oltava myds toisesta ohjelmamaasta.

o Lue lisdaa Erasmus+ -ohjelmaoppaasta https://erasmus-plus.ec.europa.eu/fi/node/53

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Ryhmailiikkuvuus ja Malli-YK -kokoukset

» Esimerkiksi Malli-YK -kokoukseen ei voi osallistua KA122-SCH -tuella.

» Mutta jos kokouksen kanssa samassa maassa on vastaanottava koulu, jossa oppilaat tekevat
tahan liittyvaa yhteistyota ja menevat yhdessa jakamaan tuota tietoa Malli-YK -kokouksessa,
avustus olisi mahdollinen. Talloin malli-YK —osallistuminen on vain osa liikkuvuuden sisaltoa.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Erasmus+ handbook for individual pupil mobility in
school education

« Handbook: https://bit.ly/3QMTytx
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Huomioita taydennyskoulutusliikkuvuudesta
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Taydennyskoulutuskurssille osallistuminen

Patevien ammattilaisten jarjestama jésennelt?/ kurssi tai koulutus, joka perustuu ennalta
maariteltyyn koulutusohjelmaan ja oppimistuloksiin.

Koulutukseen on sisallyttava selkea transnationaalinen komponentti. Siina on esimerkiksi
edistettava vuorovaikutteista oppimista eri maiden osallistujien valilla, tai siihen on sisallytettava
muunlaista transnationaalista kaytantojen vaihtoa, kuten vastaanottavan maan yleissivistavan
koulutuksen henkiloston edustajien vahva osallistuminen, jotta he voivat olla vuorovaikutuksessa
ulkomailta tulevien kollegojen kanssa ja esitella naille omia kaytantojaan.

Kurssien ja koulutuksen sisallon on oltava merkityksellista osallistujahenkiloston ammatillisen
osaamisen ja hankkeen tavoitteiden kannalta.

Taysin passiivista toimintaa, kuten luentojen, puheiden tai massakonferenssien kuuntelemista, ei
tueta.

Hakijoiden olisi oltava tietoisia siita, etta kaikki kurssien jarjestajat ovat taysin riijppumattomia
Erasmus+ -ohjelmasta ja toimivat palveluntarjoajina vapailla markkinoilla. Nain ollen
edunsaajaorganisaatio vastaa taydennyskoulutuksen valinnasta. (European School Education
Platform —kursseja ei ole mikaan taho validoinut ja kuka vain voi lisata kurssejaan — toimii
hieman kuin tori.fi )

Laatustandardit kurssien valinnan tueksi

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. WIBILDNINGESI IR ELSE
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Taydennyskoulutuskurssille osallistuminen

Kukin henkilo voi osallistua vain yhdelle kurssille (2-10 paivaa) hanketta kohti.

Enintaan kolme henkiloa samasta lahettavasta organisaatiosta voi saada rahoitusta samalle
kurssille osallistumiseen yhdessa.

"Taydennyskoulutukseen myonnettava avustus voi olla enintaan 50 prosenttia myonnetysta
hankeavustuksesta. Tasta poiketen hankkeissa, joihin myonnetyn avustuksen
kokonaismaara on enintaan 40 000 euroa, kyselnen enimmaismaara on 20 000 euroa.”
(Ohjelmaopas 2026)

Hankkeen koordinaattorin on hyva seurata, etta valitut taydennyskoulutuskurssit ovat
asiallisia ja edistavat hankkeen tavoitteita.

Viimekadessa laillinen edusta{(a vastaa siita, etta taydennyskoulutuskurssit ovat sisalloltaan
relevantteja ja vastaavat hankkeen tavoitteisiin.

"Kansallinen toimisto voi vahentaa organisointituen ja/tai kurssimaksujen lopullista maaraa
enintaan 100 prosenttia, jos loppuraportin arviointi tai muu edella mainittu lahde osoittaa,
etta Erasmus+ -laatuvaatimuksia tai ohjelmaoppaassa maariteltyja laadullisia vaatimuksia ei
ole noudatettu.” (Avustussopimuksen Liite 5 Erityiset sdannot)

Erasmus+ OPETUSHALLITUS
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Ukraina addendum, sopimuksen liite 8

Erasmus+ -avustuksella teidan on mahdollista rahoittaa ukrainalaisten liikkuvuuksia teidan
koululle/organisaatioon.

Jos teilla on tahan kiinnostusta, ottakaa yhteytta kansalliseen toimistoon -> tehtava
sopimusmuutos

Organisational support is complemented as follows: 500 EUR per incoming participant from
Ukraine in individual staff and learner mobility activities.
Linguistic Support is complemented as follows: 150 EUR per incoming participant from Ukraine
 In addition, 150 EUR per participant from Ukraine eligible for Online Language Support that
cannot receive it due to unavailability of the appropriate language or level.

For budget categories that are not referenced in this addendum, the unit costs defined in Annex 3
are equally applicable to incoming mobility activities of participants from Ukraine.
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Tarjoamme tukea koko
hankekauden aikana

 Koulutukset (webinaarit ja lahitilaisuudet)
« Infokirjeet (lahetetaan sahkopostitse)

« Verkkosivut:
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/erasmus-
lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-
ka122-sch

« Verkostoituminen tilaisuuksissa
« Apua ja tukea kysymyksiinne, ole
yhteydessa!

OPETUSHALLITUS

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. WIBILDNINGESI IR ELSE
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Yhteystiedot Erasmus+ yleissivistidva koulutus

« Katariina Petajaniemi, katariina.petajaniemi(at)oph.fi, puh. 0295 338 506
« Venla Luukkonen, venla.luukkonen(@)oph.fi, puh. 0295 331 160

« Laura Soili, laura.soili(@)oph.fi, puh. 0295 331 512

« Sirkka Saikkala, sirkka.saikkala(@)oph.fi, 0295 338 583

« Maive Hurskainen, maive.hurskainen(@)oph.fi, puh. 0295 338 613

Opetushallituksen Lyhytkestoisen liikkkuvuushankkeen osallistujalle —verkkosivu:
https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/lyhytkestoisen-liikkuvuushankkeen-osallistujalle-ka122-sch

Liity kv.yleissivistdva -séhkopostilistalle: https://lista.edu.fi/sympa/subscribe/kv.yleissivistava
Facebookissa: Kansainvalisyytta kouluille

Facebookissa myos Koulujen KV-hankeaktiivit keskusteluryhma

Instagramissa: @kansainvalisyyttakouluille
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Annathan palautetta koulutuksesta:




EUROOPAN UNIONI

Kiitos ajastasi ja
hIeI‘IOja oppimiseen
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