YRITYS AKATEMIA

MICROSOFT 365 COPILOT TALOUSHALLINNOSSA

Excel on taloushallinnon arjen tyokalu ja Copilot tekee siita nyt huomattavasti tehokkaamman.
Tassa koulutuksessa kdiymme kaytannon esimerkkien kautta lapi, miten Copilot auttaa budje-
toinnissa, analysoinnissa ja raportoinnissa. Ei teoriaa kalvoilta, vaan oikeita taloushallinnon
tilanteita.

Ndet koulutuksessa livend, miten Copilot luo ja selittaa kaavoja, tunnistaa poikkeamia tie-
doista ja tuottaa yhteenvetoja. Kiymme myos lapi, ettd miten Copilotin vastaukset tarkiste-
taan ja mitka ovat Copilotin rajoitukset talla hetkella.

Koulutuksessa kdytetaan lisamaksullista Microsoft 365 Copilot -lisenssia.

Kenelle: Koulutus on suunnattu taloushallinnon ammattilaisille. Kayttokokemukseksi riittaa
Excelin peruskayttoétaito.

Kouluttaja:
KTM, koulutusyrittdja, Microsoft-asiantuntija, Petri Manu, Mikrokoulutus Pro Oy, Superkurssit
e Petrilld on yli 29 vuoden kokemus ja yli 2 900 pidettya koulutusta. Han on erikoistunut
Microsoft 365 -ohjelmiin, erityisesti Exceliin ja Copilot-tekodlyyn. Petri tunnetaan kay-
tannonldheisesta ja innostavasta koulutustyylistaan.

Paivamaara ja aika:
05.06.2026, klo 09:00-12.00
18.09.2026, klo 09:00-12.00

Ohjelma klo 09:00 — 12:00 +/-15 min.

COPILOT JATALOUSHALLINNON ARKI
e Mika on Microsoft 365 Copilot ja miten se eroaa ilmaisesta versiosta?
e Miten Copilot toimii Excelissa, Outlookissa ja Teamsissa?
e Tietoturva ja tietosuoja: missa taloushallinnon data liikkuu?

EXCEL + COPILOT KAYTANNOSSA

e Kaavojen luominen ja selittaminen Copilotilla - myés monimutkaiset funktiot selko-
kielella

e Tietojen lajittelu, suodatus ja korostaminen luonnollisella kielella

o Poikkeamien ja trendien tunnistaminen: "nayta kuukaudet joissa kulut ylittivat budje-
tin"

e Budjettiseuranta ja ennustaminen kaytannon esimerkilla

e Excel-makrojen luominen ja hydodyntaminen tekoalyn avulla ilman mitdan ohjelmoin-
tikokemusta

COPILOT MUISSA OHJELMISSA
e Qutlook: séhkdpostien tiivistdminen ja vastausten luonnostelu
e Teams: kokousmuistioiden hyédyntaminen taloushallinnossa



e Word: raporttien ja muistioiden tuottaminen datan pohjalta
e PowerPoint: esityksen luominen Word-asiakirjasta omalla mallipohjalla

KAYTANNON HARJOITUKSET JA VINKIT
e Tehokkaiden kehotteiden (promptien) laatiminen taloushallinnon tarpeisiin
e Copilotin vastausten tarkistaminen

ILMOITTAUTUMINEN
P. 09 696 2950, www.yritysakatemia.fi, ilmoittautuminen@yritysakatemia.fi

OSALLISTUMISMAKSU
450 euroa + alv laskutetaan koulutuspdivana. Koulutus ja materiaalit sisaltyvat hintaan.
Lisdosallistujat -50 %

PERUUTUSEHDOT, LIPPUTYYPIT JA HINNOITTELU:
Yli 60 paivaa koulutukseen: Super Early Bird, -25%
Alle 60 pdivaa koulutukseen: normaalihinta

Estyneen tilalle voidaan vaihtaa toinen osallistuja kuluitta.

Peruutuksesta ja 14 paivaa ennen koulutusta tehdyistd muutoksista veloitetaan toimistoku-
luina 15 % koulutuksen hinnasta. Myéhemmin kuin 14 paivaa ennen koulutusta tehdyista pe-
ruutuksista tai peruuttamatta jatetysta ja kayttamattomasta koulutuspaikasta veloitetaan
osallistumismaksu kokonaisuudessaan. Peruutus on tehtava kirjallisesti.

Alennushintaisilla lipuilla ei ole peruutus mahdollisuutta.

Varaamme oikeuden muutoksiin, ja siirtaa jo sovittuja koulutuksia myéhempaan ajankoh-
taan, tai muuttaa etakoulutuksiksi. Koulutus saattaa siirtya tai peruuntua mm. vahaisen osal-
listujamaaran vuoksi. Muutosten osalta tiedotamme osallistujia erikseen, YritysAkatemialla
on oikeus peruuttaa koulutustilaisuus ilman korvausvelvollisuutta ilmoittamalla asiakkaalle
siita sahkopostilla viimeistaan 4 arkipdivaa ennen tilaisuuden ajankohtaa.
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