
 
 
 
 
 
 

 
COPILOT TEHOKÄYTTÖÖN - kirjoita, viesti ja analysoi 
 
Koulutuksessa opit käyttämään Microsoft 365 Copilottia tehokkaammin. Yhdistämme 
koulutuksen esimerkeissä Copilot Chat tekoälytyökalua sekä Wordin, Powerpointin ja Ex-
celin tehokkaimpia tekoälyominaisuuksia. Koulutus on käytäntöpainotteinen, ja se sisäl-
tää esimerkkejä Copilotin käytöstä erilaisten tekstien, esitysten ja data-analyysien laati-
misessa. 
 
Opit hyödyntämään Copilotin ominaisuuksia paremmin päivittäisessä työssäsi. Tuotat 
tekstejä ja esityksiä tekoälyn avulla nopeammin ja vaivattomammin. Tehostat data-ana-
lyysejä käyttämällä Excel Copilotin ja Copilot Chatin parhaita laskentaominaisuuksia. Tu-
tustut hyviin käytänteisiin ja saat vinkkejä, miten voit parantaa tehokkuuttasi tekoälyn 
käytössä yleisesti. Käymme läpi myös syötekehittelyä ja sitä, miten voit parantaa syöttei-
täsi. 
 
Kenelle: Koulutus soveltuu kaikille, jotka haluavat syventää tekoälyn käyttötaitoa Copilot 
Chatissä, Wordissa, PowerPointissa ja Excelissä sekä saada ideoita erilaisista tekoälyn 
käyttötavoista ja uusista Copilot ominaisuuksista. 
 
Kouluttaja:  
Tieto- ja teknologia-asiantuntija FM, DI, KTM Jani Teerioja, Suomen Ammattipuhujat /  
Mediabot Oy 
 
Päivämäärä ja aika: 
01.09.2026, klo 13:00-16:00 
13.11.2026, klo 13:00-16:00 
 
Ohjelma 3 h +/-15 min. 
 
SISÄLTÖ: 

• Syötekehittelyn kertaus 
• Monimutkaisten syötteiden rakenne 
• Yhdistä eri ohjelmien tekoälyominaisuudet 
• Copilot Chatin tehokäyttö 
• Paranna tehokkuutta uudelleenkäytöllä ja kustomoinnilla 
• Oman taustamateriaalin ja netin hyödyntäminen 
• Tekstin rakenteen suunnittelu ja ideointi 
• Tekstin kirjoittaminen eri formaateissa ja tyyleissä 
• Tekstin muokkaaminen ja parantelu 
• Esitysten suunnittelu ja luonti 
• Data-analyysit Excelissä - fiksuimmat toiminnot 
• Data-analyysi Copilot Chatin avulla 
• Muita ohjeita ja vinkkejä 
• Käytännön esimerkkejä 
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OSALLISTUMISMAKSU    
450 euroa + alv laskutetaan koulutuspäivänä. Koulutus ja materiaalit sisältyvät hintaan. 
Lisäosallistujat -50 % 
 
PERUUTUSEHDOT, LIPPUTYYPIT JA HINNOITTELU: 
Yli 60 päivää koulutukseen: Super Early Bird, -25% 
Alle 60 päivää koulutukseen: normaalihinta 
  
Estyneen tilalle voidaan vaihtaa toinen osallistuja kuluitta. 
 
Peruutuksesta ja 14 päivää ennen koulutusta tehdyistä muutoksista veloitetaan toimis-
tokuluina 15 % koulutuksen hinnasta. Myöhemmin kuin 14 päivää ennen koulutusta 
tehdyistä peruutuksista tai peruuttamatta jätetystä ja käyttämättömästä koulutuspai-
kasta veloitetaan osallistumismaksu kokonaisuudessaan. Peruutus on tehtävä kirjalli-
sesti. 
 
Alennushintaisilla lipuilla ei ole peruutus mahdollisuutta. 
 
Varaamme oikeuden muutoksiin, ja siirtää jo sovittuja koulutuksia myöhempään ajan-
kohtaan, tai muuttaa etäkoulutuksiksi. Koulutus saattaa siirtyä tai peruuntua mm. vähäi-
sen osallistujamäärän vuoksi. Muutosten osalta tiedotamme osallistujia erikseen, Yri-
tysAkatemialla on oikeus peruuttaa koulutustilaisuus ilman korvausvelvollisuutta il-
moittamalla asiakkaalle siitä sähköpostilla viimeistään 4 arkipäivää ennen tilaisuuden 
ajankohtaa. 
 


