
 
 
 
 
 
 

 

CHATGPT – OMINAISUUDET JA AGENTIT 

ChatGPT:llä voit kirjoittaa, tutkia ja ideoida. Se analysoi tiedostoja ja kuvia, hakee ajanta-
saista tietoa verkosta ja auttaa järjestämään työn projekteihin. Syvätutkimus kokoaa sel-
vityksen useista lähteistä, ja data-analyysi käsittelee taulukoita ja tekee niistä kaavioita. 
ChatGPT Work -agentti hoitaa monivaiheisia tehtäviä ja tuottaa valmiita dokumentteja, 
taulukoita ja esityksiä. Kun yhdistät ChatGPT:n sähköpostiin ja kalenteriin, se käyttää 
niiden tietoja ja hoitaa ajastettuja tehtäviä puolestasi. Sinä päätät, mihin ChatGPT pääsee 
käsiksi, ja hyväksyt tärkeät toimet. 

Tässä käytännönläheisessä koulutuksessa opit ensin ChatGPT:n peruskäytön: miten 
hyödynnät keskustelua, tiedostoja, kuvia ja hakua, miten järjestät työsi projekteihin ja 
annat mukautetut ohjeet, miten valitset sopivan kielimallin ja miten kirjoitat toimivia 
syötteitä. Käymme läpi, milloin kannattaa käyttää tavallista keskustelua ja milloin antaa 
tehtävä Work-agentille, ja rakennamme ajastettuja tehtäviä. Lisäksi pohdimme tietotur-
vaa ja agenttien käytön riskejä. Koulutuksen jälkeen saat ChatGPT:stä enemmän irti ja 
säästät aikaa. 

Kenelle: Kaikille, jotka käyttävät tai aikovat käyttää ChatGPT:tä työssään 

Kouluttaja: Tieto- ja teknologia-asiantuntija FM, DI, KTM Jani Teerioja,  
Suomen Ammattipuhujat / Mediabot Oy  
 
Päivämäärä ja aika: 
04.02.2027, klo 09:00-12:00 
08.04.2027, klo 09:00-12:00 
 
Ohjelma klo 09:00-12:00 +/-15 min. 
 
SISÄLTÖ: 

• Peruskäyttö ja mallin valinta 
• Tiedostot, kuvat ja verkkohaku 
• Projektit, muisti ja mukautetut ohjeet 
• Syvätutkimus ja data-analyysi 
• Dokumentit, taulukot ja esitykset 
• ChatGPT Work -agentti 
• Lisäosat ja ajastetut tehtävät 
• Tietoturva, hyväksynnät ja riskit 
• Ohjeita ja vinkkejä 
• Käytännön esimerkkejä 
• Esimerkkisyötteet materiaalissa 

 
 
 



ILMOITTAUTUMINEN 
P. 09 696 2950, www.yritysakatemia.fi, ilmoittautuminen@yritysakatemia.fi 
 

OSALLISTUMISMAKSU    
450 euroa + alv laskutetaan koulutuspäivänä. Koulutus ja materiaalit sisältyvät hintaan. 
Lisäosallistujat -50 % 
 
PERUUTUSEHDOT, LIPPUTYYPIT JA HINNOITTELU: 
Yli 60 päivää koulutukseen: Super Early Bird, -25% 
Alle 60 päivää koulutukseen: normaalihinta 
  
Estyneen tilalle voidaan vaihtaa toinen osallistuja kuluitta. 
 
Peruutuksesta ja 14 päivää ennen koulutusta tehdyistä muutoksista veloitetaan toimis-
tokuluina 15 % koulutuksen hinnasta. Myöhemmin kuin 14 päivää ennen koulutusta 
tehdyistä peruutuksista tai peruuttamatta jätetystä ja käyttämättömästä koulutuspai-
kasta veloitetaan osallistumismaksu kokonaisuudessaan. Peruutus on tehtävä kirjalli-
sesti. 
 
Alennushintaisilla lipuilla ei ole peruutus mahdollisuutta. 
 
Varaamme oikeuden muutoksiin, ja siirtää jo sovittuja koulutuksia myöhempään ajan-
kohtaan, tai muuttaa etäkoulutuksiksi. Koulutus saattaa siirtyä tai peruuntua mm. vähäi-
sen osallistujamäärän vuoksi. Muutosten osalta tiedotamme osallistujia erikseen, Yri-
tysAkatemialla on oikeus peruuttaa koulutustilaisuus ilman korvausvelvollisuutta il-
moittamalla asiakkaalle siitä sähköpostilla viimeistään 4 arkipäivää ennen tilaisuuden 
ajankohtaa. 
 

http://www.yritysakatemia.fi/
mailto:ilmoittautuminen@yritysakatemia.fi

