YRITYS AKATEMIA

COPILOT JA TEAMS: TEHOKKAASTI YHDESSA

Powerpoint esitykset Copilot Microsoft 365 pakettiin kuuluvalla tekoalylla? Copilot on sataavilla
Microsoft 365:lle. Anna Copilotille aihe, luo ja pida Teams kokous tehokkaasti.

Tavoite: Koulutuspdivan tavoitteena on antaa osallistujille seka teoreettista tietoa etta kaytan-
non taitoja, joiden avulla he voivat hyodyntaa Copilotia tehokkaasti yhdessa Microsoft 365:n
Powerpointin kanssa. Koulutuksen aikana korostetaan myds parhaita kdytantoja, vinkkeja Al
taitoja.

Koulutuksen tavoitteena on opettaa osallistujat hyddyntamaan tekoalya esitysten laadinnassa,
kirjoittamisessa ja parantamaan viestintataitojaan. Opit kirjoittamaan sisaltoa tekoalylla, paran-
tamaan esityksia ja rdataléimaan niita tehokkaasti.

Kenelle: Microsoft 365 Teams kayttajat (Microsoft Office). Copilot tekoadlya harkitsevat, kaytta-
vat tai kayttoonottoa miettivat.

Huom. voit myos osallistua Copilot Microsoft 365: Tehoa pdivaan -koulutukseen, joka kattaa
sovellukset Teams, Word, Excel, PowerPoint, Outlook.

Kouluttaja:
Tieto- ja teknologia-arkkitehti, Jarkko Koivuniemi, Suomen Ammattipuhujat / Mediabot Oy

Paivamaara ja aika:

04.06.2024, klo 13:00-15.30
12.09.2024, klo 13:00-15.30
21.11.2024, klo 13:00-15.30

Ohjelma klo 13:00 — 15:30 +/-15 min.

SISALTO

e Johdanto tekoalyyn

e Tehosta kokoustasi

e Pyyda yhteenvetoa kokouksen aikana

e Analysoi kokousta ja esita kysymyksia

e Kerdad tietoa

e Luo muistiinpanot tekoalylla

o Listaa kokouksessa tehdyt paatokset ja tehtavat

e Jarjesta tehokkaampi kokous

e Toimi ajatuskumppanina kokeilemalla kehotteita (promtaus) Copilotin
Missd kohtaa olemme tasta aiheesta eri mielta?
Miten [kokouksen osallistuja] vastasi tdahan ehdotukseen?
Mita kysymyksia voin esittda saadakseni kokouksen eteenpdin?
Missa on aukkoja [kokouksen osallistujan] argumentaatiossa?
Luo taulukko, jossa on kasitellyt ideat ja niiden edut ja haitat.
Voit myos valita Lisaa kehotteita Copilot-kirjoitusruudun alta ja valita seuraavista:
Kertaus tahdnastisesta kokouksesta.
Listaa toimintokohteet.
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Ehdota jatkokysymyksia.

Mitka kysymykset ovat ratkaisematta?

Listaa eri nakokulmia aiheittain.

Listaa tarkeimmat asiat, joista keskustelimme
Luo kokousmuistiinpanoja
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ILMOITTAUTUMINEN
P. 09 696 2950, www.yritysakatemia.fi, iimoittautuminen@vyritysakatemia.fi

OSALLISTUMISMAKSU
390 euroa + alv laskutetaan koulutuspaivana. Koulutus ja materiaalit sisaltyvat hintaan.
Lisdosallistujat -50 %

PERUUTTAMINEN

Estyneen tilalle voidaan vaihtaa toinen osallistuja kuluitta. Peruutuksesta ja 14 pdivaa ennen
koulutusta tehdyista muutoksista veloitetaan toimituskuluina 15 % webinaarin hinnasta. Myo6-
hemmin kuin 14 paivaa ennen koulutusta tehdyista peruutuksista tai peruuttamatta jatetysta
ja kayttamattomasta koulutuspaikasta veloitetaan osallistumismaksu kokonaisuudessaan. Pe-
ruutus on tehtava kirjallisesti.
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