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Koulutuksen sisalto

« Liikkuvuuksien kirjaaminen Beneficiary Moduleen
 Kirjaa toteutuneet liikkuvuudet viimeistaan nyt

 Loppuraporttiiomakkeen luominen Beneficiary Modulessa
« Loppuraportin arviointi

 Loppuraportin sisalto

« Jokainen kysymys on eri asiasta. Vastauksena ei siis voi kayttaa leikkaa-
liimaa —vastauksia.

« (- Project objectives and achievements —kysymys on ihan lopussa mutta se
kannattaa huomioida jo alussa.

 Loppuraportin lahettaminen
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Paattyvien KA122-hankkeiden raportointi

 Loppuraporttilomake on kaytossasi BMssa3, ja voit taydentaa sita osissa

« Tarkista omat paivanne avustussopimuksestanne tai Beneficiary Modulesta

> Osa loppuraportin tiedoista tulee automaattisesti koontina Beneficiary
Moduleen lisattyjen liikkuvuuksien tiedoista seka palautetuista
osallistujaraporteista

* Voit kirjoittaa loppuraportin tekstit suomeksi tai ruotsiksi, vaikka kysymykset
ovat englanniksi

 Loppuraporttipohja tallentuu automaattisesti mutta koska tietoliikenteessa voi
joskus olla ongelmia, ota kirjoitus talteen itsellesi

 Loppuraportti pitaa lahettaa BMsta viimeistaan 60 pv hankkeen paattymisen
jalkeen
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Luo loppuraporttiiomake Beneficiary Modulessa

Content menu < Filter <
Details Details
Organizations Context
Comacts Information

Beneficiary Reports

Preparatory visits Mational agency ) .
Final Beneficiary Report

il Fleaze click on this button to generate a new Beneficiary Report

Generate Beneficiary Report

Import-export mobility activity

Amendments

Fewer Opportunities

Reports

Budget

UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Uusi kohta ASSOCIATED PERSONS -sivulla

Access to the special categories of personal data
« This access is required to manage information related to "Inclusion support for participants:
description and justification" and "Force majeure explanations" fields.

Content menu <
Department Position
Details
FEREE[E e Legal Representative Primary Contact
v

Associated persons

0OLS administrator

v
Mobility Activities S
Access to the special categories of personal data

Preparatory visits

Fewer Opportunities This access is required to manage information related to “Inclusion support for participants: description and justification” and "Force majeure explanations” fields.

Budget

ACCESSTO PROJECT v
Reports

Access to project management * Access to project dissemination *
Import-export ® Edit View None ® Edit [ View None
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Kun aloitat loppuraportin

« Varmista, etta kaikki liikkuvuudet on kirjattu Beneficiary Moduleen
 Tarkista liikkuvuuksien kirjaukset -> varsinkin kestot

* kestoissa on usein virheita: liikkkuvuuden paivat ja matkapaivat ovat
erikseen

« Varmista, etta Mobility Activities —sivulla kaikki lilkkkuvuudet ovat
"Participant report submitted” -statuksella

« " Varmista, etta osallistujaraportit on palautettu

* Voit lahettaa vastauspyyntoja uudelleen Gl ¢ o |
* Ohje seuraavassa diassa = oo

report
submitted

Report

Status [reload]

Participant

EE - - -

submitted
Erasmus+ , OPETUSHALLITUS Participant
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Nain lahetat osallistujaraportin linkin uudelleen

« BM:ss3d mene Mobility activity —valilehdelle (oikealla oleva "Content Menu” -sarake)
« Klikkaa listalta liikkuvuuden tiedot auki (vihrea edit-nappi rivin oikeassa laidassa)

 Kelaa liikkuvuuden tiedoissa kohtaan Participant Survey, klikkaa oikean laidan
vakasesta nakyma auki (ks. kuvakaappaus)

> paina Resend invitation

PARTICIPANT SURVEY _ - v
Request ID:cae08d69-66ea-4589-8d6f-bebeb7ba24c9 Status:Requested L
Resend invitation

Log Date Action

14-09-2023 12:04:05 Manual Reminder Sent
14-09-2023 12:03:25 Manual Reminder ready to be sent
23-05-2023 06:46:52 Requested
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Liikkuvuuksien lisiaminen Beneficiary Moduleen (BM)

Ohijeita:

Erasmus+ KA1-SCH-ohje BM-loppuraportointiin
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Ohje%20loppuraportointiin%20eduns

aajille.pdf

BM-ohijeita: https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Beneficiary+module+guide

Ryhmaliikkuvuuden kirjaaminen: Add group activities in projects (KA121, KA122) - Erasmus+ &
European Solidarity Corps guides - EC Public Wiki (europa.eu)

Liikkuvuusjaksojen kirjaaminen:
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Add+mobility+activities+to+projects

Osallistujaraporttien hallinnointi:
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Manage+participant+reports+in+projects

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Loppuraportin sisalto

Erasmus+ / OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




S EUROOPAN UNIONI

Aktiviteetit -> tavoitteet
Osallistujaraportit palautettu
Laatustandardit yleensa ja

Loppuraportin arviointikriteerit - hyva hallintotapa

Quality of implementation
(50 points)

Tavoitteiden saavuttaminen
Hyoty osallistujille

Hyoty koululle/lukiolle ...
Levitys

Impact and sharing results
(50 points)

- tuki osallistuijille
The extent to which: T.ukll'.lenk|I0|den kaytto ja valmistelevat
vierailut perusteltuja

« the information in the report is clear and complete
« the organised activities were coherent with the project objectives

« the beneficiary has ensured that the participants in mobility activities submit their individual participant
reports (In case of low submission rates, the beneficiary’'s explanation will be taken into account)

the beneficiary has applied the basic principles defined in the guality standards

the beneficiary has applied the quality standards for good management of mobility activities

the beneficiary has applied the quality standards for providing quality and support to the participants

the funding options for accompanying persons and preparatory visits have been used appropriately and
efficiently

The extent to which:

= the objectives defined at the application stage were achieved (in addition, if changes have taken place
between the planned and implemented activities, this evolution is well explained)

» the organised mobility activities have benefited the participants

« the project had a positive impact on the beneficiary organisation as a whole, beyond the impact on
individual participants

« the beneficiary has applied the quality standards for sharing results and knowledge about the programme

UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Uudet Loppuraportin arviointikriteerit

The following evaluation criteria will be used to assess your final report on a scale of 100 points

Quality of implementation

The extent to which:
= the beneficiary has ensured sufficient participant report submission rates (in case of low submission rates, the beneficiary'’s
explanation will be taken inte account)
« the beneficiary has applied the basic principles defined in the guality standards
« the beneficiary has applied the quality standards for good management of mebility activities (in particular, the beneficiary has
complied with the standards on core tasks and supporting crganisations)
« the beneficiary has applied the quality standards for providing quality and suppor to the participants

Impact and sharing results

The extent to which:
« the project has resulted in relevant achievemnents based on objectives defined at the application stage
« the participants have have benefited from taking part in mobility activities
« the project had a positive impact on the beneficiary organisation as a whole, beyond the impact on individual participants
« the beneficiary has applied the guality standards for sharing results and knowledge about the programme
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Muista tietosuoja! Al kirjoita henkiloiden nimi

Lisatietoa tietosuojasta verkkosivuilla

* Erasmus+ -ohjelma

 https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/tietosuoja-erasmus-ja-euroopan-solidaarisuusjoukot-
ohjelmissa

- https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/privacy-statement

 Jarjestelmat
 https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Processing+personal+data

* Project Results Platform
 https://erasmus-plus.ec.europa.eu/erasmus-and-data-protection/project-results-platform

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
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Tiivistelma / Project summary

Background: What is the context of your project and your organisation?

 Objectives: What did you want to achieve by implementing the project?

» Implementation: What activities did you implement in your project?
e Results: What were the results of your project?

 Voit kayttaa hakemuksen tiivistelmaa hyvaksi mutta paivita lauseet
vastaamaan toteumaa

« Kirjoita tiivistelma suomeksi/ruotsiksi ja englanniksi
> Englannin kieliset tiivistelmat julkaistaan Erasmus+ Project Results Platform
> https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects

Erasmus+ OPETUSHALLITUS
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Toteutuneet liikkkuvuudet / Activities X

 How did the format and content of different activities contribute to the

achievement of your project objectives?

 Ota esiin hankehakemuksenne - kirjoita, miten kayttamanne
liikkuvuusmuodot ja niiden sisallot edistivat hankkeenne hakemukseen
kirjoitettuja tavoitteita

* Voit vastata suomeksi tai ruotsiksi vaikka kysymykset ovat englanniksi

Erasmus+
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Kaytannon jarjestelyt / Practical arrangements

How did you choose the hosting organisations for your activities?

Preparatory visits: How did the preparatory visits help improve the quality of your

activities?

Accompanying persons: How did you decide on the number and profile of
accompanying persons in the different activities?

» Kerro, kuinka valitsitte kohteet

 Jos toteutitte valmistelevia vierailuja niin, miten ne auttoivat parantamaan
lilkkuvuuksien laatua

 Lyhyt perustelu tukihenkildiden kaytolle niissa liikkuvuusmuodoissa, joissa oli
tukihenkiloita

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Osallistujien palautteet / Participant feedback about
preparation and hosting arrangements

Participant feedback about preparation and hosting arrangements

PY KO O nta 0 S a I I i St uj a r a p 0 rt e i Sta The following table presents the participants’ replies to questions asking them if they have received any preparation, training or information about the

destination country and the hosting organisation before departing for their mobility activity, and if they felt that the preparation and information was useful

to them.
® KO m m e nto I OS a I I I St UJ I e n For group mobility activities, the question is phrased in a simpler manner (Yes or No) and answered by the lead accompanying person for the entire group
o of participants.
p a I a Utetta ta u I u ko I d e n Replies regarding preparation Share of participants
p eru Ste e I I a. Participants indicating they have received hoc
preparation, training or information °
o o Yes, | felt well prepared 1%
® Out of the positive answers, replies to a follow-up .
Vahvuudet ja heikkoudet Ot of heposive answer, 9p1es 0.3 010WP sy et moreprparatn ‘
o o No, | did not find it useful o
* arviol syyt Participants indicating they did not receive any g
preparation, training or information
) 8 O o/o p | d e‘taa n h uo n 0 n a S:ﬁ;r;;gint:ing persons leading group of o

® Ka n n atta a ke rtoa myos ) m Ita The following table summarises the participants' replies to questions about learning outcomes, mentors and emergency contacts.
0 p itte p a I a uttee St a S e u r a avi i n For group mobility activities, the question has been answered by the lead accompanying person for the entire group of participants.
ma h d o I I iSi i n h an kke i Si i n Percentage of positive replies — individual Percentage of positive replies — group

activities activities
Did vou receive contact information of someone at vour

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Erasmus-laatustandardit

Kysymykset ja niiden arviointi perustuu asiakirjaan

» Erasmus-laatustandardit aikuiskoulutuksen, ammatillisen koulutuksen ja yleissivistavan
koulutuksen aloilla

 https://erasmus-plus.ec.europa.eu/sites/default/files/2021-10/erasmus-quality-standards-
mobility-nov-2020_fi.pdf

 olette sitoutuneet noudattamaan laatustandardeja kun teitte hakemuksen

SISALTO

1. Perusperiaatteet... . 5

2. Lllkkuvuustmmlntojen hyua halllnnmntl 6
2.1  Kaikki edunsaajaorganisaatiot... 6
2.2 Liikkuvuuskonsortion kc}ordlnaai:tonen osalta T |

3. Laadun ja tuen tarjoaminen osallistujille... 7

4. Ohjelmasta saatujen tulosten ja tietojen jakaminen .......................................... 9
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1. Perusperiaatteet

Osallisuus ja monimuotoisuus: edunsaajaorganisaatioiden on noudatettava
osallisuuden ja monimuotoisuuden  periaatteita kaikessa  toiminnassaan.
Edunsaagaorganisaatioiden on varmistettava oikeudenmukaiset ja vhdenvertaiset
olosuhteet kaikille osallistujille.

Edunsaajaorganisaatioiden olisi mahdollisuuksien mukaan otettava toimintaansa
aktiivisesti  mukaan muita  heikommassa asemassa olevia  osallistujia.
Edunsaajaorganisaatioiden olisi hyddynnettava mahdollisimman tehokkaasti ohjelman
tahan tarkoitukseen tarjoamia valineita ja rahoitusta.

Ymparistokestavyys ja -vastuu: edunsaajaorganisaatioiden on edistettava
osallistujien ympéariston kannalta kestdavdd ja wvastuullista kayttaytymista.
Edunsaajaorganisaatioiden  olisi  hyodynnettdvd mahdollisimman  tehokkaasti
ohjelmasta saatavaa rahoitusta kestavien matkustustapojen tukemiseen.

Digitaalinen koulutus, muun muassa virtuaalinen yhteistyo, virtuaalinen
liikkuvuus ja monimuotoliikkuvuus: edunsaajaorganisaatioiden olisi kaytettava
digitaalisia valineita ja oppimismenetelmia taydentadkseen fyysisia
lilkkuvuusjaksojaan ja parantaakseen yhteistyotd kumppaniorganisaatioiden kanssa.
Edunsaajaorganisaatioiden olisi hyddynnettava mahdollisimman tehokkaasti ohjelman
tdhan tarkoitukseen tarjoamia digitaalisia wvélineitd, wverkkoalustoja ja muita
mahdollisuuksia.

Aktiivinen osallistuminen Erasmus-organisaatioiden verkostoon: vksi
ohjelman tavoitteista on tukea eurcoppalaisen koulutusalueen kehittamista.
Edunsaajaorganisaatioiden olisi pyrittdvéd Erasmus-verkoston aktiivisiksi jaseniksi
esimerkiksi vastaanottamalla osallistujia muista maista tai osallistumalla hyvien
kaytédntojen jakamiseen ja muihin  kansallisten toimistojen tai  muiden
organisaatioiden  jarjestdm&an  yhteyksida luovaan toimintaan. Kokeneiden
organisaatioiden olisi jaettava tietamystdan muille organisaatioille, joilla on
vahemman kokemusta ohjelmasta, tarjoamalla neuvontaa, mentorointia ja muuta
tukea. Edunsaajaorganisaatioiden olisi mahdollisuuksien mukaan kannustettava
osallistujiaan osallistumaan alumnitoimintaan ja -verkostoihin.

Erasmus+
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2. Litkkkuvuustoimintojen hyva hallinnointi

2.1 Kaikki edunsaajacrganisaatiot

Keskeiset tehtdvat - tehtdvien omistajuuden sdilyttaminen:
edunsaajaorganisaatioiden on  sdilytettdvd  itsellddn omistajuus  keskeisistd
taytantdonpanotehtdvistd, eikd niiden pidd ulkoistaa nditd tehtdvid muille
organisaaticille,

Keskeisid tehtdvid ovat chjelman wvarojen taloushallinto, yhteydenpito kansalliseen
toimistoon, raportoint toteutetuista toimista sekd kaikki paatokset, jotka vaikuttavat
suoraan toteutettujen toimien sisdltédn, laatuun ja tuloksiin (mm. aktivitesttityypin
valintaan, kestoon, vastaanottavaan organisaatioon, oppimistulosten maarittelyyn ja
arviointiin)

Tukiorganisaatiot, avoimuus ja vastuu: hankkeiden kdytidnnon toteutuksessa
edunsaajaorganisaatiot  woivat saada neuvoja, tukea tai palveluja muilta
organisaatiocilta, kunhan edunsaajaorganisaatiot wvalvovat toteutettujen toimien
sisdltdd, laatua ja tuloksia "Keskeiset tehtdvat” -kohdassa kuvaillun mukaisesti.

los  edunsaajaorganisaatiot  kdyttdvat ohjelman wvaroja maksaakseen  muille
organisaaticille  tietyistd  tdytdntdonpanotoimista, kyseisten  organisaaticiden
velvollisuudet on madriteltdva virallisesti, jotta voidaan varmistaa Erasmus-chjelman
laatuvaatimusten noudattaminen ja  suojata  wnionin varat. Edunsaajan  ja
palveluntarjoajan valiseen mucdolliseen sopimukseen on sisdllytettdvd seuraavat
seikat: suoritettavat tehtdvit, laadunvalvontamekanismit, seuraukset, jos toteutus on
heikkoa tai epdonnistunutta, ja joustomekanismit sovittujen palvelujen peruuttamisen
tai niiden aikataulun muuttumisen wvaralta, milld taataan oikeudenmukainen ja
tasapainoinen riskinjako ennakoimattomissa tilanteissa. Asiakirjojen, joissa nama
velvollisuudet madritellddn, on oltava kansallisen toimiston saatavilla.

Organisaatiot, jotka awustavat edunsaajaa sovituissa t3ytintddnpanotoimissa
(maksua vastaan tai vapaaehtoispohjalta), katsotaan tukiorganisaatioiksi, ja ne on
rekisterditdvad virallisiin raportointijarjestelmiin. Tukiorganisaatioiden osallistumisesta
on oltava selkedd  hydtyd edunsaajacrganisaatioiden  kehittdmiselle  ja
liikkuvuustoimintojen laadulle.

Kaikissa tapauksissa edunsaajacroanisaatio on edelleen vastuussa toteutettujen
toimien tuloksista ja laadusta, rippumatta muiden organisaatioiden osallistumisesta.

Osallistujien sworittamat maksut: edunsaajaorganisaatioc  wvoi  pyytas
liikkuvuustoimintoihin osallistuvia maksamaan kyseisten toimintojen toteuttamisen
kannalta valttdmattomistd tavaroista ja palveluista omarahoitusosuutta. Osallistujien
suorittamien maksujen on oltava suhteessa toiminnon toteuttamiseen mydnnettyyn
tukeen, ne on selkedsti perusteltava ja perittdvd vapaaehtoispohjalta; ne eivit saa
luoda epdcikeudenmukaisia esteitd osallistumiselle  (koskee erityisesti  muita
heikommassa asemassa olevia  osallistujia).  Tukiorganisaatiot  tai  muut
edunsaajacrganisaation valitsemat palveluntarjioajat eivdt voi perid lisdmaksuja tai
muita osallistumismaksuja.

Liikkuvuustoimintojen tulosten hyddyntaminen organisaation toiminnassa:
edunsaajaorganisaatioiden on otettava toteutettujen liilkkuvuustoimintojen tulokset
(esim. henkilgstélle ammatillisen kehittdmisen myotd kertynyt tietdmys)



2.2

huomioon  pdivittdisessd tydssddn, jotta  niistd  olisi koko

organisaatiolle, sen henkildstille ja oppijoille.

hybtys

Valmiuksien kehittdminen: edunsaajacrganisaaticiden olisi kaytettava ohjelman
varoja (ja erityisesti organisointitukea) tavalla, joka lisda asteittain niiden valmiuksia
tydskennelld kansainvilisesti kestavalla ja pitkdaikaisella pohjalla.
Liikkuvuuskonsortiossa kaikkien organisaatioiden olisi hyodyttdva tdstd vastaavalla
tavalla.

Sdanndlliset paivitykset: edunsaajaorganisaatioiden on kirjattava sdannéllisesti
tiedot suunnitelluista ja toteutetuista liikkuvuustoiminnoista Euroopan komission tata
tarkoitusta varten tarjoamiin jarjestelmiin.

Osallistujien palautteen kerd@minen ja hyddyntaminen:
edunsaajaorganisaatioiden on wvarmistettava, ettd osallistujat tayttdvat Eurcopan
komission vakiomuotoisen raportin toiminnastaan. Edunsaajaorganisaatioiden olisi
hyddynnettiva osallistujien antamaa palautetta tulevien toimiensa parantamiseksi.

Liikkuvuuskonsortion koordinaattorien osalta

Tehtdavanjako: koordinaattorin ja jdsenorganisaaticiden valisestd tehtavanjaosta on
sovittava etukdteen. Tehtdvdt (myds keskeiset tehtdvat) olisi jaettava siten, ettd
osallistujaorganisaatiot pystyvat parhaiten saavuttamaan tavoitteensa ja kehittdmaan
uusia valmiuksia.

Rahoituksen kohdentaminen: konsortion toimintaan myodnnetty rahoitus olisi
jaettava konsortion koordinaattorin ja jasenorganisaatioiden kesken
oikeudenmukaisesti ja avoimesti osallistuvien organisaatioiden tehtdvia ja tarpeita
vastaavasti.

Yhteinen pddtoksenteko: konsortion jdsenorganisaaticiden on osallistuttava
paatdksiin, jotka vaikuttavat niiden toimintaan ja osallistujiin.

Vastaanottavien organisaaticiden valinta ja vhteistyd niiden kanssa:
konsortion jdsencrganisaatiot on otettava mukaan vastaanottavien organisaatioiden
valintaan, ja niilld on oltava mahdollisuus ottaa niihin suoraan yhteytta.

Asiantuntemuksen ja resurssien jakaminen: jos koordinaattori on muodostanut
konsortion ohjelman toimien edistdmiseksi ja koordinoimiseksi heiddn vastuualueella,
sen on otettava aktiivinen rooli konsortion jasenorganisaatioiden valmiuksien
kehittamisessa (esimerkiksi tarjoamalla koulutusta niiden henkilostélle, saattamalla
niiden edustajat yhteen uusien vastaanottavien kumppaneiden edustajien kanssa tai
esittelemalld hyvia kaytantdja).

Tamankaltaisessa konsortiossa koordinaattorin on aktiivisesti tuettava
jasenorganisaatioita  Erasmus-laatuvaatimusten  tiyttimisessd ja sen  on
varmistettava, ettd konsortion jasenet osallistuvat asianmukaisesti niihin tehtdviin,
jotka vaikuttavat suoraan niiden osallistujiin (esimerkiksi osallistujien valinta, seuranta
ja oppimistavoitteiden maarittely).

3. Laadun ja tuen tarjoaminen osallistujille

Kaytannon jarjestelyt: edunsaajaorganisaaticiden on varmistettava kaytannon ja

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.

jne.). Vaikka ndma tehtdvit siirretddn  osallistujalle tai  palveluntarjoajalle,
edunsaajaorganisaatio on edelleen viime kidessd vastuussa niiden tarjonnan ja
laadun tarkastamisesta..

Terveys, turvallisuus ja sovellettavan sddntelyn noudattaminen: kaikki
toiminnot on jarjestettdvd siten, ettd huolehditaan kaikkien osallistujien
turvallisuuden ja suojelun korkeasta tasosta, minkd lisdksi toiminnoissa on

noudatettava kaikkea sovellettavaa sddntelyd (esimerkiksi vanhempien suostumus,
osallistujien vahimmaisikd jne.). Edunsaajaorganisaaticiden on varmistettava, ettd
niiden osallistujilla on ohjelman yleisissd sdanndissa ja sovellettavassa sdantelyssa
maaritelty asianmukainen vakuutusturva.

Osallistujien wvalinta: osallistujat on valittava avoimella, oikeudenmukaisella ja
osallistavalla valintamenettelylla.

Valmistelu: vastaanottavassa maassa on tehtdvd osallistujien oleskelua wvarten
asianmulkaiset valmistelut, joissa on otettava huomioon kaytannon seikkojen ohella
ammatilliset ja kulttuuriset nakokohdat. Valmistelut olisi tehtdvd yhteistyossa
vastaanottavan organisaation (ja tarvittaessa isdntdperheiden) kanssa).

Seuranta ja ohjaus: tarpeen mukaan ja toiminnon muodosta riippuen |3hettdvien ja
vastaanottavien organisaatioiden on nimettivd ohjaaja tai vastaava avainhenkild,
joka seuraa osallistujia vastaanottavassa organisaatiossa heidan sielld oleskelunsa
aikana ja auttaa heitd saavuttamaan toivotut oppimistulokset. Erityistd huomiota olisi
kiinnitettava osallistujien  pershdyttamiseen ja  heiddn  sopeutumiseensa
vastaanottavassa organisaatiossa sekd oppimisprosessin seurantaan.

Toiminnan aikana annettava tuki: osallistujien on voitava pyytdd ja saada tukea
vastaanottavilta ja ldhettdviltd organisaatioilta milloin tahansa liikkuvuusjakson
aikana. Kummankin organisaation  yhteyshenkilét, yhteydenottokeinot ja
toimintaohjeet olisi maariteltava ennen liikkuvuusjakson toteutumista
poikkeuksellisten olosuhteiden wvaralta. Kaikille osallistujille on ilmoitettava naistad
jarjestelyista.

Kielivalmennustuki: edunsaajacrganisaatioiden on varmistettava osallistujien
henkilékohtaisiin ja ammatillisiin tarpeisiin mukautettu asianmukainen kielikoulutus.
Edunsaajaorganisaatioiden olisi tarpeen mukaan hyddynnettdvda mahdollisimman
tehokkaasti ohjelman tdhin tarkoitukseen tarjoamia erityisvalineitd ja -rahoitusta.
Oppimistavoitteiden maddritteleminen: liikkuvuusjakson odotetuista
oppimistuloksista on sovittava kunkin osallistujan tai osallistujaryhman osalta.
Ldhettdvan ja wvastaanottavan organisaation sekd osallistujan (jos kyse on
yksittdisistd toiminnoista) on sovittava oppimistavoitteista. Sopimuksen muoto
riippuu toiminnon tyypista.

Oppimistulosten arvioiminen: oppimistuloksia ja muita osallistujille koituvia
hyatyja olisi arvicitava jarjestelmallisesti. Arvicinnin tulokset olisi analysoitava ja niita
olisi hyddynnettdva tulevien toimintojen parantamiseksi.

Oppimistulosten tunnustaminen: liikkuvuustoimintoihin osallistuvien virallisen ja
epdvirallisen oppimisen sekd arkioppimisen kautta saavuttamat oppimistulokset on
tunnustettava asianmukaisesti l3hettdvdssd  organisaatiossa. Kaytossd  olevia
eurooppalaisia ja kansallisia valineitd olisi kdytettdvd mahdollisuuksien mukaan.

rasmus+ 4 ‘

OPETUSHALLITUS
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4. Ohjelmasta saatujen tulosten ja tietojen jakaminen

Tulosten jak i or tion sisdlla: edunsaajaorganisaatioiden olisi
tiedotettava osallistumisestaan ohjelmaan laajalti organisaation sisdlld ja luotava
osallistujille mahdollisuuksia jakaa liikkuvuuskokemuksiaan wvertaistensa kanssa.
Liikkuvuuskonsortioiden tapauksessa tietojen jakamisen olisi tapahduttava koko
konsortion tasolla.

suurelle
tulokset

Tulosten jakaminen muille
edunsaajaorganisaatioiden  olisi
organisaatioiden ja yleison kanssa.

organisaatioille ja
jaettava  toimintojensa

yleisolle:
muiden

Nikyvyyden antaminen Euroopan unionin rahoitukselle: edunsaajaorganisaaticiden
olisi tiedotettava osallisty taan ohjel yhteisilleen ja laajalle yleisdlle.
Edunsaajaorganisaatioiden on myds ilmoitettava kaikille osallistujille mydnnetyn tuen
ldhde.




Sl EUROOPAN UNIONI

Quality standards I: Basic principles

Would you like to provide any further comments or information about the inclusion dimension in your\
project?

Would you like to provide any further comments or information about the dimension of environmental
sustainability and responsibility in your project?

Did you use eTwinning during the implementation of your project?

In which ways did your organisation participate in the network of Erasmus+ organisations, as described
in the Erasmus quality standards?

How did your Froject integrate the four basic principles defined by the quality standards: inclusion,
environmental sustainability and responsibility, digital education, active participation in the network 9

Erasmus organisations?*

Vastaa muistaen hakemuksenne ja kerro, kuinka huomioitte toiminnassanne nama Erasmus+ -ohjelman
painopistealueet

Erasmus+ -ohjelman painopisteet ja Quality standards on luettavissa suomeksi edellisissa dioissa

» |dea on, etta laatustandardit antavat yleistason kuvauksen ja loppuraportissa kerrot, kuinka toimitte niin, etta
toteutitte nama vaatimukset

Erasmus+ OPETUSHALLITUS

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. WIBILDNINGESI IR ELSE



Sl EUROOPAN UNIONI

Quality standards II: Good management of mobility
activities (vanha)

In case there have been supporting organisations involved in your project, please make sure to declare
them in the reporting tool. If no supporting orﬁanisations were involved, please briefly explain what ma
have led participants to answer positively to the above question.

What kind of fees or contributions have been asked from the participants? Why was it necessary to ask
for these contributions?

How did you ensure that the existence of participant contributions does not create unfair barriers for
participation in your project (especially concerning participants with fewer opportunities)?

What have you done to integrate the results of implemented mobility activities in your organisation’s
regular work? What were the results of your efforts?

» Supporting organization = tukiorganisaatioista lisaa seuraavissa dioissa

» Vastaa muistaen hakemuksenne ja kerro, kuinka huomioitte toiminnassanne nama Erasmus+ -ohjelman
painopistealueet

« Erasmus+ -ohjelman painopisteet ja Quality standards on luettavissa suomeksi edellisissa dioissa

» Idea on, etta laatustandardit antavat yleistason kuvauksen ja loppuraportissa kerrot, kuinka toimitte niin, etta
toteutitte nama vaatimukset

Erasmus+ i/ OPETUSHALLITUS

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.




Sl EUROOPAN UNIONI

Quality standards ll: Good management of mobility
activities

» Please describe your project team and the division of tasks in it. Who were the members
of the project team - please mention the persons’ roles, positions and expertise, not
their names. How were the key project tasks divided: selection of participants,
preparation of participants, supporting participants during the activity, defining the
learning programmes, recognition of learning outcomes, overall supervision and
ensuring the respect of quality standards?*

« What improvements to your organisation and its regular work did this Erasmus+ project
bring? What were the benefits for staff and learners who were not directly involved in
mobility activities.*

« What kind of fees or contributions have been asked from the participants? Why was it
necessary to ask for these contributions?*

* How did you ensure that the existence of participant contributions does not create
unfair barriers for participation in your project (especially concerning participants with
fewer opportunities)?*

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




Sl EUROOPAN UNIONI

Tukiorganisaatiot

 Saa kayttaa (erityisesti uudet hanketoimijat)

- Keskeiset tehtavat — tehtavien omistajuuden sailyttaminen: edunsaajaorganisaatioiden on
sailytettava itsellaan omistaljuus keskeisista taytantoonpanotehtavista, eika niiden pida
ulkoistaa naita tehtavia muille organisaatioille.

« Keskeisia tehtavia ovat ohjelman varojen taloushallinto, yhteydenpito kansalliseen
toimistoon, raportointi toteutetuista toimista seka kaikki paatokset, jotka vaikuttavat
suoraan toteutettujen toimien sisaltoon, laatuun ja tuloksiin (mm. aktiviteettityypin
valintaan, kestoon, vastaanottavaan organisaatioon, oppimistulosten maarittelyyn ja
arviointiin)

» Tukiorganisaatiot, avoimuus ja vastuu: hankkeiden kaytannon toteutuksessa
edunsaajaorganisaatiot voivat saada neuvoja, tukea tai palveluja muilta organisaatioilta,

kunhan edunsaajaorganisaatiot valvovat toteutettujen toimien sisaltoa, laatua ja tuloksia
"Keskeiset tehtavat” -kohdassa kuvaillun mukaisesti.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




Sl EUROOPAN UNIONI

Tukiorganisaatiot

« Jos edunsaajaorganisaatiot kayttavat ohjelman varoja maksaakseen muille
organisaatioille tietyista taytantoonpanotoimista, kyseisten organisaatioiden
velvollisuudet on maariteltava virallisesti, jotta voidaan varmistaa Erasmus-
ohjelman laatuvaatimusten noudattaminen ja suojata unionin varat.

* Edunsaajan ja palveluntarjoajan valiseen muodolliseen sopimukseen on
sisallytettava seuraavat seikat: suoritettavat tehtavat, laadunvalvontamekanismit,
seuraukset, jos toteutus on heikkoa tai epaonnistunutta, ja joustomekanismit
sovittujen palvelujen peruuttamisen tai niiden aikataulun muuttumisen varalta, milla
taataan oikeudenmukainen ja tasapainoinen riskinjako ennakoimattomissa
tilanteissa.

- Asiakirjojen, joissa nama velvollisuudet maaritellaan, on oltava kansallisen toimiston
saatavilla.

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




Sl EUROOPAN UNIONI

Tukiorganisaatiot

Organisaatiot, jotka avustavat edunsaajaa sovituissa taytantoonpanotoimissa
(maksua vastaan tai vapaaehtoispohjalta), katsotaan tukiorganisaatioiksi, ja ne
on rekisteroitava virallisiin raportointijarjestelmiin.

Tukiorganisaatioiden osallistumisesta on oltava selkeaa hyotya
edunsaajaorganisaatioiden kehittamiselle ja liikkuvuustoimintojen laadulle

Kaikissa tapauksissa edunsaajaorganisaatio on edelleen vastuussa toteutettujen
toimien tuloksista ja laadusta, riippumatta muiden organisaatioiden
osallistumisesta
Huomioi, etta tukiorganisaation kaytto

» Voi vahentaa hankkeen vaikuttavuutta omassa organisaatiossa

Vastaanottava organisaatio on tukiorganisaatio vain jos ne ovat lilkkkuvuuden
toteuttamisen lisaksi tukemassa hanketyotanne

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Gathering participants' feedback (uudet)

» Please explain why some participants in individual staff and learner activities did not
submit their participant reports.*

» Please explain why the accompanying persons in some of the group mobility activities
did not submit the group participation report.*

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




EUROOPAN UNIONI

Quality standards lll: Providing quality and support to
the participants (vanha

How did you organise practical, logistic, health and safety arrangements for your participants?

How did you select the participants for your mobility activities? If your approach was different for different categories of participants (e.g. learners and staff), please make sure to
include information covering all categories

Please describe the preparation activities offered to participants in your mobility activities. If your approach was different for different categories of participants (e.g. learners and
staff), please make sure to include information covering all categories.

What kind of monitoring and mentoring arrangements did you in place to track the learning outcomes of your participants? If your approach was different for different categories
of participants (e.g. learners and staff), please make sure to include information covering all categories.

How did you ensure that support is available to the participants during their activities? What kind of arrangements did you make for emergency contacts at the hosting and sending
organisations?

Please describe step-by-step how did you define the exPected learning outcomes for your participants. Who were the key persons involved in this process? How were the hosting
organisations involved? If your approach was different for different categories of participants (e.g. learners and staff), please make sure to include information covering all
categories.

How did you evaluate your participants' learning outcomes? If your approach was different for different categories of participants (e.g. learners and staff), please make sure to
include information covering all categories.

Would you like to provide any further information or comments about the recognition process you have used? Please make sure to provide an explanation if the table above
indicates that there was a larger number of participants who did not receive any certification.

» Vastaa muistaen hakemuksenne ja kerro, kuinka huomioitte toiminnassanne nama Erasmus+ -ohjelman painopistealueet
» Muista kertoa kaikista osallistujista, seka oppilaista, opiskelijoita etta henkilostostal

» Erasmus+ -ohjelman painopisteet ja Quality standards on luettavissa suomeksi edellisissa dioissa

» Idea on, etta laatustandardit antavat yleistason kuvauksen ja loppuraportissa kerrot, kuinka toimitte niin, etta toteutitte
nama vaatimukset

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Quality standards Ill: Providing quality and support to
the participants

« Beneficiary's practices for providing quality and support to the participants

« When replying to the questions below, you should take into account the participants’
feedback summarised above. If the participants’ feedback has shown weaknesses in
some elements of the implementation, you can use these questions to provide a
background explanation and your own perspective on the matter.

« How did you organise practical, logistic, health and safety arrangements for your
participants?*

* How did you select the participants for your mobility activities? What criteria did you
use? How did you ensure that the selection is inclusive for participants with fewer
opportunities? How is the final selection decision made and by whom? If your approach
was different for different categories of participants (e.g. learners and staff), please
make sure to include information covering all cases.*

» Describe the preparation activities offered to participants in your mobility activities.
How was the preparation adapted to different profiles of participants (learners, staff,
participants with fewer opportunities) and types of activities?*

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. WIBILDNINGESI IR ELSE
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Quality standards Ill: Providing quality and support to
the participants

« What kind of arrangements did you make for support, administrative and emergency
contacts at the hosting and sending organisations?*

* Please describe how did you define what the participants are expected to learn from
their mobility experience (for example: how did you prepare the learning agreements or
learning programmes for the activities). Who were the key persons involved in this
process? How were the hosting organisations involved? If your approach was different
for different categories of participants (e.g. learners and staff), please make sure to
include information covering all cases.*

* How did you evaluate your participants’ learning outcomes? If your approach was
different for different categories of participants (e.g. learners and staff) or types of
activities, please make sure to include information covering all cases.*

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Quality standards IV: Sharing results and knowledge
about the programme (vanha)

What have you done to make your organisation’s participation in Erasmus+ widely known
within your organisation? What kind of opportunities did you create for participants to share
their Erasmus+ mobility experience with their peers?

What have you done to share the results of your activities with other organisations and the

public?

What have you done to publicly acknowledge European Union funding for your project and to
make your organisation's participation in Erasmus+ known in your community and in the
wider public?

- Vastaa muistaen hakemuksenne ja kerro, kuinka huomioitte toiminnassanne nama
Erasmus+ -ohjelman painopistealueet

. 5;a§mus+ -ohjelman painopisteet ja Quality standards on luettavissa suomeksi edellisissa
ioissa

 lIdea on, etta laatustandardit antavat yleistason kuvauksen ja loppuraportissa kerrot,
kuinka toimitte niin, etta toteutitte nama vaatimukset

Erasmus+ V OPETUSHALLITUS

UTBILDNINGSSTYRELSEN

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.
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Quality standards IV: Sharing results and knowledge
about the programme

« What have you done to make your organisation’s participation in Erasmus+ widely
known within your organisation? What kind of opportunities did you create for
participants to share their experience with their peers?*

- What have you done to share the results of your Erasmus+ activities with other

organisations and the public? How did you make your participation in Erasmus+ known
in your community and the wider public?*

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




S EUROOPAN UNIONI

General satisfaction (Participant feedback)

Please comment on the participants'
feedback summarised in this section. You
should identify weak and strong points and

explain them. In this context, figures
indicating less than 80% satisfaction are
considered as quite weak results. If you
notice any figures in this range, make sure
to address them in your reply.

Koonta osallistujaraporteista -
Kommentoi osallistujien palautetta

taulukoiden perusteella:

Vahvuudet ja heikkoudet

« arvioi syyt
* 80 % pidetaan huonona

Kannattaa kertoa myos, mita opitte
alautteesta seuraaviin mahdollisiin
ankkeisiin

Activity type Very satisfied Satisfied Dissatisfied Very dissatisfied
Job-shadowing

Courses and training

Short-term learning mobility o

pupils

Overall

Participants' rating of attended courses and training

5 - Very good quality 4 — Good quality 3 — Acceptable quality 2 — Low quality 1— Very low quality
Information and
ransparency 0,00 % 0,00 % 0,00 %
Content and pedagogy 0,00 % 0,00 % 0,00 %
European dimension 0,00 % 0,00 % 0,00 %
Services and facilities 0,00 % 0,00 % 0,00 %
Follow-up L L 0,00 % 0,00 % 0,00 %
Overall course rating
(average) 47

The following table presents the participants’ replies to the question 'Were you satisfied with the following arrangements for your mobility activity?'

For group mobility activities, the question has been answered by the lead accompanying person for the entire group of participants.

Share of participants in staff Share of participants in individual Share of lead accompanying
activities indicating that they were learner activities indicating that persons indicating the group
satisfied they were satisfied experience has been satisfactory

Overall organisation of the activity in

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




S EUROOPAN UNIONI

Results (Participant feedback )

Please comment on the results reflected in
the data presented in this section. Highlight
the aspects you consider most relevant

considering your project plan and
complement this information with any other
results that you think are not visible Rr,om
the presented information.

Koonta osallistujaraporteista

Kommentoi osallistujien palautetta

taulukoiden perusteella: Vahvuudet ja
heikkoudet

 arvioi syyt
« Kannattaa kertoa myos, mita opitte

alauttgqgta seuraaviin mahdollisiin
ankkeisiin

Erasmus+

Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.

@

The foll0wing table summarises replies of participants when asked if they th
mobility.

For group mobility activities, the question has been answered by the lead ac
group activities the displayed percentage is based on the number of groups

Activity type

Job-shadowing

Courses and training

Short-term learning mobility of pupils
Overall

The following tables presents the participants' replies to questions asking hc

Staff participants in individual mobility activities

| have learned or improved practical skills relevant for my current job and fo
my professional development.

| have improved my knowledge of the subject | am teaching and of my
professional field.

| have improved my organisational, management and leadership skills.
| have improved my career opportunities.

Learner participants in individual mobility activities
| have learned or improved useful practical skills.

OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN




- EUROOPAN UNIONI

Project objectives and achievements

- Hakemuksenne tavoitteet ja
niiden saavuttaminen

« Kerro, kuinka olette ne
saavuttaneet

 Tarkea kohta loppuraporttianne!

Erasmus+  (ZR\ orevsens
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Project objectives and achievements

* You have defined the objectives listed below in your project application.

» Please describe the achievements you have reached for each of these objectives. Keep
your replies consistent with what you have written in your application and with the
information in this report. If there were changes in your approach during
implementation, you should explain them here.

Value missing

Would you like to add any further explanations or comments regarding your project’s objectives? If there were any changes between the application and implementation, please describe those changes and why they were needed. Were there any other achievments you would like to
mention?

1500

Ole yhteydessa jos tavoitteet puuttuvat
erasmus.yleissivistava(at)oph.fi

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




EUROOPAN UNIONI

European Language Label

» Vapaaehtoinen
 Voit hakea loppuraportin yhteydessa

« Tahan kohtaan annetut vastaukset eivat vaikuta hankkeen loppuraportin arviointiin

European Language Label

The European Language Label is an award set up by the European Commission as part of the Erasmus+ programme. Its objectives are to recognise excellent projects in the area of multilingualism, to help sharing their results, and 1o promote public interest in
language learming.

European Language Labels are awarded in each EU member state and in third countries associated to Erasmus+. The labels are awarded either on annual or biannual basis, depending on the country. You can leam maore about the European Language Label on the
Europa web, here:

here
Thanks to having completed a Key Action 1 mobility project, your organisation has the opportunity to apply for the European Language Label.

Please note that applying for the European Language Label will not influence the evaluation of your final repart in any way. All the information provided in replies to questions in this section will be used exclusively in the selection procedures for the European
Language Label.

Would you like to apply for the European Language Label?

Erasmus+  (Z\ crerosesis
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Loppuraportin liitteet

e Liita mukaan - . .
. Beneficiary Declaration on Honour and Signature
loppuraportista ladattu

I, the undersigned, certify that the information contained in this report form and its annexes is accurate and in

D eCI a r at i O n 0 n H O n o u r accordance with the facts. In particular the financial data provided corresponds with the activities actually
realised and to the funds actually paid.
. tay'tettyna ja Place: Date (dd-mm-yyyy):
allekirjoitettuna liitteeksi Name of th beneficiry organ
Name of legal representative: .
Signature:
> AI noa pa kOI I I nen I I Ite National ID number of the sign

Stamp of the beneficiary orgar

Erasmus+ / OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Declaration on Honour -liite

Annexes

The maximum size of a fileis 15 MB and the maximurn total size is 100 MB.
The maximum number of all attachments is 100.

Declaration on honour

Please download the declaration on honour, print it, have it signed by the legal representative and attach.

& Download the declaration on honour # Add the declaration on honour

Other documents

Please attach any other relevant documents.
If you have any additional guestions, please comtact your National Agency. You can find their contact details here: List of Mational Agencies &'

+ Add documents

List of documents

Mo Mame File size (kB) Type of document

Total size (kB) 0

» Taydentakaa Declaration on Honour
> paikka, aika ja laillisen edustajan allekirjoitus
Mutta kohtia National ID number of the signing person tai leimaa <- ei tarvitse taydentaa

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN




Sl EUROOPAN UNIONI

Muita huomioita liitteista

« Jos olette kayttaneet vihrean matkustamisen tukea, suosittelemme lisaamaan vihrean
matkustamisen vakuuden loppuraportin liitteeksi nopeuttaaksesi raportin kasittelya:
https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Vihre%C3%A4n%20matkustamisen_vakuus_1.d
OCX

> Sailyttakaa vakuus ja kuitit aina myos omassa hankekansiossa

« Jos olette kayttaneet osallisuustukea, sailyttakaa taytetty Osallisuustuen vakuus
hankekansiossanne:
https://WV\cllw.oph.fi/sites/defauIt/fiIes/documents/Vakuus_OsaIIisuustuki%20yksiI%C3%B6Iiikkuv
uuteen_0.docx

« Jos olette kayttaneet poikkeuksellisia kuluja tai osallisuustukea osallistuijille, voi olla etta
kysymme kuitteja raportin tarkastamisen yhteydessa

> Sailyttakaa ne hankekansiossa
- Learning agreementeja, apurahasopimuksia, osallistumistodistuksia yms. ei tarvitse liittaa
loppuraporttiin
> Sailyttakaa ne hankekansiossa

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Revalidate” liikkuvuudet Mobility Activities- sivulla

“Mobility activities previously completed may be affected by the
updated rules, so it is important to revalidate them latest before
submitting the final report.”

BM —paivitysten takia aiemmin kirjatut yksittaiset liikkuvuudet pitaa
“revalitoida” — tama ei yleensa aiheuta ongelmia mutta voi olla hidas

« Step by step —ohje:
https.//wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Revalidate+Mo
bilities+int+Beneficiary+module

- Erasmus+

uuttaa elamasi — avartaa maailmaasi.


https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Revalidate+Mobilities+in+Beneficiary+module
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Revalidate+Mobilities+in+Beneficiary+module

EUROOPAN UNIONI

Liikkuvuuksien "Revalidation”

Project Activities and Budget Details @ Project st

Deadline: 29 sept. 2024 Actions

Grant Agreement No. : 2022-1-DE01-KA171-HED-000016887 Awarded/Reported Budget : 254 180 € / 261 130 €

NA : DEO1 - Nationale Agentur fiir Erasmus+ Hochschulzusammenarbeit (NA-DAAD) - Organisation OID : E10000190 - Legal name: : Test-org.DE.01 500 days left 1
v
Content menu < Mobility activities
Details n By using the Revalidate mobilities button all rules on the mobility activities will be reinitiated. (2] ‘
™

Organisations \,Q
Contacts

Mobility Activities Q | Search [ Bulk Actions H Y More Filters J

Import-ex}n_n'.mobility activity

MO?I!RY Activity Participant's Participant's Participant's Sending Receiving Start End <
activity 5 Actions
Budge! D type first name last name email country country date date
Fewer Opportunities 16887- Student 02-05- 21-05-
MOB-0018 moblluty_ Helmer Lastname helmer@email.ao Angola Germany 2023 2023 t ] o @
for studies
Student
16887- = ) ) . 01-03- 30-03- -
MOB-0014 mobility Mario SURNAME mario@testmail.de Germany Albania 2023 2023 t | T o @

for studies

 Step by step —ohje:
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Revalidate+Mobilities+in+Beneficiary+module

Muuttaa elamasi - avartaa maailmaasi. WIBILDNINGESI IR ELSE
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Checklist ja raportin lahetys

Checklist

Before submitting your report form to the Mational Agency, please make sure that:

« Kay lapi listatut kohdat
ja rastita ne

All necessary information on your project has been encoded in Beneficiary Module;

The repart form has been completed using cne of the mandatory languages specified in the Grant Agreement; ¢ Sta,‘t SmeISSIon process
All the relevant documents are annexed: -nappl aktIVOItUU
Declaration on Honou r,.signed by the legal repre-serrt.ative of the beneficiary crganisation; Vi h I'eé kSi kU n pa kOI I iset
The necessary supporting documents as requested in the grant agreement; ..
You have saved or primted the copy of the completad form for your records. kO hd at on taytetty
Conditions for Final report submission ¢ UUSi ponnahdUSikkuna
Final report can only be submitted if: au keaa -> Ié heté ra pO rtti
All mandatory fields have been filled in Smeit BEﬂEﬁCialy

Declaration on Honour has been uploaded.

Report-napista
Checklist has been fulfilled
Reported Budget is greater than zero, see Budget > Statu S m u Uttu U

All mobility activities and group activities in the project are in status Complete, see List of moblility activities and List of group activities Submitted

= ¢am

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa elimasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Loppuraportin lahetys

Grant Agreement No. : 2021-2-PL01-KA122-SCH-000009355
Grant Agreement No. : 2021-2-PL01-KA122-SCH-000009355

- Awarded/Reported Budget : 94 059 € / 68 221 € < Refresh
Awarded/Reported Budget : 94 059 €/ 68221 € < Refresh Deadline: 24 mai 2023
; . o B T R oot 7 3 : :
NA: PLOT < s o o PRI O O E Ligal Naime : Karpecks Palishiiowa Ucailina NA: P'L0l1 F for the of the System - Organisation OID : E10026058 - Legal Name : Karpacka Paristwowa Uczelnia
w Kroénie w Krosnie
v v
Beneficiary Reports Benefici
Content menu < i Content menu < eficiary Reports
Final Submission in ress <
Detais = e Final Submitted

Details
Organisations =

7 ) Organisations

Contacts ‘ °

Preparatory visits
Group activities Mobility activities
History v View Report wnload Report

Contacts

Preparatory visits

Mobility activities

Fewer opportunities

Beneficiary Report created : 01-1 7 ¢ 4-09¢1-4722-8600-40b20d478e9¢ Group activities
ity ©)
Reports -
5 Fewer opportunities

Budget >

Reports

Budget

SUCCESS -

Submission process started ‘

Erasmus+ , \ OPETUSHALLITUS
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Loppuraportin vaiheet Opetushallituksessa

1) Kelpoisuustarkistus, jos jotain puuttuu tai budjetissa havaitaan puutteita palautamme
loppuraportin hankkeelle BMaan

2) Talous tarkistetaan Opetushallituksessa
» Jos avustusta on kaytetty alle 80 % pyydamme hankkeelta laskutustiedot

3) Sisalto arvioidaan ja pisteytetdaan Opetushallituksessa

4) Hankkeen laillinen edustaja ja yhteyshenkilo saa sahkopostin "Paatos lopullisesta tuesta”
« Paatos lopullisesta tuesta
* Arviointipalaute
 Erittely hyvaksytyista kuluista

5) Maksamme enintdén 20 % hankkeen avustussopimuksessa ilmoitetulle tilinumerolle.
Maksun viitetietona kaytamme Kenumeroanne

@FIO1@SC ' (m‘ Hankkeen oma

« 202
/ A oo oo oo oo
jarjestysnumero Loydat talla
numerosarjalla
Hakukierros Koulutussektori avustuksen tililtdnne

(viite)

Kansa"inen Erasmus+ @ OPETUSHALLITUS

e e e Muuttaa elamasi — avartaa maailmaasi. WIBILDNINGESI IR ELSE
toimisto Suomi
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Komission ohjeet loppuraporttiin

Loppuraporttilomake on saatavilla englanniksi.

Loppuraportin vastaukset voit kirjoittaa suomeksi, ruotsiksi tai englanniksi.

Tutustu loppuraporttipohijiin (eng)
 https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Final+Beneficiary+Report+templates

Siirry loppuraportin BM-kirjausohjeeseen (eng)

 https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+completetand+submit+the+final+benef
iciary+report

Siirry budjettiohjeeseen (eng)
 https://wikis.ec.europa.eu/pages/viewpage.action?pageld=44166222

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
Muuttaa eldmasi — avartaa maailmaasi. UTBILDNINGSSTYRELSEN
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Kysymyksia?

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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Yhteystiedot Erasmus+ yleissivistidva koulutus

Loydat meidan yhteistietomme Ota yhteytta -verkkosivulta ja yhteinen sahkopostiosoitteemme on
erasmus.yleissivistava(at)oph.fi

Lyhytkestoisen liikkuvuushankkeen osallistujalle —verkkosivu: https://www.oph.fi/fi/ohjelmat/lyhytkestoisen-
lilkkuvuushankkeen-osallistujalle-ka122-sch

Liity kv.yleissivistava -sahkopostilistalle: https://lista.edu.fi/sympa/subscribe/kv.yleissivistava

Facebookissa: Kansainvalisyytta kouluille
Facebookissa: Koulujen KV-hankeaktiivit keskusteluryhma

Instagramissa: @kansainvalisyyttakouluille

Erasmus+ , OPETUSHALLITUS
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